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Como usar Microsoft 365, nueva edicién de la capacitacion para personal Nodocente

Con una instancia presencial y actividades asincrdnicas, el personal Nodocente de la
UNCUYO, podra explorar en funcionalidades clave de Microsoft: Planner, Videollamadas,
SharePoint y OneDrive. Esta formacion tiene como objetivo desarrollar competencias
necesarias para mejorar la colaboracién y la eficiencia en el trabajo. Las inscripciones se
encuentran abiertas.

El curso, organizado por la UEC de la Secretaria Econdmico-Financiera, Direccion de
Educacioén a Distancia de la Secretaria Académica y ATUNCU Asociacion Trabajadores de
la UNCuyo, esta dirigido al personal Nodocente de la Universidad Nacional de Cuyo que
desee adquirir o mejorar sus competencias en el uso de Microsoft Teamsy las
herramientas asociadas de Microsoft 365.

Se desarrollara en unajornada presencial de 4 horasreloj. El taller combinara
explicaciones tedricas con ejercicios practicos que permitiran a las y los participantes
aplicar los conocimientos adquiridos.

Esta capacitacion se enfoca en desarrollar una serie de competencias transversales que
son cruciales para el desempeno eficaz en el entorno laboral, ademas de las competencias
técnicas especificas del uso de Microsoft Teamsy las herramientas asociadas de Microsoft
365.

En este curso se planteanespecificamente las competencias elaboradas por
DIGCOMPEDU adaptadas a las competencias transversales relacionadas al trabajo
nodocente:

1. Competencia Digital

2. Comunicacion Efectiva

3. Trabajo en Equipo

4. Gestién del Tiempoy Organizacion

5. Pensamiento Critico y Resolucion de Problemas

6. Adaptabilidady Flexibilidad

7. Responsabilidad y Autonomia

8. Eticay Profesionalismo

9. Innovacidény Creatividad
¢Qué contenidos abordara esta capacitacion?
Introduccion a Microsoft Teams

a. Conceptos basicos de Microsoft Teams
b. Navegacioén y configuracion inicial

Planner
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a. Creacioény gestion de proyectos (planes)
b. Asignacion de tareas
c. Seguimiento del progreso

Videollamadas

a. Programacion y gestion de reuniones
b. Uso de herramientas de videoconferencia
c. Compartir pantallay colaborar en tiempo real

SharePoint

a. Creacion y administracién de sitios
b. Gestion de bibliotecas de documentos
c. Permisos y compartir informacion

OneDrive

a. Almacenamiento y organizacioén de archivos
b. Sincronizacién de archivos con dispositivos
c. Comparticiony colaboraciéon en documentos

¢Como sera la evaluacion?

La evaluacién del curso esta disefada para medir el nivel de comprensién y la capacidad
de lasy los participantes para aplicar los conocimientos y habilidades adquiridos a lo largo
de los talleres. Se emplearan diversos métodos de evaluacion: diagndstica, formativa y
sumativa para garantizar una comprension integral de los contenidos y el desarrollo de
competencias.

Para conocer detalles sobre los contenidos, la metodologia y forma de evaluacion
consultar la

Fecha del curso

Inicio: 30 de junio, Modalidad presencial

Cupo :

Lugar de cursado: Facultad de Ciencias Econdmicas, Anfiteatro 1
Dia y horario: 30 de junio de 9:00 a 13: 00 hs Taller presencial.

Equipo docente: Lic. Cecilia Pincolini - Lic. Rosalba Canal - Prof. Fernanda Cataldo - José
Di Maria

Inscripciones
Las personas interesadas podran inscribirse completando:

https://forms.cloud.microsoft/r/kSxH3V6CbC?origin=lprLink
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Para estainstancia de capacitacion es imprescindible contar con los datos de acceso
(usuarioy contrasena) de una cuenta en Microsoft 365. Sino tiene, debera solicitarlo a este
link:

https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=0n_j9hlvNEWX_t5A-mbR-
9LqEBaPkOtCvlnYOF2lrLNUOUpCUEZaVFZPNjIQMVVTTVBKSKJYMOhGRSQIQCNOPWcu&r
oute=shorturl

Una vez que tenga la cuenta debera activarla antes de ir al curso.

Por dudas o consultas sobre el curso escribir a: uec@uncuyo.edu.ar
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