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MENDOZA, 30 de marzo de 2020.
VISTO:

Las Resoluciones Nros. 231/2020 y 298/2020 del Rector de esta Casa de Estudios,
dictadas Ad-Referéndum del Consejo Superior, y

CONSIDERANDO:

Que por el Decreto de Necesidad y Urgencia (DNU) N° 260/2020 se amplié en
nuestro pais la emergencia publica en materia sanitaria establecida por la Ley N° 27.541, por
el plazo de un afio, en virtud de la pandemia del nuevo coronavirus COVID-19 declarada con
fecha 11 de marzo del corriente afio por la Organizacion Mundial de la Salud (OMS).

Que la velocidad en el agravamiento de la situacion epidemiolégica a escala
internacional requirié, pocos dias después, la adopcion de medidas inmediatas para hacer
frente a la emergencia, dando lugar al dictado del Decreto de Necesidad y Urgencia (DNU)
N° 297/2020 por el cual se dispuso el “aislamiento social, preventivo y obligatorio” durante el
plazo comprendido entre el 20 y el 31 de marzo inclusive del corriente afo, plazo que podra
ser ampliado.

Que, asimismo, por el citado Decreto se regulé la forma en que las personas
debian dar cumplimiento al mencionado aislamiento, y especificamente, se determiné la
obligacién de abstenerse de concurrir al lugar de trabajo y la obligacion de permanecer en la
residencia en que se realizara el aislamiento.

Que esta medida se adoptd frente a la emergencia sanitaria y con el objetivo
primordial de proteger la salud publica, lo que constituye una obligaciéon indeclinable del
Estado.

Que continta vigente el “aislamiento social obligatorio” dispuesto por el DNU
N° 297/2020.

Que, durante el plazo que dure la emergencia y que continle el aislamiento
social obligatorio, o la necesidad del teletrabajo, la Universidad Nacional de Cuyo debera
continuar con sus obligaciones administrativas y econémicas en cuanto a atender los
requerimientos de pagos a proveedores, becas, contratos y/o cualquier obligacién con terceros
—contraidas o a contraerse—, con su personal, o que en cualquier caso involucre a alguna
persona perteneciente a sus claustros o a la comunidad universitaria.

Que, para ello, es necesario arbitrar las medidas para poner en marcha, de la
mejor forma posible, los actos de ejecucién de la organizacién administrativa, realizando los
mejores esfuerzos para poner en funcionamiento una administraciéon universitaria digital
acorde, que brinde respuestas de nivel, a los requerimientos de diversa indole que se reciban
en tiempos de emergencia, a través de procedimientos administrativos, o del circuito
econdmico, que sorteen la dificultad de la ausencia fisica de su personal en las oficinas
respectivas y que, por el contrario, puedan ser llevados a cabo remotamente.

Que, a través del Decreto N° 434 del 1 de marzo de 2016 se aprobo para la
Administracion Pablica Nacional el “Plan de Modernizacion del Estado”, contemplando entre
sus objetivos, constituir una Administraciéon Publica al servicio del ciudadano en un marco de
eficiencia, eficacia y calidad en la prestacién de servicios, incorporando a tal fin las tecnologias
de la informacion y de las comunicaciones, simplificando procedimientos y propiciando
reingenierias de procesos.
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Que, mediante el Decreto Nacional N° 1063 del 4 de octubre de 2016 -
modificado por el Decreto N° 182/2019 del 12 de marzo de 2019, se aprobd la implementacién
de la plataforma de “Trémites a Distancia” (TAD) del sistema de Gestién Documental
Electrénica - GDE, como medio de interaccién del ciudadano con la administracion, a través de
la recepcidn y remision por medios electronicos de presentaciones, escritos, solicitudes,
notificaciones y comunicaciones, entre otros.

Que el Articulo 5° del citado Decreto N° 1063/2016, refiriéndose a la
digitalizacion de la documentacién en la Administracion Pablica Nacional, establece que: “...1a
presentacién de documentacion en la plataforma y médulos creados en el art. 1° debera
realizarse en formato electrénico. A tal fin, los usuarios de dicha plataforma y médulos podran
solicitar la digitalizacién de la documentacién que deban presentar y que conste en soporte
papel en la sede del organismo pertinente...”.

Que por el Decreto N° 561 del 6 de abril de 2016, se implementd el sistema de
Gestion Documental Electrdnica (GDE) como sistema integrado de caratulaciéon, numeracion,
seguimiento y registracion de movimientos de todas las actuaciones y expedientes del Sector
Publico Nacional, actuando como plataforma para la implementacién de gestion de
expedientes electrdnicos.

Que por las Resoluciones N° 1244/2016-R., y N° 3983/2017 de esta Universidad,
se implementd en el &mbito de su jurisdiccion el “Programa Universidad Transparente” y la
aprobacién del “Plan de Modernizacion y Actualizacion Administrativa de la Gestion
Universitaria”, que —en su Articulo 8°- aprueba la implementacién del Expediente Electronico
(EE).

Que se ha recibido una propuesta de trdmites gestionados por via electrénica
por parte de la Direccion de Politicas Publicas y Planificacion, dependiente de la Secretaria de
Relaciones Institucionales, Asuntos Legales, Administracién y Planificacion del Rectorado,
mediante Nota CUY:0006794/2020 de la Coordinacién del Plan de Modernizacién.

Que el aislamiento obligatorio y/o la necesidad del teletrabajo exigen a esta
Universidad tomar medidas que permitan la continuidad de la gestion administrativa y la
ampliacién de tramites que puedan ser iniciados, sustanciados y finalizados en forma remota.

Que, para ello, la tramitacion electrénica de expedientes, notas administrativas
y la emision de actos o reglamentos administrativos digitales con su posterior respaldo
electrénico y/o documental, resulta imperiosa e indispensable.

Que, asimismo, resulta necesario adecuar y actualizar los rubros que pueden
ser objeto de ser tramitados a través del Expediente Electrénico y el monto habilitado para la
tramitacion de los mismos, con o sin intervencion de la Direccién de Asuntos Legales
dependiente de la Secretaria de Relaciones Institucionales, Asuntos Legales, Administracion y
Planificacién del Rectorado, como asi también, las notas electrénicas correspondientes.

Que en este sentido, considerando que el monto promedio de los diversos
tramites de pago de los rubros analizados conforman gastos habituales y corrientes, se estima
pertinente estipular un limite de $ 200.000,00 pesos, para que el expediente electronico pueda
desarrollarse sin la necesidad de la intervencién de la referida Direccion de Asuntos Legales.
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Que, en consecuencia y como principio general, todo expediente electrénico
—-por cualquier rubro que sea- si su importe es mayor a $ 200.000,00, requerird
inexorablemente el dictamen juridico pertinente, salvo aquellos tramites que hayan sido
exceptuados del control de la Direccién de Asuntos Legales del Rectorado por disposiciones
especiales.

Que, igualmente, como esta Resolucion se efectia Ad-Referéndum del Consejo
Superior, al momento de ser ratificado dicho importe, sera cristalizado en una competencia
material que le corresponde al referido Consejo, por lo que se considera conveniente que —en
funcién de los principios de eficiencia, rapidez y simplificaciéon de los procedimientos
administrativos— se delegue en la autoridad rectoral la posibilidad de aumentar dicho monto
si resultare en el futuro necesaria su actualizacién.

Que la propuesta elevada por la Direccion de Politicas Publicas y Planificacion,
a través de la Coordinacién del Plan de Modernizacién, importa la ampliacién de tramites
gestionados por via electrénica, ante la conocida situacion de emergencia sanitaria del pais y
en el marco de la Resolucion N° 231/2020-R., Ad-Referéndum del Consejo Superior, la cual, en
su Articulo 9°, Inciso k), propone “disponer del trabajo on-line del personal de apoyo
académico —como asi también del docente- desde su domicilio...”; como también, una vez
concluida la emergencia, para contar con procedimientos mas acordes con los principios de
modernizacion del Estado ya referenciados supra.

Que el sustento factico de la ampliacion de los rubros objeto de Expediente
Electrénico halla basamento también en la propuesta técnica elaborada de manera conjunta
entre la Direccion de Registros y Estados Contables, dependiente de la Direcciéon General de
Contabilidad del Rectorado, y el equipo soporte del Plan de Modernizacién y Actualizacién
Administrativa de la Gestién Universitaria, dependiente de la Direccién de Politicas Publicas y
Planificacién de la Secretaria de Relaciones Institucionales, Asuntos Legales, Administracién y
Planificacién del Rectorado, con el fin de garantizar el inicio, la liquidacion y el pago de
tramites que se consideran indispensables.

Que, en virtud de la situacion actual de emergencia sanitaria y de la decisién
de continuar con la actividad administrativa inherente al Rectorado de esta Casa de Estudios a
través del teletrabajo, resulta necesario también estipular los procedimientos y circuitos
técnicos apropiados para proceder a la digitalizacion de los Expedientes que se han iniciado
en soporte papel -cuyo desarrollo no pudo completarse por la situacion extraordinaria
reinante- para darles trdmite a través de Expediente Electréonico y mediante Actos
Administrativos Digitales —autorizados por Resolucion N° 323/2020-R. dictada Ad-Referéndum
del Consejo Superior- en aquellos casos en los que su pronta resolucion se considere
indispensable.

Que, entonces, los tramites propuestos para ser gestionados por via electronica,
sumados a los ya existentes, son: 1) Solicitud de pagos de incentivos previstos en Ordenanza
N°36/2004-C.S.; 2) Solicitud de otorgamiento de becas; 3) Solicitud de pagos de becas; 4)
Solicitud de pagos de honorarios; 5) Solicitud de pagos de servicios basicos; 6) Solicitud de pago
a proveedores con orden de compra; 7 ) Solicitud de pago a proveedores sin orden de compra,
8) Transformacion de Expediente en soporte papel a Expediente Electrénico (EE), y 9) Cualquier
otro tramite que, por su urgencia o necesidad, la autoridad rectoral justifique por resolucion
fundada.

Que los requisitos informaticos necesarios para dicha implementacién implican
la habilitacién del acceso a los sistemas de manera remota, de las siguientes areas y sistemas:
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1. Mesa de entradas
a) Acceso remoto a COMDOC
2. Direccion de Estados y Registros Contables

a) Acceso remoto a COMDOC

b) Acceso remoto a PILAGA

¢) Acceso remoto a MAPUCHE

d) Acceso a sistema de Acreditacion

3. Direccién General de Contabilidad

a) Acceso remoto a COMDQC
b) Acceso remoto a PILAGA

4, Direccién General de Tesoreria

a) Acceso remoto a COMDQC
b) Acceso remoto a PILAGA

5. Direccion General de Despacho

a) Acceso remoto a COMDOC
b) Acceso remoto a la plataforma del Digesto Administrativo

6. Direccién General de Personal

a) Acceso remoto a COMDOC
b) Acceso remoto a MAPUCHE

7. Direccion de Asuntos Legales
a) Acceso remoto a COMDOC
8. Direccion General de Presupuesto

a) Acceso remoto a COMDQC
b) Acceso remoto a PILAGA

9. Secretarias privadas de cada Unidad Académica, Secretarias del
Rectorado, Institutos, reparticiones o dependencias
centralizadas, desconcentradas o descentralizadas de la
UNCUYO

a) Acceso remoto a COMDOC

Que igualmente, por el DNU N° 287/2020 de fecha 17 de marzo de 2020 del
Poder Ejecutivo Nacional (BO. 18/03/20), se agreg6 el Articulo 15 TER al DNU N° 260/2020 —-de
fecha 12 de marzo de 2020-, que sefiala: “ARTICULO 15 TER: Durante el plazo que dure la
emergencia, las jurisdicciones, organismos y entidades comprendidos en el articulo 8° incisos
a)y b) de la Ley N° 24.156, estaran facultados para efectuar la contratacion directa de bienes
y servicios que sean necesarios para atender la emergencia, sin sujecion al régimen de
contrataciones de la Administracion Publica Nacional o a sus regimenes de contrataciones
especificos. En todos los casos debera procederse a su publicacion posterior en la pagina web
de la Oficina Nacional de Contrataciones y en el Boletin Oficial. El Jefe de Gabinete de Ministros
establecera los principios y pautas que regiran el procedimiento de contrataciones de bienes y

servicios en el contexto de la emergencia decretada”. %
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Que las Universidades Nacionales son parte del Sector Publico Nacional
definido en el Articulo 8° de la Ley N° 24.156 de Administracién Financiera.

Que el Articulo 15 TER del DNU N° 260/2020 del Poder Ejecutivo Nacional,
incorporado por el DNU N° 287/2020 de ese mismo poder, referido a las contrataciones
administrativas en el marco de la emergencia sanitaria, ha sido reglamentado por la Decision
Administrativa N° 409/2020 del Jefe de Gabinete de Ministros (BO. 18/03/20).

Que por la Resolucién N° 48/2020 de la Oficina Nacional de Contrataciones (BO.
20/03/20) se dicté un procedimiento administrativo complementario a la Decision
Administrativa N° 409/2020 del Jefe de Gabinete de Ministros.

Que por la autonomia Universitaria consagrada en el Articulo 75, Inciso 19) de
la Constitucion Nacional, dichas reglamentaciones podrdn ser adecuadas al sistema
universitario.

Que, en consideraciéon de lo dispuesto por el Inciso n) del Articulo 9° de la
Resolucién N° 231/2020-R., en el contexto de emergencia sanitaria en virtud de la pandemia
declarada por la Organizacion Mundial de la Salud (OMS) en relacién con el Coronavirus
COVID-19, procede que la autoridad rectoral tome una decisién ad-referéndum del Consejo
Superior.

Que ha intervenido la Direccién de Asuntos Legales del Rectorado mediante
Dictamen N° 324/2020, sin formular observaciones a esta norma.

Por ello, atento a lo expuesto, en ejercicio de las atribuciones conferidas por el
Estatuto Universitario y de conformidad con lo dispuesto en el punto 2.7 del Reglamento del
Consejo Superior aprobado por la Ordenanza N° 10/2000-C.S.,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO
AD-REFERENDUM DEL CONSEJO SUPERIOR
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Autorizar a incorporar como rubros objeto de ser tramitados por
Expediente Electrénico (EE) a los siguientes:

1) Solicitud de pagos correspondientes a Ordenanza N° 36/2004-C.S.;

2) Solicitud de otorgamiento de becas;

3) Solicitud de pagos de becas;

4) Solicitud de pagos de honorarios;

5) Solicitud de pagos de servicios basicos;

6) Solicitud de pago a proveedores con orden de compra;

7) Solicitud de pago a proveedores sin orden de compra;

8) Transformacion de Expediente en soporte papel a Expediente Electréonico
(EE);

9) Cualquier otro tramite que por su urgencia o necesidad, la autoridad rectoral
justifique por resolucion fundada.

ARTICULO 2°.- La tramitacion de expedientes electrénicos seifalados en el articulo
anterior debera realizarse conforme a las pautas administrativas que se detallan en
Instructivo contenido en el Anexo | que, con SEIS (6) hojas, forma parte integrante de la

presente resolucién. %
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ARTICULO 3°.- Autorizar la tramitaciéon de solicitudes de pagos en Expedientes
Electrénicos (EE) previstos en la presente norma hasta la suma de DOSCIENTOS MIL
PESOS ($ 200.000,00) sin la necesidad de la intervencién de la Direccion de Asuntos
Legales, dependiente de la Secretaria de Relaciones Institucionales, Asuntos Legales,
Administracién y Planificaciéon del Rectorado.

ARTICULO 4°.- Delegar en el seiior Rector de esta Casa de Estudios la facultad de
actualizar el monto referido en el articulo anterior, cuando la realidad econdmica denote
la necesidad de su actualizacién.

ARTICULO 5°.- Adherir a la Decision Administrativa N° 409/2020 del Jefe de Gabinete
de Ministros de la Naciéon y a la Resolucion N° 48/2020 de la Oficina Nacional de
Contrataciones, referidas a las contrataciones en el marco de la emergencia sanitaria,
con las modificaciones, ampliaciones o adaptaciones que podra efectuar esta
Universidad en funcion de la autonomia universitaria (Articulo 75, Inciso 19), de la
Constitucion Nacional). Estas contrataciones podran ser tramitadas, tanto por via de
Expediente Electronico como en soporte papel.

ARTICULO 6°.- La presente resolucién, que se emite en formato digital, sera reproducida con
el mismo numero y firmada oportunamente por sus autoridades en soporte papel, cuando
concluya la situacion de emergencia y puedan reiniciarse con normalidad las actividades
presenciales en el Rectorado de la Universidad Nacional de Cuyo.

ARTICULO 7°.- Comuniquese e insértese en el libro de resoluciones.

Aéog Ismael F
Secretario_d i
Asuntos Legales, Administracion y Planificacion

Unjversidad Nacional de Cuyo
Universidad Nacional de Cuyo N

RESOLUCION N° 324/2020

VARIOS
Exp.Elect.
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A- Tramites para ser incorporados a Expediente Electrénico (EE)

1. Solicitud de pago de incentivo por Ordenanza N° 36/2004-C.S.
2. Solicitud de otorgamiento de becas
3. Solicitud de pago de becas
4. Solicitud de pago de honorarios
5. Solicitud de pago de servicios basicos
6. Solicitud de pago a proveedores con orden de compra
7. Solicitud de pago a proveedores sin orden de compra
8. Transformacion de Expediente en soporte papel a Expediente Electrénico (EE);
9. Cualquier otro tramite que, por su urgencia o necesidad, la autoridad rectoral
justifique por resolucion fundada.
B- Descripciéon del proceso

En esta etapa del Plan de Modernizacién y Actualizacion Administrativa, se posibilita la
incorporacion al sistema de Expediente Electrénico (EE) del Rectorado, de las
diferentes Unidades Académicas, Institutos, reparticiones o dependencias
centralizadas, desconcentradas o descentralizadas de la UNCUYO que no estaban
incorporadas con anterioridad al sistema de EE, para la implementacion de los tramites
ya vigentes y autorizados por Resolucion N° 3983/2017-R. y los reglamentados por esta
Resolucién.

Para ello, se define una fase intermedia, en la cual deberan las dependencias respectivas iniciar
el proceso de la siguiente manera:

e Las solicitudes de tramite por via de Expediente Electrénico (EE) deberan ser
iniciadas mediante el envio de un mail de cuenta autorizada por cada dependencia
bajo declaracién jurada de su Decano/a y/o responsable del Instituto, o reparticién
centralizada, desconcentrada o descentralizada de la UNCUYO.

e Dichos tramites seran enviados desde la cuenta de mail autorizada a una cuenta
centralizada, que sera la siguiente: exp-elect-uncuyo@uncu.edu.ar

e Cada tramite tendra contenidos minimos para ser iniciados y procesados.

e Las dependencias contaran, para todos los tramites propuestos, con instructivo,
flujograma y nota modelo, para lograr la mayor precision posible en su
implementacion.

o Todas las Dependencias contaran con un mail de contacto y/o mesa de ayuda para
evacuar dudas: modernizacion@uncu.edu.ar

Res. N° 324/2020 _ _ _ _
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C- Requisitos informaticos para operar en forma remota

1. Mesa de entradas
a) Acceso remoto a COMDOC
2. Direccion de Estados y Registros Contables

a) Acceso remoto a COMDOC

b) Acceso remoto a PILAGA

¢) Acceso remoto a MAPUCHE

d) Acceso a sistema de Acreditacién

3. Direccién General de Contabilidad

a) Acceso remoto a COMDQC
b) Acceso remoto a PILAGA

4, Direccién General de Tesoreria

a) Acceso remoto a COMDQC
b) Acceso remoto a PILAGA

5. Direccion General de Despacho

a) Acceso remoto a COMDOC
b) Acceso remoto a la plataforma del Digesto Administrativo

6. Direccién General de Personal

a) Acceso remoto a COMDOC
b) Acceso remoto a MAPUCHE

7. Direccion de Asuntos Legales
a) Acceso remoto a COMDOC
8. Direccion General de Presupuesto

a) Acceso remoto a COMDQC
b) Acceso remoto a PILAGA

9. Secretarias privadas de cada Unidad Académica, Secretarias del
Rectorado, Institutos, reparticiones o dependencias
centralizadas, desconcentradas o descentralizadas de la
UNCUYO

a) Acceso remoto a COMDOC

D- Contenidos minimos para el procesamiento de los tramites

Los tramites propuestos deberan tener los siguientes contenidos minimos obligatorios para
poder ser procesados:

Res. N° 324/2020 _ _ _ _
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1. Solicitud de pagos de incentivo por Ordenanza N°36/2004-C.S.
¢ Nota solicitando pago

e Formulario 1 bis
e Resolucion de Asignacion de Incentivo

2. Solicitud de otorgamiento de becas
e Nota de solicitud

e Formulario correspondiente
e Otros, segun normativa correspondiente al tipo de beca

3. Solicitud de pagos de becas
¢ Nota Solicitando pago

e Formulario Bis correspondiente
¢ Resoluciéon de Asignacién de Beca

4. Solicitud de pagos de honorarios

e Facturas cumpliendo:
-Periodo a abonar;
-Detalle de servicio prestado;
=Firmas de responsables dando conformidad a la prestacion de servicio;
-Ser un comprobante fiscal valido

e Listado de Facturas a pagar con el detalle de los comprobantes ordenados

alfabéticamente por el apellido del beneficiario.

QApellido y nombre

acuIT

ANUmero de preventivo NUP

ANUmero de compromiso NUI

Mes a abonar

dMonto del comprobante

Qinformacion sobre disponibilidad presupuestaria

5. Solicitud de pagos de servicios basicos
¢ Nota de solicitud de Pago
e Facturas cumpliendo:
=Periodo a abonar;
=Estar a nombre de la UNCUYO;

=>Poseer nimero de cliente, NIC, medidor o el que disponga el servicio para
identificar de manera Unica el punto de consumo, dado de alta;

=Firmas de responsables dando conformidad a la prestacién de servicio —en los
casos que corresponda-—;

-Ser un comprobante fiscal valido.
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6. Solicitud de pago a proveedores con orden de compra
¢ Nota Solicitando pago;

e Factura;

¢ Orden de compra sellada;

e Acta comision de recepcién;
o NUIL

7. Solicitud de pago a proveedores sin orden de compra
¢ Nota Solicitando pago;
e Factura;
e Otros elementos que acrediten la solicitud que se efectua.

8. Transformacion de Expediente en soporte papel a Expediente Electrénico

(EE)

1. Procedimiento de inicio de la transformacion del expediente:

A. Dependencias que operan por Sistema de Expediente Electrénico
COMDOC lIll:

a.- Generar un documento electrénico: SOLICITUD DE TRANSFORMACION
DIGITAL. Indicar como Titulo: *“S/ TRANSFORMACION EXP-
CUY:1111111/2019: S/Contrato de locacién- JUAN PEREZ (Importante! se
debera colocar el mismo titulo del expediente soporte papel).

b.- Se adjuntara la documentacién que corresponda a la solicitud que se
efectua.

c.- Se adjuntard una nota de elevacion dirigida a la Directora de Mesa
General de Entradas del Rectorado, en la cual se solicite la
TRANSFORMACION del EXP-CUY:1111111/2020: S/Contrato de locacién-
V.gr. JUAN PEREZ", con la firma digitalizada de la autoridad competente, e
indicando en la misma el contenido digitalizado, incluyendo la caratula del
expediente soporte papel, y toda aquella documentacién que se considera
requerimiento minimo segun el tramite del que se trate (VER Nota Tipo en
pagina de COMDOC IlI).

B. Dependencias que NO operan por Sistema de Expediente Electrénico
COMDOC IlI:

a.- Se deberd enviar un mail con el contenido minimo obligatorio a la
cuenta: exp-elect-uncuyo@uncu.edu.ar para la generacion del tramite.
Colocar en el asunto: S/TRANSFORMACION  EXP-CUY:1111111/2019:
S/Contrato de locacion- V.gr. JUAN PEREZ” (Importante! se deberd
colocar el mismo titulo del expediente soporte papel).

Res. N° 324/2020 _ _ _ _
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b.- En ambos casos (A y B) se debera consignar claramente en el email
designado en el punto anterior (exp-elect-uncuyo@uncu.edu.ar ) que se
esta solicitando la TRANSFORMACION del EXP-CUY:1111111/2020:
S/Contrato de locaciéon- V.gr. JUAN PEREZ"”, con la firma digitalizada de
la autoridad competente, e indicando en la misma el contenido digitalizado,
incluyendo la caratula del expediente soporte papel, y toda aquella
documentacién que se considera requerimiento minimo segun el tramite del
que se trate.

c.- Ademas, en la referencia (REF) (debajo de la fecha), se debera aclarar el
area donde se debe transferir el EXP-E, debido a que los expedientes fisicos
ya han cumplido con algunos de los pases correspondientes al
procedimiento administrativo (Ejemplo: Ref. S/Contrato de locaciéon-
JUAN PEREZ. TRANSFERIR A REGISTROS CONTABLES).

2. Funciones de Mesa General de Entradas del Rectorado:

a.- Mesa General de Entradas del Rectorado procedera a caratular como EXP-E
CUY:2222222/2020 S/ TRANSFORMACION EXP- CUY: 111111/2019: S/Contrato
de locacion- JUAN PEREZ (Es importante que se conserve el titulo del
expediente soporte papel).

b.- Mesa General de Entradas del Rectorado enviara el EXP-E al area indicada
en la nota, y continuara el trdmite segun corresponda.

c.- Respecto del Expediente soporte papel, éste quedara en custodia del area
depositaria, hasta tanto se reanude la actividad normal presencial en la
Universidad, y se pueda proceder a archivar, indicando que se tramité por via
de EXP-E-CUY, consignando el numero correspondiente.

3. Caso de solicitud de reconstruccion de expedientes iniciados por
terceros

En el caso de solicitudes iniciadas por terceros, en los que no se pueda acceder
al expediente soporte papel, por cualquier causa que fuere, procedera el
tramite conforme los principios de “reconstruccién de expedientes”. En estos
casos, en los que no se cuenta con la documentacién por no poseerse
fisicamente el expediente papel, el interesado (persona humana o juridica o
dependencia de la Universidad) debera enviar —al email oficial que para estos
casos determina la presente norma: exp-elect-uncuyo@uncu.edu.ar- /as
copias digitales que posea el interesado de tal solicitud (nota de inicio, factura,
remito, contrato, dictamen, resolucién, recurso, etc., o cualquier probanza que

acredite el interés de la solicitud que impetra)%
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9. Cualquier otro tramite urgente o necesario autorizado por la autoridad
rectoral
e Copia digital de la Resolucién del Rector que autoriza el trdmite;
¢ Nota de peticidon de inicio del tramite y especificacién clara de su objeto;
e Constancias o notas referidas al tramite que se solicita iniciar.

 —
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