
Solicitud de asignación de incentivos (Ord. 36/04 C.S.) 

Direc./Responsable/
Secretario 

Mesa General de 
Entradas

Dirección de 
Presupuesto

Coordinación de 
Gestión 

Presupuestaria y 
Contable 

Secret. Económ.- 
Financiera y de Serv. 

Rector 
Dirección de 

Despacho 

Coordinación de 
Gestión de 
Personal 

Dirección de 
Control e 

Informática  
Dirección de Personal 

Fa
se

Toma 
conocimiento y 
pide informe de 
disponibilidad 

Nota con Formulario 
N°1 solicitando 

asignac del incentivo 
Arma el Expte

Toma 
conocimiento 

Analiza el Expte

Analiza el 
Expte, realiza 

controles 
internos. Emite 

informe 

Analiza 
informe 

Realiza 
imputación de 
fondos. Envía 

Expte para dar 
conocimiento 

No otorga V° B° 

Si tiene observaciones 

Otorga V° B° 

Toma 
conocimiento y 
requiere estado 

de revista del 
agente 

Realiza informe 
sobre estado de 

revista del 
agente 

administrativo 

Suscribe el 
informe 

Elabora 
resolución y la 
envía a firmar 

Firma y envía a 
Rector 

Firma 

Protocoliza el 
acto 

administrativo, 
numera y pone 

fecha 

Remite 
Resolución a la 
dependencia de 

origen. 
Archiva 
Expte 
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