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METODOLOGÍA
Enseñanza tipo Taller: para la elaboración de los contenidos teóricos, se propone una ex-
posición entre el instructor y los participantes, con ejemplos concretos del análisis explo-
ratorio de los datos del negocio y trabajos prácticos en modalidad taller.
Enseñanza indirecta: aplicación de distintas “Dinámicas de grupo” para que el participante 
sea protagonista de su propio aprendizaje y obtenga conclusiones acordes a los objetivos 
preestablecidos.

EQUIPO DE PROFESORES
Lic. Emiliano Dueñas, Lic. Héctor Sosa, Lic. Tomás Culos, Lic. Celeste Ordoñez

REQUISITOS
Conexión estable a internet y computadora o teléfono celular. No se requiere conocimien-
tos previos

DESTINATARIOS
Dirigido a emprendimientos familiares y PYMES

MODALIDAD
Virtual

La situación de Pandemia por Covid 19 ha acelerado el desarrollo de negocios por Internet. 
Por ello los emprendimientos tienen que adaptarse rápidamente incorporando herramien-
tas propias de la economía digital. Todo ello redundará en menores costos, mayor eficien-
cia y respuesta a tiempo, sin necesidad de realizar inversiones.

OBJETIVOS
•	 Escribir notas e informes en Word
•	 Realizar presentaciones en Power Point
•	 Utilizar Excel
•	 Aplicar Fórmulas y Funciones
•	 Realizar análisis exploratorio de datos de la empresa
•	 Desarrollar sus propios casos con los datos de la empresa
•	 Llegar al cliente a través de las redes sociales
•	 Realizar videos tutoriales en Youtube
•	 Publicitar en Mercado Libre e incorporar Mercado pago en el negocio

TEMARIO
•	 ¿Que son las aplicaciones de Word y Excel?
•	 Obtención de los datos. Tipos de archivos que soportan
•	 Presentaciones en Power Point
•	 Creación y uso de redes sociales
•	 Trabajar con Youtube
•	 Incorporar Mercado Pago y Mercado Libre para comercializar los productos y como 

medio de pago

OFIMÁTICA: DOCUMENTOS 
COLABORATIVOS


