Estimados/as:

Nos comunicamos desde la Direccién General de Despacho del Rectorado, con
motivo de las consultas del personal de la Universidad Nacional de Cuyo —que se encuentra en
condiciones de ser designado con cardcter de efectivo, de acuerdo a lo establecido en la
Resolucion N° 650/2021-C.S.- sobre la busqueda de resoluciones de sus respectivas designaciones

en el Digesto Administrativo.

Para ello, facilitamos el link del Digesto Administrativo que actualmente
utiliza la UNCUYO para la publicacion de todas sus normas. El mismo se encuentra disponible en

una pestafa de la pagina oficial de la Universidad en el apartado: “Universidad Transparente”.

https://citsistemas3.uncu.edu.ar/dig_mysql/1.0/aplicacion.php?tm=1&tcm=central &ai=dig_mysql||
4625

Asimismo, se acompafa un pequefo instructivo para que la busqueda de las

resoluciones sea exitosa:

Al ingresar al portal del Digesto Administrativo, usted encontrara que este contiene tres

pestanas:

1- ULTIMAS EMISIONES: en la que podra encontrar la lista de los actos administrativos
emitidos recientemente.
2- BUSCAR: donde solo debera colocar palabras o términos claves, como, por ejemplo:

“Apellido”, “nombre de la Secretaria o Area a la que pertenece”. Para ello se anexa, a la

presente nota, posibles pardmetros para realizar la busqueda. En este caso debera buscar
resolucion por resolucién entre las filtradas, hasta dar con la indicada.

3- BUSQUEDA AVANZADA: colocar sélo Nimero y Afio de la Resolucién y figura de quien
la aprueba (RECTOR o CONSEJO SUPERIOR).

Recuerde que tanto en Buscar o en Busqueda Avanzada para poder acceder debe presionar el

botén FILTRAR y no la tecla ENTER del teclado.

En caso de que no haya obtenido un resultado exitoso en la busqueda, debera

dirigirse al Area de Recursos Humanos de su dependencia para realizar la consulta.

En ultima instancia, se deberd consultar en la Secretaria o Area

correspondiente, el numero de expediente por el cual fue tramitada su designacion y enviar

esa informacién a nuestra Direccién via mail a: despachodoc@uncu.edu.ar para poder colaborar

con la busqueda.

Saludos Cordiales.

Direccion General de Despacho
RECTORADO- UNCUYO



ANEXO - NOTA

EJEMPLOS DE PALABRAS CLAVES Y SUGERENCIAS DE BUSQUEDA:

Secretaria de Relaciones Institucionales, Asuntos Legales, Administracion y Planificacion del

Rectorado

e Sugerimos buscar con la palabra “Asuntos Legales” o “SRIALAYP”

Secretaria de Bienestar Universitario del Rectorado

e Sugerimos buscar con la palabra “Bienestar” o “SBU"

Secretaria de Investigacion, Internacionales y Posgrado del Rectorado

e Sugerimos buscar con la palabra “Posgrado” o “SIIP”

Secretaria Académica del Rectorado

e Sugerimos buscar con la palabra “Académica” o “SA"”

Secretaria de Gestion Econémica y Servicios del Rectorado

e Sugerimos buscar con la palabra “Gestion” o “SGEYS"”

Secretaria de Extension y Vinculacion del Rectorado

e Sugerimos buscar con la palabra “Extensiéon” o “SEYV”

Organismos Artisticos

e Sugerimos buscar con la palabra “Artisticos”

Distintas Direcciones

e Sugerimos buscar con las palabras “Dir.”, “Dir. Gral.” o “Direccion”



Unidades Académicas (Facultades) y/o Colegios y Escuelas de la UNCUYO

Sugerimos buscar con el nombre sin abreviatura (por ejemplo: Facultad de Artes y Disefio o

Artes y Disefio) etc.

En el caso de los Colegios y las Escuelas, sugerimos buscar con el nombre sin abreviatura o

colocando: “DAD”, “CUC”, “EMA", "ECMZ", "LAE", "EAG" etc.

ilMPORTANTE!

Una vez realizada la busqueda en el Digesto, presionando la tecla CTRL + F se puede
realizar una busqueda mas detallada (por ejemplo: apellido) para poder dar con la

resolucion solicitada.

Recomendamos, en caso de no encontrar resoluciones con su apellido, abrir las
resoluciones que en su referencia dicen: “...al personal que se detalla en la presente
resolucion/norma...”, dichas resoluciones contienen mas de wuna persona

contratada/designada en su articulado.



