


Bienvenido al Registro de Proveedores
de la Universidad Nacional de Cuyo.

Para iniciar su tramite de inscripcion, debera completar las etapas
descriptas en el procedimiento que se detalla a continuacion.

Proceso de
registracion

El proceso completo de registracion se realiza en linea,
debiendo ejecutar para ello los siguientes pasos:

Crear un usuario de Registro

Ingresar al sistema y
completar el formulario

Enviar el formulario
para su verificacion

Una vez que la Direccion General de Contrataciones
verifica y aprueba el formulario pertinente, el sistema le
informa que su solicitud ha sido aceptada mediante un
mail de confirmacion a la direccidn de correo electrénico
gue haya aportado durante el proceso.



Recursos .
enlinea e

Toda la informacidon y recursos disponibles para la
realizacion del proceso se encuentra dispuesta en la
web: https://proveedores.uncu.edu.ar/

D Desde la pantalla de inicio podra ingresar al
sistema si ya posee usuario:

El Registro de Proveedores de la Universidad Nacional de Cuyo constituye el sistema institucional que alberga la informacian general y relevante de todo oferente de
bienes y servicios que esté interesado en participar de las contrataciones que realiza la organizacidn.

Es administrado por la Direccién General de Contrataciones del Rectorado de la Universidad Nacional de Cuyo.
Entre los principales objetivos del servicio, se destacan los siguientes:

s transparentar |las operaciones que realiza |a institucion en el marco de |as regulaciones que rigen al estade nacional y los planes institucionales de
modernizacion,

= favorecer y agilizar el intercambio y la comunicacién entre las partes de una contratacién de bienes y servicios,

= fortalecer y eficientizar los procesos internos de gestién de compras con un mayor aprovechamiento de las tecnologias y recursos de informacion disponibles.

Este servicio esta destinado a:

= los proveedores potenciales y reales de bienes y servicios de la Universidad Nacional de Cuyo,
= los gestores internos de compras de bienes y servicios de la Universidad Nacional de Cuye,
= los organismos de contralor internos y/o externes que puedan requerir informacién vinculada a los procesos institucionales de compras.
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Crear usuario Recuperar contrasefia
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Si accede por primera vez, podra Crear un nuevo
usuario de Registro, como también Recuperar su
contrasena, consultar esta Guia paso a paso, acceder
a las Preguntas Frecuentes, realizar Consultas
directas via correo electronico a la Direccion General
de Contrataciones, o bien descargar Documentacion.

Registro de Proveedores



Registracion 8+
de primera vez

A continuacion, se muestran las pantallas
correspondientes a cada uno de |los apartados de
informacion que son solicitados a medida que avanza
en el proceso de registracion:

Paso 1: Crear el usuario de Registro

Para crear un usuario en el sistema, debe aportar
un nimero de Cuil o Cuit valido. Este se convierte
en su identificacion ante el sistema en las sucesivas
etapas del proceso.
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uario no autentificado
Q Inicio > usuarios > Registro de personas

FORMULARIOS DE REGISTRO AL SISTEMA DE PROVEEDORES DE LA UNCUYO

PASO L
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A continuacion, debe especificar los siguientes datos:
Apellidoy Nombres o Razdn Social, direccion de correo
electronico, teléfono de contacto y una clave de ingreso
al sistema. Asimismo, se le requiere la aceptacion de los
Términos y Condiciones Generales de Registro.

FORMULARIOS DE REGISTRO AL SISTEMA DE PROVEEDORES DE LA UNCUYO

DATOS PERSONALES DE REGISTRO

CUIT/CUIL Ingresado

Datos personales

Datos de contacto




Una vez que los datos iniciales son aportados
correctamente, el sistema le informa que el proceso de
creacion de usuario ha sido realizado y que puede
ingresar al sistema para completar el resto de la
informacion solicitada en el formulario correspondiente.

Cos

© SU REGISTRO SE HA COMPLETADO EXITOSAMENTE. PUEDE ACCEDER AL SISTEMA UTILIZANDO 5U NUMERD DE CUIT/CUIL ¥ CONTASERA SELECCIONADA.

Paso 2: Ingresar al sistema

y completar el Formulario

Cuando se identifica con su usuario y clave ante el
sistema, accede al menu principal del Registro.
Mediante la opciéon Datos de Registro del Menu
Proveedor, puede comenzar a cargar los datos
requeridos. En la esquina superior derecha podra
visualizar siempre los datos identificatorios del
usuario activo.
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Utilice los botones <Anterior y Siguiente> para
moverse entre pantallas. Tenga en cuenta que todo
cambio realizado en cada apartado es grabado a
medida que cambia de pantalla entre los mismos.

Los campos sefalados con un asterisco (*) son de
caracter obligatorio, y por lo tanto, deben ser cargados
inexorablemente.



El formulario completo viajara a la Direccion General de
Contrataciones cuando sea confirmado mediante el
botén “Terminar y enviar mi solicitud de registro” ,
ofrecido en la Ultimo apartado denominado
Confirmacion.

A continuacion se muestran las pantallas desplegadas
en cada apartado:

Datos Personales

Entre los datos solicitados, se deben ingresar los de la
cuenta bancaria en la que se desee que se efectlen
los pagos a través de acreditaciones bancarias. Para
ello debe informar el CBU correspondiente a la
cuenta y acompanar el formulario de autorizacion
para acreditacion de pagos en cuenta bancaria, con
los datos de la cuenta y la firma del titular certificada
por autoridad bancaria.
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Domicilio

Para seleccionar la localidad que corresponda a un
domicilio, presione el Iapiz que aparece a la derecha
del campo respectivo:
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Domicilio

Domicilio

Calle (*) Av. San Martin Sur MNamero (*) 1234
, Piso 1ra. Depto 2

Localidad (*) 3 z Codigo Postal 5501

Céd. Area 261 Fax 5555555

Cod. Area (*) 261 Teléfono (*) 9876543

< Anterior Siguiente >

Informacioén sobre el Apoderado
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Apederada

O Detasderegistio

O Pregumas Frecuentes Hpaderade

Rubros

Para asociar su actividad a uno o mas rubros utilice el
boton Agregar+. Para inspeccionar la lista completa
de los rubros disponibles, presione el asterisco (*)
sobre el campo respectivo. Cabe seAalar que la
eleccion de un rubro no limita la posibilidad de
presentarse en llamados vinculados con otros
rubros o categorias, ni tampoco implica obligacion
alguna para la Universidad en caso de efectuarse
un llamado en el rubro asociado en el que esté
registrado el proveedor.



Informacién impositiva

I FProveedor

O Datos de registro

RETENCIONES

Archivos/Probanzas
Segun el tipo de persona declarada, se le requeriran
diferentes documentos a adjuntar en formato digital:

A) PERSONAS HUMANAS:

Copia del DNI frente y dorso

Constancia de inscripcion en ARCA

Constancia de inscripcion en ATM

Constancia de titularidad de cuenta bancaria con
indicacion de CBU, emitida por el banco
Constancia de no retencion, exenciones o
exclusiones vigentes (en caso de corresponder)

B) PERSONAS JURIDICAS:

Copia de Estatuto Social actualizado. En caso de
sociedad simples o de hecho, debera presentar una
nota con caracter de declaracion jurada dirigida al
Director General de Contabilidad informando el
nombre, apellidoy CUIT de los socios

Acta o escritura donde se designe Apoderado y
Representante Legal (en caso de corresponder)
Constancia de inscripcion en ARCA

Constancia de inscripcion en ATM

Constancia de titularidad de cuenta bancaria con
indicacion de CBU, emitida por el banco
Constancia de no retencién, exenciones o
exclusiones vigentes (en caso de corresponder)



@ Inicio > Proveedor > Datos de registro

Archivos/Probanzas

L]

Recuerde que los archivos deben ser extension pdf.

rrrrrrrrrrrrrrrr Ver Archive

bl

Tipo de documentacin (*) Archive Ver archive

D Paso 3: Enviar el Formulario
Una vez concluido el Formulario, usted puede:
generar una version imprimible del Formulario
presionando el botén Imprimir datos cargados.
O bien, enviar el Formulario a la Direccion General
de Contrataciones presionando el botén Terminar
y enviar mi solicitud de registro. Cuando los datos
son remitidos, el sistema le informa con un
mensaje si el envio ha sido exitoso:
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Datos letos del Proveedor: PEREZ, JUANA _(Nro: 30061]

Confirmacién



Una vez que la Direccion General de Contrataciones
verifica y aprueba el formulario pertinente, el sistema le
informa si su solicitud ha sido aceptada mediante un
mail de confirmacion a la direccidon de correo
electronico que haya aportado durante el proceso.

Actualizacion
de Datos

El proceso de actualizacion de datos ya aprobados en
su registro se realiza de forma similar al de carga de
primera vez. Cuando ingresa al sistema, se le informa
gue su registro ya existe de la siguiente manera:
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Blenvenldo a su registro de proveedores de la Universidad Naclonal de Cuyo.

Desbloquear formulario Siguiente>>

Para realizar cambios, debe reabrir el formulario
mediante el botén Desbloquear formulario, y proceder
a realizar las modificaciones correspondientes. Una vez
realizadas, debe enviarlo nuevamente a la Direccidon
General de Contrataciones para su verificacion y
aprobacion. De igual modo recibira con posterioridad un
mail de confirmacioén cuando los cambios realizados
sean aprobados.

Mail de consultas: proveedores@uncuyo.edu.ar
Asistencia técnica: sistemas@uncu.edu.ar

No olvides verificar que todos los datos estén completos y actualizados.
Solo se aceptara documentacion legible y vigente.
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