Mendoza, …………………………………………….
Directora General de Tesorería Universidad Nacional de Cuyo Lic. Marianela Bello
S	//	D
Me dirijo a usted a fin de informar que con fecha	se produjo el cambio de autoridad de
la	(consignar Facultad, Secretaría o Dependencia) de la UNCUYO.
Solicito se gestione el cambio de responsable de la/s SUBCUENTA/S asignada/s para la gestión de Caja Chica, Fondos Rotatorios y/o Proyectos Especiales (INDICAR SÓLO LO QUE CORRESPONDA) de esta facultad/secretaría/dependencia, así como también, se tramite el/los nuevo/s plástico/s y alta de HOMEBANKING. Se remite información a tales fines:
A.- CAJA CHICA - SUBCUENTA Nº…………………………..
I. Baja de la Tarjeta de Débito Visa - Patagonia 24 (Datos del responsable anterior de caja chica).
Los datos requeridos, son:
· Dependencia:
· N° de tarjeta:
· Titular:
Se debe adjuntar la imagen de la tarjeta perforada.
II. Alta de la Tarjeta de Débito Visa – Patagonia 24 (Datos del nuevo responsable de caja chica).
Los datos solicitados, son:
· Dependencia:
· Nuevo Titular:
· DNI N°:
Adjuntar Resolución de designación del nuevo responsable.

Por otro parte, solicito que todos los avisos de transferencias (enviados automáticamente por SIU-Pilagá) lleguen al mail	, perteneciente a la persona encargada
de gestionar los fondos de esta dependencia.
III. Solicitud de usuario INGRESANTE de HOME BANKING

Esto permitirá visualizar saldos y movimientos, agendar cuentas, CARGAR TRANSFERENCIAS y obtener comprobantes. Los datos solicitados son:
· Dependencia:
· Nombre y Apellido: (persona encargada de gestionar la caja chica):
· CUIL N°:
· Correo electrónico: (persona encargada de gestionar la caja chica):
Declaro estar en conocimiento que el usuario y la clave asignada es personal y me responsabilizo por las operaciones que con él se realicen.
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IV. Solicitud de usuario AUTORIZANTE de HOME BANKING
Esto permitirá visualizar saldos y movimientos, agendar cuentas, AUTORIZAR TRANSFERENCIAS y obtener comprobantes. Los datos solicitados son:
· Dependencia:
· Nombre y Apellido (responsable de la caja chica):
· CUIL N°:
· Correo electrónico (responsable de la caja chica):
Declaro estar en conocimiento que el usuario y la clave asignada es personal y me responsabilizo por las operaciones que con él se realicen.


B.- FONDOS ROTATORIOS - SUBCUENTA Nº …………………………..
I. Baja de la Tarjeta de Débito Visa - Patagonia 24 (Datos del responsable anterior de fondos rotatorios).
Los datos requeridos, son:
· Dependencia:
· N° de tarjeta:
· Titular:
Se debe adjuntar la imagen de la tarjeta perforada.
II. Alta de la Tarjeta de Débito Visa – Patagonia 24 (Datos del nuevo responsable de fondos rotatorios). Los datos solicitados, son:
· Dependencia:
· Nuevo Titular:
· DNI N°:
Adjuntar Resolución de designación del nuevo responsable.
III. Solicitud de usuario INGRESANTE de HOME BANKING

Esto permitirá visualizar saldos y movimientos, agendar cuentas, CARGAR TRANSFERENCIAS y obtener comprobantes. Los datos solicitados son:
· Dependencia:
· Nombre y Apellido (persona encargada de gestionar el fondo rotatorio):
· CUIL N°:
· Correo electrónico (persona encargada de gestionar el fondo rotatorio):
Declaro estar en conocimiento que el usuario y la clave asignada es personal y me responsabilizo por las operaciones que con él se realicen.





IV. Solicitud de usuario AUTORIZANTE de HOME BANKING
Esto permitirá visualizar saldos y movimientos, agendar cuentas, AUTORIZAR TRANSFERENCIAS y obtener comprobantes. Los datos solicitados son:
· Dependencia:
· Nombre y Apellido (responsable del fondo rotatorio):
· CUIL N°:
· Correo electrónico (responsable del fondo rotatorio):
Declaro estar en conocimiento que el usuario y la clave asignada es personal y me responsabilizo por las operaciones que con él se realicen.


C.- PROYECTOS ESPECIALES - SUBCUENTA Nº …………………………..
I. Baja de la Tarjeta de Débito Visa - Patagonia 24
(Datos del responsable anterior de proyectos especiales).
Los datos requeridos, son:
· Dependencia:
· N° de tarjeta:
· Titular:
Se debe adjuntar la imagen de la tarjeta perforada.
II. Alta de la Tarjeta de Débito Visa – Patagonia 24 (Datos del nuevo responsable de proyectos especiales). Los datos solicitados, son:
· Dependencia:
· Nuevo Titular:
· DNI N°:
Adjuntar Resolución de designación del nuevo responsable.
III. Solicitud de usuario INGRESANTE de HOME BANKING

Esto permitirá visualizar saldos y movimientos, agendar cuentas, CARGAR TRANSFERENCIAS y obtener comprobantes. Los datos solicitados son:
· Dependencia:
· Nombre y Apellido (persona encargada de gestionar los proyectos especiales):
· CUIL N°:
· Correo electrónico (persona encargada de gestionar los proyectos especiales):
Declaro estar en conocimiento que el usuario y la clave asignada es personal y me responsabilizo por las operaciones que con él se realicen.





IV. Solicitud de usuario AUTORIZANTE de HOME BANKING
Esto permitirá visualizar saldos y movimientos, agendar cuentas, AUTORIZAR TRANSFERENCIAS y obtener comprobantes. Los datos solicitados son:
· Dependencia:
· Nombre y Apellido (responsable de los proyectos especiales):
· CUIL N°:
· Correo electrónico (responsable de los proyectos especiales):
Declaro estar en conocimiento que el usuario y la clave asignada es personal y me responsabilizo por las operaciones que con él se realicen.


Sin otro particular la saludo atentamente.






Firma y aclaración de nuevo responsable
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