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MENDOZA, 5 de Diciembre de 2023.-
VISTO:

El EXP. N° 36669/2023 S/Transformacion EXP_E-CUY:0036702/2022 -
donde obran los antecedentes relacionados con el llamado a concurso CERRADO
GENERAL de antecedentes y prueba de oposicion, para cubrir, con caracter efectivo,
UN (01) cargo Categoria CUATRO (04) del Agrupamiento Administrativo de la Planta
de Personal de Apoyo Académico —~Tramo Intermedio- para cumplir funciones en el Area
de Posgrado, dependiente de la Secretaria Ciencia, Técnica y Posgrado de la Facultad
de Derecho de la Universidad Nacional de Cuyo; vy

CONSIDERANDO:

Que el pedido se efectua en el marco de la Ordenanza N° 3/2008-C.S.,
por la cual se aprobé la "REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE CONCURSOS PARA
CUBRIR CARGOS VACANTES DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYQO”, comprendido en el Convenio Colectivo de Trabajo
para el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales celebrado por
el Consejo Interuniversitario Nacional y la Federacién Argentina de Trabajadores de las
Universidades Nacionales, homologado por Decreto Nacional 366/2006, cuyo texto fue
acordado en Paritarias Particulares en Acta del 25 de febrero de 2008, aprobada por
Resolucion N° 43/2008-C.S.

Que, en el marco del articulo 6° del Anexo I de la Ord. N° 3/2008-CS., el
Consejo Superior de la Universidad dicté la Resolucién N° 648/2023-CS., por la cual se
autoriza a esta Unidad Académica a convocar al presente concurso, de acuerdo con los
datos detallados en el formulario previsto en la Circular N© 34/2013 de Gestién
Administrativa del Rectorado.

Que, la Comisién de Asuntos Laborales e Interpretacién y Reglamento
tomé conocimiento de la Resolucidon N° 648/2023-C.S. y sugirio al Cuerpo proceder a la
convocatoria a concurso -cerrado general-, que se tramita en estas actuaciones.

Que, atento a lo expuesto y en ejercicio de las atribuciones establecidas
en el Articulo 6° del Anexo de I de la Ordenanza N° 03/2008-CS., el Consejo Directivo
de esta Facultad, en su sesién del dia 19 de octubre de 2023, aprobd lo
precedentemente expuesto.

Por ello,

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE DERECHO
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Convocar a concurso CERRADO GENERAL de antecedentes y prueba
de oposicidn, para cubrir con caracter efectivo, UN (01) cargo de la Planta Permanente
de Personal de Apoyo Académico, Categoria CUATRO (04) del AGRUPAMIENTO
ADMINISTRATIVO, -Tramo Intermedio- del Escalafon aprobado por Decreto Nacional
366/06, para cumplir funciones en el Area de Posgrado dependiente de la Secretaria
de Ciencia, Técnica y Posgrado de la Facultad de Derecho de la Universidad Nacional
de Cuyo, cuyos datos se encuentran detallados en el Anexo I de |la presente resolucion,
que consta de CUATRO (04) hojas y que fueran aprobadas por Resolucion N° 648/2023
del Consejo Superior.
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ARTICULO 2°.- Difundir el presente llamado a concurso, durante QUINCE (15) dias
habiles, en el periodo comprendido entre el SIETE (07) de FEBRERO y el VEINTINUEVE
(29) de FEBRERO de 2024, en el marco de lo establecido en el Articulo 7° del Anexo
I de la Ordenanza N©° 3/2008-CS.

ARTICULO 3°.- Publicar, en al menos un diario de mayor circulacion de la Provincia, la
presente convocatoria a concurso, especificdndose los datos minimos establecidos en el
Articulo 7° del Anexo I de la Ord. N° 3/2008-CS.

ARTICULO 4°.- Fijar como periodo de inscripcion el comprendido entre el UNO (01) y el
SIETE (07) de MARZO de 2024 (cinco dias habiles), en el cual los interesados deberdn
presentar su solicitud de inscripcion debidamente firmada completando y enviando a la
mesa de entradas digital de la Facultad de Derecho en la direccién:
mesaentrada@derecho.uncu.edu.ar. el “Formulario Electronico de Inscripcion de
Postulantes” (disponible en el sitio web de la Facultad de Derecho)

https://derecho.uncuyo.edu.ar/concursos.

ARTICULO 5°.- Los aspirantes deberdn acompafiar a su solicitud de inscripcion la
siguiente documentacién debidamente firmada: Curriculum Vitae con caracter de
declaracién jurada, Declaracion Jurada de Antecedentes (disponible en el sitio web de
la Facultad de Derecho), Carpeta de Probanzas con un listado que contenga el detalle
de las probanzas adjuntas. La falta de presentacion de dicha documentacion
invalidara la inscripcion del postulante al concurso (Articulo 9° Anexo I de la
Ordenanza N° 3/2008-CS.)

ARTICULO 6°.- Establecer que la prueba de oposicidn, a la que se hace referencia en el
articulo primero de la presente resolucién, se llevara a cabo en la sede de la Facultad
de Derecho, el dia y la hora que determine el Jurado, integrado segun el listado detallado
en el Anexo I de la presente resolucién, conforme con las atribuciones conferidas en el
Articulo 129 Inciso b) del Anexo I de la Ordenanza N° 3/2008.CS.

ARTICULO 7°.- El temario de la prueba de oposicién estard sujeto a lo detallado en el
Anexo I de esta resolucion y seran seleccionados y graduados por la Junta Examinadora
en el orden de la naturaleza y especialidad del cargo que se concursa.

ARTICULO 8°.- Remitir una copia certificada de la presente resoluciéon de llamado a
concurso a la Direccion General de Personal del Rectorado, como asi también copia de
constancia del envio de un correo electréonico con archivo adjunto de la resolucion en
formato Word, a la direccion rrhh@uncu.edu.ar, a fin de difundirlo en la pagina Web de
la Universidad, en virtud de lo establecido en el Articulo 8° ultimo parrafo del Anexo I
de la Ord. N° 3/2008-CS.

ARTICULO 9°.- Convocar, mediante notificacion fehaciente que debera constar en las
actuaciones del presente concurso, a la Asociacién de Trabajadores Universitarios No
Docentes Cuyo (ATUNCu) a participar con caracter de veedor, mediante la designacion
de UN (1) representante.

ARTICULO 10°.- Disponer que, la notificacién del Acta de Determinacién de Aspirantes
y Acta Final previstas en el inciso a) y d), respectivamente, del Articulo 13° del Anexo I
de la Ordenanza N© 3/2008-C.S., se realizard mediante notificacion en el correo
electrénico declarado al momento de la inscripcidn, las que se pondran a disposicion de
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los postulantes y aspirantes durante TRES (3) dias habiles, posteriores a su dictado, en
la pagina web de la Facultad Derecho de la Universidad Nacional de Cuyo. Los
interesados deberan procurar regularmente la consulta sobre el estado de definicién del
concurso.

ARTICULO 11°.- Luego de efectuada y publicada el acta de “Determinacién de
Aspirantes”, se le notificarda a los mismos, al mail consignado en la solicitud de
inscripcion, el turno, con la fecha, hora y lugar donde deberd presentar para la
legalizacidon correspondiente, la carpeta so6lo con los originales de las certificaciones
enviadas, por correo, oportunamente.

ARTICULO 12°.- Sin perjuicio de lo mencionado en el articulo anterior, la Comisién
Asesora podra solicitar la documentacion original a todos o a alguno de los aspirantes,
en cualquier etapa del proceso.

ARTICULO 13°.- Los postulantes podran obtener mayor informaciéon del presente
Ilamado a concurso consultando en cpersonalapoyo@derecho.uncu.edu.ar o ingresando
a la pagina Web de la Facultad de Derecho https://derecho.uncuyo.edu.ar/concursos.

ARTICULO 14°.- A los efectos de la tramitacion del presente concurso se tendran en
cuenta las normas establecidas en la Ordenanza N° 3/2008-CS., en virtud de la cual se
aprobd la "REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE CONCURSOS PARA CUBRIR CARGOS
VACANTES DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE CUYO”, comprendido en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No
Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales celebrado por el Consejo
Interuniversitario Nacional y la Federacién Argentina de Trabajadores de las
Universidades Nacionales, homologado por Decreto Nacional 366/2006.

ARTICULO 15°.- La presente resolucién que se emite en formato digital, sera
reproducida con el mismo numero en soporte papel.

ARTICULO 16°.- Comuniquese e insértese en el libro de Resoluciones.
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ANEXO UNICO

PARA LLAMADO A CONCURSO DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO
Ordenanza N° 3/2008 — Consejo Superior de la Universidad Nacional de Cuyo

1) Dependencia de la vacante:
a) Unidad Académica: FACULTAD DE DERECHO
b) Unidad Organizativa: SECRETARIA DE CIENCIA, TECNICA Y POSGRADO
c) Area o Seccion donde pertenecen las funciones: POSGRADO
2) Datos del Concurso:
a) Clase de Concurso: CERRADO GENERAL
b) Mecanismo del Concurso: ANTECEDENTES Y PRUEBA DE OPOSICION
3) Agrupamiento: ADMINISTRATIVO
4) Tramo: INTERMEDIO
5) Categoria: 4 (cuatro)
6) Detalles del Cargo:

- Los datos de los apartados a), b) y c), sélo deberan completarse si el cargo a cubrir se
encuentra previsto en la estructura organico — funcional respectiva aprobada por el Consejo
Superior.

a) Denominacion del Cargo:

b) Responsabilidad Primaria:

c) Acciones:

. - Los datos del apartado d) corresponden a todos los cargos que no se encuentra
previstos en la estructura organico — funcional respectiva aprobada por el Consejo Superior:

d) Funciones Especificas:

. Asistir en el disefio de las carreras de posgrado trabajando en forma coordinada con los
Directores de carrera y el Secretario y Coordinador de Posgrado.

. Participar activamente de los procesos de acreditacion de carreras de posgrado nuevas y
en funcionamiento, segun disposiciones de CONEAU.

. Colaborar en la permanente adecuacion de sus funciones a la reglamentacion que sobre
carreras y actividades de posgrado, dicta el Ministerio de Educacion, CONEAU vy la
Universidad Nacional de Cuyo.

. Implementar las propuestas de docentes en carreras de posgrado, en cuanto al
diligenciamiento administrativo.

. Coordinar y articular con el area de educacion a distancia la implementacion en las carreras
y cursos de modalidad a distancia o con actividades mediadas por tecnologias.

. Organizar horarios y disposicion de aulas para el dictado de las carreras de Posgrado.

. Asistir a los docentes en el uso del aula virtual.

. Atender las necesidades y consultas de alumnos y docentes.

. Recepcionar documentacion relativa al funcionamiento de los posgrados, tanto fisica como
virtual (COMDOC-SUDOCU).
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. Llevar legajos de alumnos.
. Confeccionar certificados y constancias.
. Tramitar la emisién de diplomas, segin normativa vigente. (SICER 2.0)

. Mantener vigente la informacién del Sistema de Informacién Universitaria (SIU guarani)
para las actividades de Posgrado.
. Responder los requerimientos e informes solicitados por la Secretaria de Investigacion,
Internacionales y Posgrado de Rectorado.

7) Cantidad de Cargos: Uno (1)

8) Horario de desempeiio previsto: Turno mafiana, lunes a viernes de 7:00 a 14:00 hs.
9) Remuneracion del cargo: Importe vigente a la fecha del llamado a concurso

10) Bonificaciones especiales: Adicionales por antigiiedad o las que correspondan, si
las hubiere

11) Lugar y Horario para presentar la documentacion: Mesa de entradas de la
Facultad de Derecho (de manera virtual)

12) Integrantes del Jurado del Concurso

Jurados Titulares

Apellido y | N° Legajo N© Documento Categoria Agrupamiento Cargo que ocupa

Nombre

PIZARRO, Maria 27.714 25.356.525 TRES Administrativo Posgrado Fac. de

Valeria Educacion

MAGNI 23.926 13.806.835 TRES Administrativo Direccion Liquidacion de

BARCELO, Haberes Fac. de Derecho

Nelson Aldo

MONTANINI, 21.887 17.257.061 TRES Administrativo Direccion de Recursos

Alfredo Sergio Humanos Fac. de
Derecho

Jurados Suplentes

Apellido y | N° Legajo N© Documento Categoria Agrupamiento Cargo que ocupa
Nombre

GOMEZ, Cintia 32.036 33.759.284 CUATRO Administrativo Posgrado Fac. de
Melina Ciencias Econdmicas
GARCIA 20.054 17.509.850 TRES Administrativo Direccion Clases y
VILLAMIL, Examenes-Fac. de
Viviana Elizabeth Derecho
BAUZA, Blanca 24,155 14.717.942 TRES Administrativo Direccion de Concursos-
Maria Fac. de Derecho

13) Requisitos: Aquellos establecidos en el Titulo 3 — “Condiciones de Ingreso”, articulo
210 del Decreto Nacional N° 366/06.:

“Para ingresar como trabajador de una institucién universitaria nacional se requieren las
condiciones de conducta e idoneidad para el cargo de que se trate, lo que se acreditara a
través de los mecanismos que se establezcan; cumplir satisfactoriamente con el examen de
aptitud psicofisica correspondiente y no estar incurso en alguna de las circunstancias que
se detallan a continuacion:

a) Haber sido condenado por delito doloso, hasta el cumplimiento de la pena privativa de
la libertad, o el término previsto para la prescripcion de la pena.

b) Haber sido condenado por delito en perjuicio de cualquier institucion universitaria
nacional o de la Administracién Publica nacional, provincial o municipal.

c) Estar inhabilitado para el ejercicio de cargos publico.
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d) Haber sido sancionado con exoneracion o cesantia en cualquier institucion universitaria
nacional o en la Administracién Publica nacional, provincial o municipal.

e) Haber incurrido en actos de fuerza contra el orden institucional vy el sistema
democratico, conforme lo previsto en el art. 36 de la Constitucion Nacional y el Tit. X del
Cddigo Penal, aun cuando se hubieren beneficiado por el indulto o la condonacién de la
pena”.

14) Condiciones Generales:

. Acreditar titulo Secundario o Polimodal (excluyente)

. Acreditar capacitaciones y manejo del SIU - Guarani (excluyente)

. Acreditar capacitaciones actualizadas de CONEAU (excluyente)

. Acreditar capacitaciones en Educacién a Distancia — SIED

. Acreditar manejo del Sistema COMDOC 3 y SUDOCU (excluyente)

. Manejo del sistema SICER 2.0 para la emision de analiticos y diplomas

15) Condiciones Particulares:
. Conocimiento de los circuitos administrativos de la Facultad y de la Universidad.
. Liderazgo para administrar el flujo de trabajo de Secretaria de Posgrado, estableciendo
prioridades para el equipo de trabajo y de apoyo administrativo a las actividades propias
del Posgrado.
. Capacidad para recomendar e implementar estrategias y programas de comunicacién para
ayudar a la organizacion de alcanzar las metas de las distintas carreras y actividades de la
Secretaria de Ciencia, Técnica y Posgrado
. Actitud de colaboracion: )

a) con los equipos de operaciones de las demas Secretarias y Areas de Gestion de la
Facultad.

b) con los responsables de comunicacion relacionadas con la oferta o actividades de
la Secretaria de Posgrado.

c) con los equipos de Educacidn a Distancia para gestionar y adecuar la oferta
educativa de posgrado.
. Capacidad para diligenciar expedientes, inscripciones definitivas, recepcion, control y
remision de Trabajos Finales o Tesis de Posgrado, confeccién de actas de calificacion, actas
de comisiones académicas, creacion y manejo de expedientes electronicos.
. Capacidad para administrar académicamente carreras (Especializaciones, Maestrias y
Doctorados, en sus diferentes modalidades) y/o actividades de posgrado.
. Conocimiento de protocolo para el trato y la recepcién de profesores externos de la
Facultad y profesores extranjeros.

16) Temario General:

. Decreto Nacional N° 366/2006 (Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente
de las Instituciones Universitarias Nacionales).

. Estatuto Universitario vigente de la UNCUYO.

. Estructura organico-funcional de la Facultad de Derecho. (Ord. N° 44/2019 C.S.)

. Ley Micaela.

. Pautas y normas generales para la organizacion y funcionamiento del Nivel de Posgrado
en la UNCUYO (Ord. N° 49/2003 C.S.)

. Creacion de Diplomaturas de Posgrado en el ambito de la UNCUYO (Ord. N° 02/2015 C.S.)
. Disefio de diplomas (Ord. N° 82/2019 C.S.)
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. Normas de Funcionamiento para la emision de Diplomas de Posgrado (Ord. N° 43-2021
C.S)

. Estandares y criterios a considerar en los procesos de acreditacion de Carreras de
Posgrado. (Res. N° 160/2011 del Ministerio de Educacion de la Nacién y sus actualizaciones)
. Dimensién Académica del Sistema Integral de Posgrado de la UNCUYO. (Ord. N° 38/2012
R.)

. Reglamentacion del Sistema Integral de Posgrado (Ord. N° 33/2012 C.S.)

. Unificacion de la normativa que rige la creacion, aprobacién de planes de estudio y
designacion de autoridades de las carreras de posgrado de la UNCUYO (Ord. N° 43/2006
C.S.)

. Conocimientos especificos inherentes al cargo y funcion a desempefiar.

. Sistema COMDOC, pertinente al desarrollo de las actividades de la Secretaria.

. Aplicacién de la informatica a las técnicas y trabajos de oficina.

. Ord N° 71/2021 CONEAU — Anexo (Carreras en funcionamiento de Posgrado)
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Marla Laura FA FAN BERTRAN Fernando PEREZ LASALA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DECANO




