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MENDOZA, 14 de Agosto de 2023.-

VISTO:

El Expediente N¢ 7418/2023 donde obran los antecedentes relacionados con el
llamado a concurso Cerrado Interno de evaluacién de antecedentes y prueba de oposicion,
evaluacion digital y coloquio para cubrir, con carécter efectivo, un Cargo Categoria SEIS (6)
del Agrupamiento Administrativo de la Planta de Personal de Apoyo Académico — Tramo
inicial - para desemperiar funciones en el Area Administrativa — Despacho de la Direccién de
Apoyo Académico de la Escuela de Comercio Martin Zapata dependiente de la Direccién
General de Educacion Secundaria (DIGES), de la Secretaria Académica del Rectorado de la
Universidad Nacional de Cuyo; v,

CONSIDERANDO:

Que el pedido se efectua en el marco de la Ordenanza N° 3/2008-CS, por la
cual se aprob¢ la “REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE CONCURSOS PARA CUBRIR
CARGOS VACANTES DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CUYQ", comprendido en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No
Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales celebrado por el Consejo
Interuniversitario Nacional y la Federacion Argentina de Trabajadores de las Universidades
Nacionales, homologado por Decreto Nacional 366/2006, cuyo texto fue acordado en
Paritarias Particulares en Acta del 25 de febrero de 2008, aprobada por Resolucién N°
43/2008-C.S.

Que, mediante Ordenanza N° 014/2005-CS., el Consejo Superior aprobé la
Estructura de la Planta de Personal de Apoyo Académico de los Colegios en la cual se
encuentran definidas la responsabilidad primaria y acciones del cargo que se concursa.

Que, en el marco del articulo 6° del Anexo | de la Ord. 3/2008-CS., el Consejo
Superior de la Universidad dict6 la Resolucion N° 448/2023-CS., por la cual se autoriza a esta
Escuela a convocar al presente concurso, de acuerdo con los datos detallados en el formulario
previsto en la Circular N° 23/2008 de Gestion Administrativa del Rectorado.

Por ello, atento a lo expuesto y en ejercicio de las atribuciones establecidas en
el Articulo 6° del Anexo de | de la Ordenanza N° 3/2008-CS.
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EL COMITE DE EDUCACION SECUNDARIA
RESUELVE:

ARTICULO 1°- Convocar a CONCURSO CERRADO INTERNO de evaluacién de
antecedentes y prueba de oposicion, evaluacion digital y coloquio para cubrir con caracter
efectivo, UN (1) cargo de la Planta Permanente de Personal de Apoyo Académico,
CATEGORIA 6 del AGRUPAMIENTO ADMINISTRATIVO TRAMO inicial del Escalafén
aprobado por Decreto Nacional 366/06, para desempedar funciones en la Escuela de
Comercio Martin Zapata dependiente de la Direccién General de Educacién Secundaria
(DIGES), de la Secretaria Académica del Rectorado, de la Universidad Nacional de Cuyo,
cuyos datos se encuentran detallados en el Anexo | de la presente resolucién, que consta de
tres (03) hojas y que fueran aprobada por Resolucién N° 448/2023 por el Consejo Superior.

ARTICULO 2°.- Difundir el presente llamado a concurso, durante QUINCE (15) dias habiles,
en el periodo comprendido entre el 01 UNO DE SETIEMBRE DE 2023 y el 21 DE
SETIEMBRE DE 2023, en el marco de lo establecido en el Articulo 7° del Anexo | de la
Ordenanza N° 3/2008-CS.

ARTICULO 3°.- Fijar como periodo de inscripcion el comprendido entre el 22
VEINTIDOS DE SETIEMBRE DE 2023 y el 28 VEINTIOCHO DE SETIEMBRE DE
2023, inclusive, en el cual los interesados deberan presentar su solicitud de inscripcion
en Mesa de Entradas de la Escuela de Comercio Martin Zapata de la Universidad
Nacional de Cuyo, Peru y Pedro Molina en horario de 09:00 a 13:00 horas.

ARTICULO 4°.- Los aspirantes deberan acompariar a su solicitud de inscripcion su Curriculum
Vitae con caracter de declaracion jurada, con las debidas probanzas, acreditados por
autoridad competente. La falta de presentacion de dicha documentacién invalidara la
inscripcion del postulante al concurso (Articulo 9° Anexo | de la Ordenanza N° 3/2008-
CS))

ARTICULO 5°.- Establecer que la prueba de oposicién, evaluacién digital y coloquio, ala
que se hace referencia en el articulo primero de la presente resolucién, se llevara a cabo en la
sede de la Escuela de la Escuela de Comercio Martin Zapata, el diay la hora que determine el
Jurado, integrado segun el listado detallado en el Anexo | de la presente resolucion, conforme
con las atribuciones conferidas en el Articulo 12° Inciso b) del Anexo | de la Ordenanza N°
3/2008.CS.

ARTICULO 6°.- E| temario de la prueba de oposicion estara sujeto al detallado en el Anexo |
de la Resolucién N° 448/2023 C.S. y seran seleccionados y graduados por la Junta
Examinadora en el orden de la naturaleza y especialidad del cargo que se concursa.

ARTICULO 7°.- Remitir una copia certificada de la presente resolucion de llamado a concurso
a la Direccion General de Personal del Rectorado, como asi también copia de constancia del
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envio de un correo electrénico con archivo adjunto de la resolucién en formato Word, a la
direccion rrhh@uncu.edu.ar, a fin de difundirio en la pagina Web de la Universidad, en virtud
de lo establecido en el Articulo 8° ultimo parrafo del Anexo | de la Ord. 3/2008-CS.

ARTICULO 8°.- Convocar, mediante notificacion fehaciente que deberd constar en las
actuaciones del presente concurso, al Sindicato del Personal de Apoyo Académico de la
Universidad Nacional de Cuyo (ATUNCU) a participar con caracter de veedor, mediante la
designacion de UN (1) representante.

ARTICULO 9°.- Disponer que, la notificacién del Acta de Determinacion de Aspirantes y Acta
Final previstas en el inciso a) y d), respectivamente, del Articulo 13° del Anexo | de la
Ordenanza N° 3/2008-CS., se realizara electrénicamente en el domicilio electrénico constituido
al efecto.

ARTICULO 10°.- Los postulantes podran obtener mayor informacién del presente llamado a
concurso en Mesa de Entradas de la Escuela de Comercio Martin Zapata de la Universidad
Nacional de Cuyo, Mendoza, o ingresando a la pagina Web www.uncu.edu.ar (link —
Concursos Personal de Apoyo Académico) y a la pagina web: mzapata.uncuyo.edu.ar.

ARTICULO 11°.- Disponer que, finalizada la comunicacion de la resolucién definitiva a los
concursantes, los mismos tendran un plazo de TREINTA (30) DIAS para el retiro de la
documentacion presentada. Dicho retiro se realizara bajo constancia en Mesa de Entradas de
la Escuela de Comercio Martin Zapata de la Universidad Nacional de Cuyo, Mendoza.

ARTICULO 12°.- A los efectos de la tramitacién del presente concurso se tendran en cuenta
las normas establecidas en la Ordenanza N° 3/2008-CS., en virtud de la cual se aprobé la
‘REGLAMENTACION DEL REGIMEN DE CONCURSOS PARA CUBRIR CARGOS
VACANTES DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE CUYQ", comprendido en el Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No
Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales celebrado por el Consejo
Interuniversitario Nacional y la Federaciéon Argentina de Trabajadores de las Universidades
Nacionales, homologado por Decreto Nacional 366/2006.

ARTICULO 13°.- A los efectos de las notificaciones que deban cursarse en el marco del
presente tramite concursal deberan tenerse en cuenta las pautas previstas en el Decreto N2
1759/72 (T.0. Decreto N° 894/17), reglamentaria de la Ley Nacional de Procedil
Administrativos:, y lo establecido en el Articulo 5° del Anexo de la Ordenanza N° 26/2

FRAXTRICID GANBA . SILVIA M. CARBONARI
DIRECTOR YO R DIRECTORA

- ; E.C. MARTIN ZARATA MAGISTERIO - UNCuyo
_wﬁ?erﬂ% 7 Doniehs ~A\CRISTINA M. ZASKERARO
A Fc L 4 Phe) CIQRA

Voo |0 CENTRAL




RECTORADO » 2023
“1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA”

ANEXO |
1-

AUTORIZACION
PARA LLAMADO A CONCURSO DEL PERSONAL DE APOYO ACADEMICO
Ordenanza N° 3/2008 - Consejo Superior de la Universidad Nacional de Cuyo

Datos del cargo:
1) Dependencia de la vacante:
Unidad Académica: Escuela de Comercio Martin Zapata.
Unidad Organizativa: Direcciéon General de Apoyo Académico.
Area o seccién donde pertenecen las funciones: Area Administrativa - Despacho.
2) Datos del concurso:
Clase de concurso: Cerrado interno.
Mecanismo del concurso: Evaluacién de antecedentes, evaluacién escrita,
evaluacion digital y coloquio.
3) Agrupamiento: Administrativo.
4) Tramo: Inicial.
5) Categoria: 6 (seis).
6) Detalles del cargo:

a) Denominacién del cargo: Auxiliar Administrativo

b) Responsabilidades:

c) Acciones:

d) Funciones especificas:

— Brindar apoyo administrativo a los distintos sectores pertenecientes a
la organizacion institucional.

— Colaborar cuando sea necesario en la atencién de publico en general.

Res. N° 448/2023 Vﬁ ,,
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— Elaboracién de notas, proveidos e informes.
— Conocimientos de sistemas informaticos universitarios COMDOC
I11/Sudocu.

7) Cantidad de cargos: 1 (uno).
8) Horario de desempeiio previsto: 8 a 14.
9) Remuneracion del cargo: Importe vigente a la fecha de llamado a concurso.
10) Bonificaciones especiales: Segun situacion de revista.
11) Lugar y horario en que los interesados deberan presentar la
documentacién: Mesa de entradas de la Escuela de Comercio Martin Zapata con
direccién en Calle Pedro Molina esquina Peru de la Ciudad de Mendoza de 08.30 a
13.30 - Teléfonos: 4238515 - 4239315.
12) Nombres de los integrantes del Jurado del Concurso:

Jurados titulares

Numero de .
Apellido y nombre . DNI Categoria Agrupamiento
Legajo
4 (Supl. Mayor
Arias, Laura 29.922 29.100.868 Administrativo
resp. Cat. 1)
Rios, Adriana
19.485 18.079.845 3 Administrativo
Alejandra
Montero, Alicia
18.863 17.573.051 4 Administrativo
Raquel
Jurados suplentes
Numero de ,
Apellido y nombre ) DNI Categoria Agrupamiento
Legajo

3 (Supl. Mayor
Quiroga, Fabricio 29.993 32.572.189 Administrativo
resp. Cat. 02)

5 (Supl. Mayor

Gubiotti, Mariano 28.406 28.774.802 Administrativo
resp. Cat 3)
Zapico, Maria de 6 (Supl. Mayor
; 23.355 20.972.057 Administrativo
los Angeles resp. Cat 4)

C%
Res. N°448/2023 \ﬁ /
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13) Requisitos: Son aquellos establecidos en el Titulo 3 - “Condiciones de
Ingreso”, articulo 21° del Decreto Nacional N°366/06. Dichos requisitos deberan
transcribirse en las resoluciones de llamado a concurso.

Art. 21°: Para ingresar como trabajador de una Instituciéon Universitaria Nacional se
requieren las condiciones de conducta e idoneidad para el cargo de que se trate, lo
que se acreditard a través de los mecanismos que se establezcan, cumplir
satisfactoriamente con el examen de aptitud psicofisica correspondiente y no estar
incurso en alguna de las circunstancias que se detallan a continuacion:

a) Haber sido condenado por delito doloso, hasta el cumplimiento de la pena
privativa de la libertad, o el término previsto para la prescripcion de la pena.

b) Haber sido condenado por delito en perjuicio de cualquier Institucion
Universitaria Nacional o de la Administracién publica nacional, provincial o
municipal.

c) Estar inhabilitado para el ejercicio de cargos publicos.

d) Haber sido sancionado con exoneracion o cesantia en cualquier Institucion
Universitaria nacional o de la Administraciéon publica nacional, provincial o
municipal.

e) Haber incurrido en actos de fuerza contra el orden institucional y el sistema
democrético conforme lo previsto en el articulo 36 de la Constitucion
Nacional y el Titulo X del Cédigo Penal, aun cuando se hubieran beneficiado
por el indulto o la condonacion de la pena.

14) Condiciones generales:
Poseer titulo secundario o polimodal excluyente.
15) Condiciones particulares (perfil del postulante)

- Habilidad para trabajar en equipo e individualmente.

- Capacidad en las relaciones interpersonales.

- Responsabilidad en el desempefio de funciones y en el manejo de
documentacién institucional.

- Manejo de herramientas informaticas y de comunicacién digital: procesador
de textos, presentador electrénico, planilla de calculos, correo electrénico,
navegadores web, digitalizacion de documentos.

- Poseer conocimientos en redaccion de disposiciones.

- Poseer conocimientos de los circuitos administrativos escolares.

- Poseer conocimientos de sistema COMDOC III/SUDOCU.

(2L
Res. N°448/2023 ___ _ /
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Conocimientos bdasicos sobre condiciones de seguridad e higiene en el

ambiente de trabajo.

14) Temario general:

Conocimiento del estatuto universitario

Decreto N°366/06 Convenio Colectivo de Trabajo

Ordenanza N°3/2008-CS Reglamentacion del régimen de concursos para
cubrir cargos vacantes del personal de apoyo académico de la UNCuyo
Ordenanza N°30/2020-CS Normativa Docente para establecimientos
secundarios de la UNCUYO

Ley Nacional de Procedimientos Administrativos N°19549, Decreto Nacional
Reglamentario N°1759/72

Ordenanza N°14/05-CS. Estructura Organica Funcional del Personal de Apoyo
Académico de los Colegios Secundarios de la UNCuyo.

Ley 19587/20 - Ley de Higiene de Seguridad

Decreto N© 1246/2015 Convenio Colectivo para los docentes de las
Instituciones Universitarias Nacionales

Ley N© 27.499/2018 Ley Micaela de capacitacion obligatoria en género para
todas las personas que integran los tres poderes del Estado.

Manual SUDOCU.

7

Cont. Estefania’Noelia VILLARRUEL Cont. Esther Lucia SANC

Secretaria General Rectora
Universidad Nacional de Cuyo Universidad Naciong
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