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INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGEVA) es una
aplicacion desarrollada por el Consejo Nacional de Investigaciones
Cientificas y Técnicas (CONICET) que ha sido cedida a la Universidad
Nacional de Cuyo para su utilizacion.

SIGEVA es un sistema Web que permite gestionar el proceso de
otorgamiento de subsidios a proyectos y becas de investigacion y
posgrado ha sido adaptado para cubrir las necesidades de la
Universidad.

En este manual se incluyen las instrucciones para la postulacién por
parte del becario a una convocatoria de becas y la asociacién de el/la
director/a de beca a la solicitud de el/la interesado/a.
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Ingreso al sistema

Los miembros de la comunidad de la UNCuyo podran acceder
al sistema a través de la pagina web: sigeva.uncu.edu.ar

El registro en el sistema es personal, cada uno de los/las postulantes
deberan ingresar al sistema con usuario y clave.

Registro por primera vez en el sistema

Por primera y unica vez, el usuario debera ingresar a través de la opcién
que dice “Si Usted no es usuario registrado, haga click aqui’.

El sistema le otorgara un usuario que tendra el rol “Usuario banco de
datos de actividades de C y T". Este rol permite la carga del CV de la
persona.

Identificacion de Usuario Recomendaciones

Usuario: = Esie servicio es exclusivo para usuanos registrades. Para acceder

debe ingresar sU Mombre de Usuano y su Conlrasena y chekear
Conlrasena: “Irgresar”
& Sjusted ne es un usuano registrado. haga click squ
ngresan = E| Hombre de Usuano a5 @l que eligic cuando sa regstn

& Ewle que olras personas vean e feclado cuando ingresa su

contrasefia
» Preferentemsnie acceda desde una PC conotida v de confianza
& Llsuang blogueada o ecuperac ion de ¢onbraseia

Al 5 * mtenbo fallido de acceso el Mombre de Usuano queaa

automaticamente blogueado. En tal caso clickes aqul para ohiensr

una neva conrasena

Si alvidd sy contrasafia presions agqu

Encaso de PRrEISr & meorvensime, &nvie un TTVEES G L LT

En este moments hay 1 usuano conectads iy
slecironics a g ey ARTLING L S0l 3l

Luego se accede a una pantalla donde debera cargar sus
datos personales basicos, teniendo especial cuidado en colocar de
forma correcta su numero de CUIT-CUIL.

Una vez registrado como usuario, el sistema genera automaticamente
una contrasefa provisoria que le sera enviada por correo electronico.
La misma debera ser cambiada la primera vez que ingrese al sistema.
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En el caso que el usuario no ingrese dentro de los 10 dias la
contrasefia provisoria para obtener su contrasena definitiva, el usuario
desaparece del sistema. Es decir, caducara el registro del usuario que
debera volver a hacerlo pasada esa fecha.

POSTULACION DE BECA - Becario/a
Introduccion

ingresar al sistema con su usuario y clave observara dos roles
distintos:

e El rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT” para cargar
sus datos del Curriculum Vitae

e El rol “Usuario presentacion/solicitud” para cargar los datos de la beca a
postular.

SISTEMA ROL

Susterna Infeqgral de Gestion v Evalacion |Isyaria banco de datos de adividades de CyT
Lsuano presentacionsolicitud

Datos Personales

Para cargar sus datos personales, el postulante debera ingresar al rol
“Usuario banco de datos de actividades de CyT".

IMPORTANTE: Al momento de postular a una convocatoria, el
banco de datos debe estar actualizado. LA EVALUACION SE HARA
EN FUNCION DE LOS ANTECEDENTES CARGADOS EN SIGEVA
UNCU.

Ingreso y Selecciéon de Convocatoria:

El postulante debera cargar, ademas de sus datos personales, los datos
correspondientes al formulario de la categoria de beca a la que
postula.

Para ingresar los datos, es necesario ingresar al rol
“Usuario presentacion/solicitud” en la pantalla de seleccion de roles,
como muestra la siguiente imagen:
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SISTEMA ROL
Sistermna Infegral de Gestidn v Evaluacidn Usuario banco de datos de aclividades de CyT

|suario presentacidn'solicitud

Una vez ingresado al rol “Usuario presentacién/solicitud” la pantalla le
mostrara las convocatorias que se encuentran disponibles. Haga clic en
“Postular” en la convocatoria correspondiente:

IMPORTANTE: Solo debe postular a la convocatoria ellla
ASPIRANTE A LA BECA.

Las convocatorias habilitadas de becas de Investigacion vy
Posgrado de la SIIP-UNCuyo son:

= Becas SIIP 2021 Convocatoria Alumnos/as Avanzados/as de
grado

Becas de iniciacidon a la investigacion cuyo objetivo es adquirir los
conocimientos basicos de la Investigacidn con miras a su preparacion
para integrar equipos de investigacion y promover la prosecucion de
estudios superiores en carreras de posgrado. El/la interesado/a debe
estar incluido/a en un equipo de investigacion.

= Becas SIIP 2021 Convocatoria Graduados/as

Becas de investigacion para graduados/as de la UNCuyo su objetivo es
posibilitar el acceso a equipos de proyectos de investigacién de esta
Casa de Estudios a fin de desarrollar las potencialidades inherentes a
actividades cientificas, artisticas o de desarrollo tecnologico.

= Becas SIIP 2021 Convocatoria becas de Posgrado:
Especializacion

Beca de investigacidn que tiene por objetivo promover la participacion
de: a) estudiantes de posgrado de carreras de especializacion de la
UNCuyo acreditadas por CONEAU; b) personal de la UNCuyo que
se encuentren cursando carreras de especializacion en Universidades
Nacionales acreditada por CONEAU que no sean de la oferta de
posgrado de la UNCuyo.
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= Becas SIIP 2021 Convocatoria becas de Posgrado: Maestria

Beca de investigacion que tiene por objetivo promover la participacion
de: a) estudiantes de posgrado de carreras de maestria de la UNCuyo
acreditadas por CONEAU; b) personal de la UNCuyo que se
encuentren cursando carreras de maestria en Universidades
Nacionales acreditadas por CONEAU que no sean de la oferta de
posgrado de la UNCuyo, con el fin de promover la tarea de investigacion
tendiente a la formulacion de la tesis correspondiente.

= Becas SIIP 2021 Convocatoria becas de Posgrado: Doctorado

Beca de investigacion que tiene por objetivo promover la participacion
de: a) estudiantes de posgrado de carreras de doctorado de la UNCuyo
acreditadas por CONEAU; b) personal de la UNCuyo que se
encuentren cursando carreras de doctorado en Universidades
Nacionales acreditadas por CONEAU que no sean de la oferta de
posgrado de la UNCuyo, con el fin de promover la tarea de
investigacion tendiente a la formulacion de la tesis correspondiente.

Para postular, seleccionar la convocatoria correspondiente. Puede
consultar bases de Ila convocatoria haciendo click en:
http://www.uncuyo.edu.ar/ciencia_tecnica_y posgrado/convocatorias
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La pantalla principal de la postulacion de una beca de investigacion y
posgrado se ve como la siguiente:

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 30062021
Solicitud Estado Trayectoria Estado
- Identificacién Con Datos | |- Formacidn Con Datos
- Diireccisn Residencia Con Datos | |- Cargos Sin Datos
- Lugar de Trabajo Propuesto Sin Datos - Formiacion RRHH Sin Datos
- Datos Académicos Sin Datos - Financiamientos Con Datos
- Dhirector / Co Director Sin Datos - Experticia Con Datos
- Aspectos éticos Sin Datos - Extension Sin Datos
- Producciones C-T y servicios Sin Datos
- Redes, gestidn editorial y eventos Sin Datos
- Evaluacidn 5in Datos
- Premios y distinciones Sin Datos
- Producciones artisticas Sin Datos
- Otras actividades CyT 5in Datos
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo = T
- Mota aceptacidn delfla Director/a de beca Sin datos
- Mota delfla directorafa de proyecto Sin datos
| Plzan de trabajo Beca SIIP 2021 Sin datos
[ Certificado de rendimiento Acadeémico (51U —
GUARANI) s
- Otros documentos (no obligatoric) Sin datos
PRESENTACION [&4 ] Errviar Pressntacion
(**) Codigo del tramite PDF - Presentacion
- Imprimir los formularios para presentar en UNCU
85020210100001UN
B - Recibir por email la presentacién
{*) El tramite gue debera presentar ante UNOU debera imprinirke una vez gue haya presionado el Botdn "Enviar Presentacidn™. Recusends
antes, haber registrado y revisads toda la infoarmadion.
{**) Debe informar el cddigo a su Direclor y Co Director para gue lo ingresen meadiante su rol '‘Banco de dalos de actividades CyT . Luego
dabe habilitarkes y complatar la informacion solicitada accediendo al link 'Director J Codirectonr .

En la esquina superior derecha principal se le indica la “Fecha limite de
la Presentacion” (30/06/2021). Asimismo, una vez que se selecciono
una convocatoria, observara que la postulacion tiene un coédigo de
tramite unico (ver imagen) que identificara a la postulacién y servira a
el/la interesado/a para hacer las consultas pertinentes, ademas de la
vinculacion de director/a - codirector/a.

Podra observar que el formulario esta dividido en 3 partes:
A- FORMULARIOS A COMPLETAR
B- ARCHIVOS ADJUNTOS
C- PRESENTACION
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Se explica cada una a continuacion:

A - FORMULARIOS A COMPLETAR: En este apartado, la pantalla se
encuentra dividida en 6 secciones:

1. Solicitud: Se consignan los datos personales del postulante
(Identificacion, direccion, lugar de trabajo), Datos académicos vy
aspectos éticos de la presentacion (en caso de corresponder). También
se define en este apartado quién es el/la Director/a y/o Codirector/a del
postulante a la beca.

En el apartado “Lugar de Trabajo” debe consignar la Unidad
Académica donde se llevara a cabo las tareas a realizar con la beca.
Ademas debera completar la conformidad del responsable
correspondiente, como se ve en la siguiente captura:

Conlormbdad de la maxims satoridsd del lugsr de rabajo

Ramaire ke fanos pars s comisrmmiels s de s reseima oo e e b oakdad de ineesiga o (el ans oo
lepar de bakaje.

Arelbdns

Bormbe ey

Carge qus dessmpena idirecioe ds
L K ] GRS, T D, T T
PR RETE,. FIT X

[ pcc o
Teelone flaboral:

L mail flaboral:

i:l.dl:l'_ e=_Li|

IMPORTANTE: La firma (foto o escaneo) de la Autoridad Superior
cuyos datos se consignaron en este apartado debera gestionarla a
través de la Secretaria o Area de Investigacion de su Unidad
Académica. (VER lista de contactos en
http://www.uncuyo.edu.ar/ciencia_tecnica_y_posgrado/convocatorias65)

En el apartado “Datos Académicos” debera completar lo referente a la
postulacion:

Debera especificar el gran area del conocimiento en el que se enmarca
la postulacion, asi como las disciplinas, campos de aplicacion vy
especialidad. En este apartado debe completar también Titulo del plan
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de trabajo (proyecto a realizar con la beca solicitada), resumen,
palabras claves, titulo en inglés, palabras claves en inglés.

- Vinculacion de el/la Director/a - Codirector/a al tramite de ell/la
postulante

El/la Director/a - Codirector/a deberan vincularse al tramite de el/la
interesado/a, teniendo en cuenta que para ello es necesario estar
registrado/a y con los datos de su CV cargados en SIGEVA. En caso de
no estarlo, primero debera crear su usuario para luego cargar sus
antecedentes en el “Banco de Actividades de CyT".

¢, Coémo hacer la vinculacién?

1° - El/la postulante debera enviar a el/la director - codirector/a el cédigo
de tramite de lapostulacion (se encuentra en el apartado
PRESENTACION).

PRESENTACION )

(**) Codigo del tramite PDF - Presentacion
=]

85020160100001UN

- Imprimir los formularics para presentar en UNCL

B4 - Recibir por email la presentacién

2° - Una vez que tenga el codigo, e/la director/a - codirector/ra debera:
e Ingresar con el rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT”

e Acceder a la solapa “Tramite” del menu de solapas azules.

Vera la siguiente pantalla:

Participacion en una convocatoria. ‘ BANCO DE DATOS
Ingresar el codigo del tramite del cual participa

Codigo del tramite: *

MNOTA:

1) Antes de incorporarse a participar de una convecatoria, debe tener la informacicn del banco de datos actualizada.

2} Revise la informacidn cargada en su banco, ya que una vez que se incorpore al trémite, se sacard una foto de sus dates,
luego podra actualizar sus dates para futuras presentaciones, pero éstas ne se veran reflejadas en el tramite actual.

2] Ingrese el codigo del tramite al cual se quiers incorperar, si no dispone del codige, comuniquese con el titular.
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e En dicho campo debera ingresar el cédigo de tramite que fue
informado por el postulante a la beca.

e Una vez ingresado el codigo, debera presionar sobre el botdn que
dice “Aceptar’. Se le solicitara una confirmacion de la asociacion,
la cual le mostrara el nombre y apellido del postulante a la beca. Si
el nombre mostrado es correcto, debera confirmar la asociacion.

3° - Una vez que el/la director/a - codirector/a se haya asociado al
tramite, su nombre aparecera en el apartado “Director/a - Codirector/a”
de la postulacion.

IMPORTANTE: En esta oportunidad la evaluacién de los
antecedentes se hara a través del sistema SIGEVA (no se utilizara
el papel), por lo que es muy importante que tanto Director/a -
Codirector/a y ellla postulante, tengan completo el “Banco de
Datos de Actividades de CyT”.

Recuerde que una vez asociado el director a la postulacion, si
posteriormente realiza modificaciones al banco de datos, estos no se
veran reflejados en la solicitud de el/la postulante, por lo que se
recomienda completar el banco de datos antes de vincularse.

2. Formacién: se ingresan los datos de formacion académica vy
complementaria de el/la postulante.

3. Cargos: Se consignan los cargos docentes, Cargos 1+D, Cargos en
gestién y otros cargos que haya tenido el/la postulante.

4. Antecedentes: se debe ingresar si ellla postulante tiene
antecedentes de Financiamiento CyT, Formacién de RRHH, Becas,
Actividad de Evaluacion, Extension y otras actividades de CyT.

5. Produccién: debe ingresar Produccién cientifica, Produccién
tecnoldgica y produccion artistica.

6. Otros antecedentes: Se carga la participacidon en eventos CyT,
premios y membresias.

Cada una de las secciones mencionadas contiene un conjunto de items
que deberan completarse para poder realizar la presentacion. Tenga en
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cuenta que si ya tenia completo el banco de datos al hacer la
postulacion, dichos item veran precargados.

A medida que vaya completando y guardando los datos de los items de
dichas secciones se ird cambiando el estado de “Sin Datos” a “con
datos” y a “Ok” cuando estén completos. Estas pantallas se pueden
completar en cualquier orden y en una o varias sesiones de trabajo.
Siempre debe presionar el botén guardar de cada parte para conservar
la informacidn ingresada.

B - ARCHIVOS ADJUNTOS: En este apartado el postulante debera
subir los documentos solicitados segun cada tipo de convocatoria.
Estos archivos deberan adjuntarse preferentemente en formato .pdf

aunque se aceptara en formato .doc o .rtff y no debera exceder de 25
MB.

Una vez seleccionado el item que desea adjuntar el sistema mostrara la
siguiente pantalla:

Categoria Alumnos/as Avanzados/as de Grado

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado
- Mota aceptacion del/la Director/a de beca Sin datos
- Mota del/la directora/a de proyecto Sin datos
- Flan de trabajo Beca SIIF 2021 Sin datos
- Certificade de rendimiento Académico (SIU Sin datos
GUARAMNI)
- Otros documentos {no obligatoric) Sin datos

Categoria Graduados/as

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado
- Mota aceptacidn del/la Director/a de beca Sin datos
- Mota del/la directora/a de proyecto Sin datos
- Plan de trabajo Beca SIIP 2021 Sin datos
- Certificado Analitico Sin datos
- Otros documentos (no obligatorio) Sin datos
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Categoria Posgrado: Especializacion

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado
- Mota aceptacion del/la Director/a de beca Sin datos
- Nota del/la directora/a de proyecto Sin datos
- Plan de trabajo Beca SIIF 2021 Sin datos
- Constancia Director/a de la Especializacidn Sin datos

- Constancia de Situacion académica

o Sin datos
especializacién

- Otros documentos (no obligatorio) Sin datos

Categoria Posgrado: Maestria

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado
- Mota aceptacion del/|a Director/a de beca Sin datos
- Mota del/la directora/a de proyecto Sin datos
- Plan de trabajo Beca SIIP 2021 Sin datos

- Constancia de Director/a de carrera de Maestria | Sin datos

- Constancia de Situacién académica en Maestria Sin datos

- Otros documentos (no obligatorio) Sin datos

Categoria Posgrado: Doctorado

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado

- Motz aceptacion del/la Director/a de beca Sin datos
- Mota del/la directora/a de proyecto Sin datos
- Plan de trabajo Beca SIIP 2021 Sin datos
- Constancia de Director/a de carrera de )

Doctorado 2GRS
- Constancia de Situacion académica en Doctorado| Sin datos
- Otros documentos (no obligatoric) Sin datos

Para buscar el archivo, es necesario presionar sobre el boton
“Examinar”, el cual abrira una pantalla de exploracion de archivos, para
que se pueda buscar y seleccionar el archivo deseado. Una vez
seleccionado el archivo, se debera presionar el boton “Adjuntar”, el cual
enviara el archivo al sistema.



> 2021
&% UNCUYO Sl | P ANO DE HOMENAJE AL PREMIO NOBEL
; ‘“ UNIVERSIDAD SECRETARIA DE INVESTIGACION, DE MEDICINA DR. CESAR MILSTEIN
L=+ NACIONAL DE CUYO INTERNACIONALES ¥ POSGRADO

Finalizado este proceso, el sistema le mostrara el archivo adjunto y la
fecha en la que fue dado de alta. Para actualizar o modificar un archivo
con el plan de trabajo que ya haya sido adjuntado, primero se debe
eliminar el actual, y luego cargar uno nuevo. Para eliminar el plan de
trabajo actual, debera presionar sobre el boton “Limpiar”.

C - PRESENTACION:

En este apartado encontrara el codigo de tramite que identifica a la
postulacién en la convocatoria (cada tipo de convocatoria tendra un tipo
de codigo diferente).

El sistema permite visualizar e imprimir la caratula y el formulario con
los datos cargados hasta el momento y obtener las impresiones
preliminares o borradores que considere necesarios que estaran
rotulados con el titulo: “no valido para presentar”.

Después de verificar los datos registrados, envie su postulaciéon
utilizando el botén “Enviar Presentacidn”, dentro del plazo
establecido.

Luego de seleccionar el botén “Enviar Presentacion” y confirmar la
operacidén, no se podran efectuar mas cambios a la presentacién.

PDF-Presentacion:

Para descargar la postulacion podra:

1-  Imprimir los formularios para presentar en UNCU (Unidad
Académica).

2- Recibir por mail la presentacion.

PDF - Presentacion

- Imprimir los formularios para presentar en UNCU

B4 - Recibir por email la presentacicn

PRESENTACION DE DOCUMENTACION

Hasta las 12:00 hs del dia 30/06/2021, segun lo establecido en la
Resolucion de Convocatoria, debera enviar por correo electronico a la
Secretaria o Area de investigacion de cada Unidad Académica,
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correspondiente al titulo de grado o a la carrera de grado que cursa, la
caratula y formulario completo con firmas (escaneada o foto).

(VER listado de contactos en
http://www.uncuyo.edu.ar/ciencia_tecnica_y_posgrado/convocatorias65)

CONSULTAS:
Sistema: sigeva@uncu.edu.ar,

Por convocatoria: becas.siip@uncu.edu.ar

Oficina Virtual Becas: todos los miércoles a las 11:30
https://us04web.zoom.us/j/76799123835?pwd=Ti92QkxGYi9wRzQzc2pp
Yi8zbDQ3QT09
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