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Sefor/a Director/a de Proyecto:

A continuacidon se presentan algunas instruccionbsesel manejo de los fondos otorgados con
cargo de rendir cuentas, para el desarrollo de®yepto de investigacion, segun lo establecido en
la reglamentacion vigente. (Ord. 75/2013-C.S. y.53313-C.S.)

DEL SUBSIDIO

PAGO
Se hard efectivo en 2 cuotas depositadas en uma dmjahorro que la SeCTyP solicitara
especificamente para este fin.

DE LA RENDICION DE CUENTA

PRESENTACION
El Director de Proyecto beneficiado con apoyo faaro debera presentar, en tiempo y forma, en
el Departamento de Becas y Subsidios de la SeCRg&t¢rado), la Rendicion de Cuentas del total
de cada cuota otorgada (por separado), especifichlidde Resoluciéon y monto otorgado. Se
cuenta con un plazo de presentacion de hasta DOZDBAESES a partir de la fecha de la primera
resolucién que aprueba la cuota correspondienterdradiciones de cuentas tendran el caracter de
declaracion jurada.
Sélo se aceptaran rendiciones por el monto totaatio en la resolucion correspondiente.

PRORROGA
Para casos debidamente justificados, s6lo se éobarla posibilidad de solicitar una prorroga por
30 dias para cumplimentar esta disposicion.

FONDOS ASIGNADOS
Deben ser utilizados, dentro del periodo de vigede los mismos. Todo cambio en el destino de
los fondos debera ser previamente autorizado peeGryP.

PLAZO FIJO
Si el dinero del subsidio se coloca en plazo fighera presentarse junto con la rendicion de cuenta
la fotocopia del mismo, para determinar los intesedevengados.

FALTA DE PRESENTACION
La falta de presentacion de rendiciones de cuaaiastadas, sin la debida justificacion, podra dar
lugar a:

1) la anulacion del subsidio, sin afectar gastosegfizados o compromisos adquiridos.
2) ademas, implicara para el Director y Codiregterder el derecho de presentarse en la

préxima convocatoria.

RENDICIONES OBSERVADAS
El Departamento de Becas y Subsidios de la SeCigffficara a los responsables de subsidios
cuyas rendiciones estén observadas (por no cuoguliaspectos formales o legales) y le solicitara,
en un plazo de TREINTA (30) dias, la presentaciéraddocumentacion necesaria para subsanar
esta situacion.

APROBACION DE RENCIDIONES
Las rendiciones de cuentas que reunan las condxi@stablecidas en el reglamento (Res.
538/2013-C.S), verificadas por el control admimist'o y contable, seran aprobadas por una
resolucion del Rector/a. que la SeCTyP comunicatéasaresponsables de los subsidios para
promocion de la investigacion.

SISTEMA DE CARGA ON-LINE
El responsable del subsidio debe llenar el fornmulan-line correspondiente a Rendiciones de
Cuentas (ver instructivo de carga en el sistema).
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FORMA DE PRESENTACION
La rendicion de cuentas debera presentarse enadgpgtfoliada/numerada en forma correlativa en
el angulo superior derecho, sin borrones ni ennaigr(ara evitar la pérdida de comprobantes)
teniendo en cuenta el siguiente orden:

- Caratula emitida por el sistema.

- Nota dirigida al Secretario de la SeCTyP, mencidoagl importe que rinde y el nimero de
resolucién correspondiente.

- Presentar el listado que genera la carga on-lidgintndo los comprobantes originales
segun el detalle del mismo, pegados en una hdpaeco tamafio A4, ocupando solamente
una carilla, de manera tal de apreciar su contersitloenmiendas, tachaduras o borrones
gue no hayan sido debidamente salvados por el eagdalocumento. Cuando se incluyan
varios comprobantes en una hoja, se deberan nugsataruno de ellos e indicar el total de
comprobantes en nimero y letras en el extremaoanfde la foja.

- No se aceptaran comprobantes borrosos o de difécitificacion.

- Queda a consideracion de las autoridades o dioscti@ posibilidad de solicitar a los
responsables la justificacion del gasto realizadmdo sea pertinente.

- La recepcion de la rendicién de cuentas no imm@jmabacion, en caso de tener errores u
omisiones involuntarias la misma sera remitidaitlldr a fin de regularizar lo observado
en un plazo de TREINTA (30) dias.

FACTURACION
Las facturas deberan ser:

a) Recibos o facturas originales tipo “B” o “C” emitisl en forma manual, extendidos a
nombre del titular del subsidio y constar de: Cptagor el que se efectuo el pago;
importe del mismo en letra y numero; fecha; firme ttular del subsidio. Estos
comprobantes tienen que respetar las normas itiyassvigentes y la fecha de los
mismos debe estar comprendida entre inicio delgmtoyaprobado y hasta la fecha
de rendicion y no superar la fecha de finalizaciéhproyecto.

b) Comprobantes emitidos por controlador fiscal (t&jwe maquinas registradoras,
Facturas “B” 0 “C” y tique factura “B” o0 “C”.

Tener en cuenta que el Codigo de Autorizaciomaaésion (C.A.l.), que figura al
pie de las facturas, debe estar vigente al mondta facturacion.

c) Comprobantes “B” 0 “C” electrénicos (CAE).

Las facturas deben completarse a nombre del Diredtd Proyecto-SeCTyP UNCuyo. En
situaciones debidamente justificadas, si es emaismmbre de algan miembro del equipo, dicho
comprobante debe presentarse con el visto bueinmg @lel Director.
Fecha de compraobantes: A partir del 1 de Diciembre de 2013 (fecha de mide los proyectos) y
hasta el 30 de noviembre de 2015. Si presentaréscton fecha anterior debera justificar el gasto a
través de una nota.

CUENTA CORRIENTE
La factura de una compra realizada cuya condici@rvehta es cuenta corriente debera estar
acompafnada de su respectivo recibo cancelatorio.

PAGOS EN MONEDA EXTRANJERA
En caso de realizar pagos en moneda extranjeragrdleddjuntar, ademés de la factura
correspondiente la cotizacion del dia en quezéali gasto.

COMPRAS DIRECTAS
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- Hasta el valor de PESOS TRES MIL QUINIENTOS ($3,800 se pueden realizar
compras directas.
- Si el valor de la compra supera el monto indicddofactura correspondiente debe ser
acompafada por tres presupuestos, excepto erslos gae se detallan a continuacion:
* Si hubiera solo un proveedor (Justificar por metiauna nota).
» Compras realizadas en el exterior o para produpiesho son elaborados en el medio.
REGISTRO DE BIENDES DE USO
Los bienes de uso, deberan ser donados a la Udizeéry registrados en la oficina de Bienes
Patrimoniales de la Unidad Académica, donde sermadisael proyecto, y dejar constancia de este
trdmite en la presentacién de la rendicion de euent
Para ello el Director del Proyecto debe dirigirsdaamencionada oficina con la siguiente
documentacion:
- Factura de compra y fotocopia de la misma.
- Nota dirigida a dicha oficina manifestando laurdbd de donacion del bien a
la Universidad Nacional de Cuyo.
La persona encargada de la Oficina de Bienes Ratraies dejara constancia de lo inventariado en
el anverso de la factura original (que queda erepal@l director), colocando en el mismo el
namero de inventario. En cada rendicién de cueptassponsable del subsidio adjuntara la factura
original sellada en el anverso para su contropaote de la SECTyP.
- Nota de Donacion: a continuacion se detalla wta modelo para la donacion
del bien adquirido.

En la fecha se procede a donar a la UniversidatbNalcde Cuyo, el material
adquirido con el subsidio otorgado por Resolucié® N..............
correspondiente al Proyecto de Investigacion
ettt ———————————————— "y que se detalla a

Mendoza, de de 201_
Firma del Director del Proyecto:
Aclaracion:

Documento:

ENCUESTADORES/BECARIOS (VER Anexo |)
Para justificar el gasto por participacion de estasores/becario&ue no sean personal de la
UNCUYO), se debe presentar un listado con los datos qdetakan a continuacion:
- nombre y apellido
- numero de documento (adjuntando fotocopia del dectonde identidad)
- lugar y detalle de la actividad
- firma del encuestador/becario y del responsablemgiecto.
Para este fin solo se podra destinar el 30% dal tieti subsidio (Monto méximo del pago por un
trabajo especifico del Proyecto: $500). )
VIAJES Y COSTOS DE PARTICIPACION EN CONGRESOS O JIMRES
Solo se puede destinar3£% del total del subsidio en gastos de viajes para asistencia a eventos
cientificos (gastos que incluyen pago de hotelajeas inscripcién, combustibles), este porcentaje
podra ser modificado si se justifica su solicitud.
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NOTA: Tener en cuenta lo dispuesto por los DecretosoNal@s 1189 y 1191 del 2012:
- Gastos en combustibles: se debera contratar sisfinocon YPF S.A.

- (Gastos en pasajes aéreos: se deberan contratAEERDLINEAS ARGENTINAS S.A.
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ANEXO |

ENCUESTADORESBECARIOS (que no sean personal de UNCUYO)
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Ref: Res N°538/2013-CS UNIDAD ACADEMICA: .....cceuuuiiiirrrnnnnnmnsssssssssssnnnnnmnsssssssssssmsnnnnnsnssssssssssnnnnns

APELLIDO Y NOMBRE DNI (*)

DETALLE DE ACTIVIDAD

MONTO($)

FIRMA

(*) Adjuntar fotocopia del Documento Nacional de Identidad

Firma del Director de Proyecto
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