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INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestion y Evaluaciéon (SIGEVA) es una aplicacion
desarrollada por el Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Técnicas
(CONICET) que ha sido cedida a la Universidad Nacional de Cuyo para su utilizacion.

SIGEVA es un sistema Web que permite gestionar el proceso de otorgamiento
de subsidios a proyectos-becas de investigacidon y ha sido adaptado para cubrir las
necesidades de la Universidad.

En este manual se incluyen las instrucciones para la carga y posterior envio del
informe final de proyectos de investigacién aprobados en la plataforma SIGEVA UNCU.
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Ingreso al sistema

Los directores de proyectos de investigacion SIIP aprobados por resoluciones N2 3853/2016-
R, 3820/2016-R, 944/2017-R, 962/2017-R, 2036/2017-R y 2881/2017-R, deberén
presentar hasta el 26 de NOVIEMBRE de 2018 el informe final de su investigacién segun lo
dispuesto en la reglamentacidn vigente. El director deberd acceder al sistema a través de la
pagina web sigeva.uncu.edu.ar con el usuario y contrasefia que utilizé al cargar el proyecto.

Si el director o cualquier integrante del equipo olvidé su contrasefia y/o usuario, debera
solicitar estos datos enviando un email a rponce@uncu.edu.ar consignando nombre, cuil y
fecha de nacimiento. Desde el drea de sistemas le proporcionaran la informacion solicitada.
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Consideraciones Generales

Al ingresar al sistema con su usuario y clave observara dos roles distintos:
¢ El rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT” para cargar sus
datos (antecedentes) del Curriculum Vitae.

* El rol “Usuario presentacion/solicitud” para cargar lo referente al
informe FINAL.

SISTEMA ROL

Sistema Integral de Gestion y Evaluacién Usuario banco de daios de aclividades de CyT
Usuario presentacidn/solicitud

Desde la SIIP se abrira un llamado para la presentacién del informe final del proyecto
(periodo 01/09/16 a 26/11/18).

Los directores tendran disponibles los siguientes modelos de Informe Final
¢ Modelo de Informe FINAL para proyectos TIPO 1y TIPO 2
¢ Modelo de Informe FINAL para proyectos TIPO 3y TIPO 4

Disponibles en
http://www.uncuyo.edu.ar/ciencia_tecnica y posgrado/informes-finalessiip2016

IMPORTANTE: En esta instancia, la presentacidon del informe depende tanto del
director, como de los integrantes del equipo. Estos ultimos deberan actualizar sus
respectivos bancos de datos con lo realizado durante el periodo a informar. En
funcién de esos antecedentes cargados y de los propios, el director debera analizar y
reorganizar dicha informacién a través de la plataforma SIGEVA. El director
finalmente debera subir los archivos solicitados y evaluar el desempeiio de cada
integrante del equipo.

TANTO DIRECTOR COMO INTEGRANTES DEBEN TENER SUS BANCOS DE DATOS
ACTUALIZADOS AL MOMENTO DE LA CARGA DEL INFORME.

PRESENTACION DE INFORMES

Solo el director de proyecto aprobado podra hacer la carga y envio del informe. Cada
responsable de proyecto deberd ingresar al rol "usuario presentacidn/solicitud" . Al
ingresar verd la convocatoria abierta del informe de FINAL.

Se pueden agrupar las funciones de este portal en 4 partes:
1-Datos de Proyecto asociado

2-Informe de produccion cientifica y antecedentes
3-Archivos adjuntos

4-Presentacion y seguimiento
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PARTES DEL FORMULARIO

e INFORME DE PROYECTO INCENTIVOS inf INFORME FINAL SIIP 2016-2013
aoncde bk batyees . .
PROYECTO

PROYECTO SeCTyP TIPO 1
BIENAL 2016 Cédigo del proyecto

==
L. -Imprimir los formularios de a2 Sclicitud del Proyacto

80020160200287UN
- Selictud del Proyecto

1-Datos de hroyecto asociadg

Proyecta Asociada

- Dstos del proyecte

- Instituciones relacionadas

- Grupo del proyects

f INFORME DE LA PRODUCCION C-T Y LOS ANTECEDENTES \

- A 5 Sin Dates | |- Fermacién RRHH - Becarios Con Datos
Sir Dates Sin Dates
- Partes de libros Sin Datos RRHH - Investigadorss Sin Datos
- Trzbajos =n eventos C-T sublicades Sin Datos RRHH - Pasantes de I=D /0| o paves
: I:':Jcs en sventos C-T o publicades :i E::: Pe RRHH - Persenal deapoyoa | oo pooe
- Demas producciones C-T Sin Datos Entedeales S
Prod. Tecnalégicas Eetado - Actividades de divelgazion CyT Sin Datos
2-Informe de prod uccion - Con titulo ce propiedad intelectual s | Ot S e Eorats
. . - Servicios cientifico - tecnoldgicos Sin Datos | | lidng R St
cientifica ya ntecedentes - Sin titula de propiedad intslectual Sim Dares | [LATEEEEE =les S Bete
A tiae Sin Datoz | L Qtro tioe de actividades Sin Dates
Prod. Artistica Ectado - Finandamianto CyT Con Datos
I Musical-soncra Sin Datos
C Visual Sin Dates | L Recusacidn Sin Datos
- Audigvisual multimediat Sin Datos
- Corporal teatral Sin Datos
- Génera literario narrativo Sin Datos
&E‘ro literario dramatico, poético o i Dazos
- Género literario guidn Sin Datos
- Otro tipe de génar: Sin Datos
- Qrtra produccién artis Sin Datos

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado
3-Archivos adjuntos Informe FINAL de Prayectn Sin datos
I-— Otros documentos I Sin datos |
. — N

PRESENTACION Fecha Lim

(**} Cédigo dal trimite PDF - Presentacién
=
L= - Imprimir los formularios para presentar en UNCU
10020170200002UN
B4 - Recibir por email a presentacién
.z e e
- (*) Bl inf=rm= d=| Broymcts qus debierd sar pressctads acts las sutoridades correspordisntes d=berd imzrimirls urs vez qus hays
4 Presentacu)n y Segl'"m lento =| biztén “Enviar ibr. Recusrds antez, hiaber registrade y revisade teds s informacidn.
{7} Dzkie infarmar =l cidige 2 los particpantes del trdmits para gus lo ingres=: ante su rol ‘Banco d= dates d= sctividades CyT.
(u=go debe= Ratilitarios y comgietar (8 informacidn soiicitads scosdiendo al link Grupe de investigacién’
SEGUIMIENT! Estado Actual: Abierto
ETAPAS Fecha
Etapa Presentacion 14/00/2017
Etapa Gestion y Control =
Etapa de Resolucidn -
N ”

A continuacion se explica cada parte:
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1 - DATOS DE PROYECTO ASOCIADO
En esta seccion el director podra acceder a tres areas:

1a-Datos de proyecto: Observara que el sistema muestra datos precargados del
proyecto, como asi también fechas relacionadas al inicio y fin de los proyectos y
la del periodo a informar

Para esta convocatoria las fechas son:
Periodo de informe FINAL: del 01/09/2016 al 26/11/2018

IMPORTANTE: el sistema recolectara automaticamente todos los antecedentes
del equipo (incluidos director y codirector) que se encuentren comprendidas en
ese periodo de tiempo. El director posteriormente deberd ordenar dicha
informacion para respaldar lo informado.

El director deberd cargar otros datos propios del informe: Especialidad, tipo de
actividad, dificultades encontradas.

1b- Instituciones Relacionadas: en esta seccidon se registran las instituciones que
evaluan, ejecutan y financian. Se permite carga multiple de instituciones que
financian, siempre que el total sume 100%. Como institucion ejecutora solo
permite ingresar una Unica institucion.

1c- Grupo del proyecto: el director observara aqui, que personas conforman el
equipo actual del proyecto. Todas las altas/bajas solicitadas por el director durante
el primer ano deben estar reflejadas en el equipo. Recuerde lo que dispone la
Ordenanza N225/2017-CS para estos casos.

En este apartado el director deberd evaluar a los integrantes del equipo en funcién
de los aportes realizados e informados. Ademas debera calificar con
“satisfactorio”, “no satisfactorio” o “no corresponde” (este ultimo solo para casos
de colaboradores externos u otro integrante que no va a ser evaluado por el

director) a cada uno.

2 - INFORME DE PRODUCCION CIENTiFICA Y ANTECEDENTES

El sistema recolectarda de manera automatica la produccion cientifica/tecnoldgica y
antecedentes de los bancos de datos de TODOS los miembros del equipo. Este
conjunto de informacion sera limitado por las fechas de inicio y fin del periodo a
informar. Se presentara la informacion de TODOS vy el director deberd ordenar la
informacién para evitar presentarla de manera duplicada o incompleta.

El informe de la producciéon CyT y de los antecedentes contendra la siguiente
informacién de los integrantes del grupo:

Produccion Cientifica

Articulos

Libros

Partes de libro

Trabajos en eventos CyT publicados
Trabajos en eventos CyT no publicados
Tesis

Demas producciones de CyT
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Produccion Tecnoldgica

Con titulo de propiedad intelectual
Servicios cientificos tecnoldgicos
Sin titulo de propiedad intelectual
Informes técnicos

Produccion Artistica
Musical-sonora

Visual

Audiovisual multimedial

Corporal teatral

Genero literario narrativo

Genero literario dramatico, poético o ensayo
Genero literario guion

Otro tipo de género literario

Otra produccidn artistica
Formacién de RRHH

Becarios

Tesistas

Investigadores

Pasantes I+D form Académica
Personal de apoyo a la I+D
Antecedentes

Actividades de divulgacién en CyT
Extensidn rural o industrial
Servicios sociales y/o comunitarios
Artisticas o culturales

Otro tipo de actividades
Financiamiento CyT

El director podra unificar producciones que varios miembros hayan cargado en sus
Banco de datos. Estas quedaran sefialadas en color verde. Tener en cuenta que
cada integrante que cite publicaciones detalle el nombre de TODOS los autores
gue participaron en ellas.

También podrd ignorar alguna produccién o antecedente que si bien estd dentro
del periodo a informar, no corresponde por no haber sido desarrollado en el
marco del proyecto. Estos antecedentes se excluirdn y no se presentaran como
parte del informe.

B (T T TSR Stk e i kit T st

o | Libros | Trabajos an eventos C-T publicados | Trabajos en evantos C-T no publicados

INFORME DE PROYECTO INCENTIVOS INFORME DEPROYECTO INCENTIVOS 2012

Filtro de bisqueda

Titulo:
Unificados: | Unicos: [¥| Ignoradas: 7| Buscar |

Rafurancisee B Regictos unibeades || Rogictne Goicse B Rogistos s nmda

35 registros, mostrando de 1 al 20.[Primero/Anterior] 1, 2 [Siguiente/Ultimo]

Acciones Anid Titulo

oncepte de alucinacidn:
2010} istoria y epistemolo. ..

yer [ Ianorar

(Anzalisis cuali-cuantitative de la
ENncuesta a Inves..

ations ror Densities of i Inturnarlonal s
Estimat._ Pl et

Conflicto de intereses: plantcos y [Rowalctti, Maria A\mnccsy Lugar
procedimientos Lucrecia.. Exige... Editorial

B 5010 Conflicto de intereses: llmm!cﬂi, Maria Avancesy  Lugar
situaciones posibles v for. Lucrecio. Exigo. Editorial..,

De la Persona a las . Maria Lugar
Personalidades Patolbgicas: un... JLucrecia., Editorial

J010 Encuests PICT, Nota de Envio y  Rowaletti, Maria Avancesy  Lugar
~ " Nota de Recepcion Lucrecia.. EXIge... Editorial
Experimentacion con seres Ilovaleth, Maria |Avancesy Lugar Bl
Verllonorar |2010 humanos v genealogia de ... Lucrecia. . Exige... Editorial... =
Formulario de Apelacion a una Rowvaletti, Maria |Avancesy |Lugar =
DECISIiN de un Tribu... I.I.ICrEﬂ_a.‘. EEE". Edlwﬂa' -

Mer|lgnorar |2010)

Restablecer [ERFUpiyH
Ver|Ignorar

|Tgnorar

Ver|Ignorar |2010)
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PARA UNIFICAR PRODUCCION

Estado actual del
ZELAYA, i (VTTT ZELAYA,
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gensral TR EEpEEl
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H
Tipo de abaie — .glwhfmalllllllllllllllllllll‘
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Espafial
Libro

CLAMA ®  *Comunicacones? de la Sociedad Argentina d
AMEENENESENENEEEEEES

_,.fﬁ SR U L

Arpeniina

Clinelawd iis &

Edirarial: Santn Fe © Sanita Fe

Edliizl:

rwersilad vaonag 0t L @ Liniversidad Nacional del Linoral

Cuando el director detecta que algun elemento aparece mas de una vez (por
ejemplo cuando varios integrantes tienen el mismo antecedente), deberd
seleccionarlos a todos, presionar el botén “Unificar” y el sistema listard los
elementos a unificar en la pantalla, el director seleccionara uno (el que considere
mas completo) e ira comparando ese con los demds elementos, hasta obtener el
elemento unificado que sera parte del informe.

Este elemento unificado se presentara en el lado izquierdo de la pantalla, mientras
gue el lado derecho se iran mostrando los otros elementos de los cuales se podra
tomar informacion. Asi, del lado izquierdo quedara la versidn mas completa de ese
elemento, que sera el que se presentara en el informe.

3-ARCHIVOS ADJUNTOS

El director debera adjuntar un archivo que contenga el “Informe FINAL” (ver modelo
proporcionado por la SIIP). Este documento quedara vinculado al informe y sera visto
por los evaluadores. Debera ser preferentemente de tipo PDF (se aceptaran .doc vy .rtf)
y no tener mas de 25 MB de tamafio. Mientras el informe no haya sido enviado, se
permite agregar o eliminar adjuntos, las veces que sea necesario.
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En el caso de los proyectos TIPO 3 y TIPO 4, deberan subir un documento que
contenga la opinidn de estas operatorias, de parte del organismo que trabajé en
conjunto con el equipo de investigacion.

TODOS los informes tendran un lugar en archivos adjuntos llamado “Otros
documentos” (OPCIONAL) donde los directores podran adjuntar al informe solicitado
los documentos que crean necesarios.

4-PRESENTACION Y SEGUIMIENTO

En cualguier momento podra ver una impresion del formulario a presentar (preliminar,
si es antes del envio, final si es posterior)

Mientras la convocatoria del informe este vigente, el director podra enviar el informe
haciendo click en el botén “Enviar presentacién”. Esta accién toma una “foto” del
banco de datos del director e integrantes, cualquier modificacion posterior que
realicen de su CV (Banco de datos) no se vera reflejada en lo presentado a la
convocatoria.

Por dltimo deberd imprimir la versidn final del informe para presentar en la SIIP.
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Presentacion de la Documentacion:

Hasta el dia 26 de noviembre, se recibirdn en la Secretaria de Investigacion,
Internacionales y Posgrado de RECTORADO (*), en formato papel, la siguiente
documentacion:

e Caratula (1er hoja del documento que genera el sistema — VERIFICAR QUE
CONSTE EL CODIGO DE TRAMITE DE SIGEVA)

* En los casos de las Facultades de Ciencias Agrarias, Ciencias Aplicadas a la Industria y
el Instituto Balseiro, recibiran la documentacion hasta la fecha de cierre en las
Secretarias especificas.

Desde la SlIP, al momento de la recepcién de la caratula (1ra hoja), realizardn un
control para verificar que en el sistema constan los siguientes archivos:

Para Proyectos TIPO 1y TIPO 2:
- Informe FINAL (segliin modelo propuesto)
- Otros documentos (opcional)

Para Proyectos TIPO 3y TIPO 4:

- Informe FINAL (segiin modelo propuesto)
- Documento con Opinidn de parte de la Empresa (obligatorio)
- Otros documentos (opcional)

Estos archivos, asi como la carga del banco de datos por parte del equipo, son fundamentales
para realizar la evaluacion on-line.

CONSULTAS:
Sistema, claves, acceso: sigeva@uncu.edu.ar,
Sistema: rponce@uncu.edu.ar
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