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INTRODUCCIÓN 

El sistema Weke es una aplicación desarrollada por la Secretaría de Proinformática 
de la Universidad Nacional de Córdoba para la gestión y seguimiento de rendiciones de 
cuentas de subsidios otorgados a proyectos de investigación.  

 
Dicha institución cedió la utilización de Weke a la Universidad Nacional de Cuyo 

para que pueda adaptarla y usarla en función de sus necesidades. 
 
En este manual se incluyen las instrucciones para la carga y posterior envío de 

rendiciones de cuentas de proyectos de investigación aprobados en la plataforma SIGEVA 
UNCU.  
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Consideraciones 

Los directores de proyectos de investigación SIIP aprobados por resoluciones Nº 
3853/2016-R, 3820/2016-R, 944/2017-R, 962/2017-R, 2036/2017-R y 2881/2017-R, 
deberán presentar hasta el 27 de NOVIEMBRE de 2018 la rendición de la segunda cuota 
del subsidio otorgado para el desarrollo de su investigación según lo dispuesto en la 
reglamentación vigente. El director deberá acceder al sistema a través de la página web 
weke.uncu.edu.ar con el usuario y contraseña que le informaron oportunamente desde la 
SIIP-UNCUYO. 

Si el director o cualquier integrante del equipo olvidó su contraseña y/o usuario, deberá 
solicitar estos datos enviando un email a rponce@uncu.edu.ar consignando sus datos. 
Desde la SIIP-UNCUYO le proporcionaran la información solicitada. 

 

SITIO: weke.uncu.edu.ar 

Usuario: CUIL del director 

Clave: proporcionada por la SIIP 

 

Al ingresar podrá ver el siguiente portal: 
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Ingreso a Rendición Contable 

Al ingresar al sistema, podrá visualizar las rendiciones a realizar según los pagos realizados 

 

Para ingresar a la carga debe hacer click en el  ícono  

 
Al ingresar verá la pantalla principal y podrá observar los datos del proyecto: Datos de 
director y codirector, fecha de vencimiento para el envío, estado, nº de resolución. 
En el sector izquierdo podrá observar el menú para acceder a las distintas partes de la 
rendición. 
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Carga de comprobantes 
Para comenzar a cargar comprobantes debe hacer click en el menú de la izquierda 
“Rendición Contable” y seleccionar uno de los rubros de gastos disponibles:  
Bienes de consumo, Servicios no personales, Bibliografía, Equipamiento y Viajes y 
viáticos. 
 
 
 



 

5 
 

 
 
Al ingresar a cada rubro, el sistema le mostrará un detalle de lo cargado. 
Para agregar un nuevo comprobante, luego de seleccionar el rubro correspondiente, 
deberá hacer click en  
 
Se abrirá un formulario donde deberá completar todos los campos. 
- Fecha, tipo y número de comprobante, proveedor, descripción e importe del gasto. 
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Para registrar los datos del comprobante ingresado, hacer click en “GUARDAR”. Si no 
desea guardarlos, hacer click en “volver” y se perderán los cambios. 
 
Devoluciones  

Si no ha gastado el monto total otorgado, el director tendrá la posibilidad de: 
- Reintegrar el saldo (deberá adjuntar el comprobante de transferencia) 
- Dejar constancia de que el saldo se rendirá con la rendición de la segunda cuota (deberá 
adjuntar nota explicativa). 
 
En la pantalla deberá completar estos datos: 
-Fecha de devolución,  
- Tipo de devolución (“transferencia” o “a rendir en 2da cuota”) 
- Cuenta bancaria e Importe (seleccionar si es transferencia o pasaje a la 2da cuota) 
-Pedirá subir un comprobante ( si es transferencia deberá subir el comprobante, si pasa a 
la 2da cuota deberá subir la nota con la justificación correspondiente). 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Inventario de Bienes 
Todo el equipamiento y la bibliografía adquirida con el subsidio del proyecto deberá 
inventariarse como bien patrimonial de la unidad académica correspondiente según lo 
establece el reglamento. El sistema le pedirá que por cada bien o libro ingrese el numero 
de CUDAP por el que se tramitó el alta patrimonial, el nombre del responsable de 
patrimonio que hizo las actuaciones. Deberá seleccionar los bienes/bibliografía que fueron 
incluidos en el acta y hacer click en “guardar” para registrar los cambios. 
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Importante: 
El sistema no le permitirá enviar la rendición si: 
- Hay algún equipamiento o bibliografía que no ha sido incluido en las actas. 
- No ingresó el nº de expediente en cada acta de donación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Planillas de viáticos 
Los gastos que se realicen bajo el concepto viaje deben 
ser cargados en esta planilla. 
Se deberá generar una nueva planilla de viáticos por 
cada viaje que realice cada persona del equipo. Al 
generar una nueva planilla deberá completar los 
siguientes datos: 
- Nombre y Apellido del viajante 
- Motivo del viaje 
- Lugar 
- Itinerario 
- Fecha de salida 
- Fecha de regreso 
- Importe total de gastos de pasaje, movilidad, viáticos 
y otros para ese integrante durante el viaje. 
El sistema calculará el total de los gastos que haya 
ingresado. 
Presionar “guardar” para conservar los cambios. Podrá 
editar, agregar o borrar planillas siempre que la 
rendición este en estado “abierta”. 
Tendrá que adjuntar todos los comprobantes que 
respalden la planilla y deberá controlar que el monto 
total de comprobantes coincida con el que figura en la planilla. 
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Reestructuración de Rubros 
Quienes soliciten una nueva distribución del subsidio, podrán subir la nota de respuesta 
del Sr. Secretario en la que autoriza el pedido. Este documento estará disponible al 
momento del control contable. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Deberá hacer click en “examinar”, buscar el documento y hacer click en “subir archivo”. 
 
Resumen General 
Esta opción se ubica en el menú de la izquierda y muestra un resumen de todos los rubros 
y su correspondiente gráfico de torta. Además permite agregar una observación general 
sobre la rendición o los comprobantes incluidos en la misma. 
 

 
Desde este panel se sacan las impresiones preliminares/finales y se hace el envío de la 
rendición. Permite al director de proyecto reabrir la rendición, siempre que la misma no 
haya sido recepcionada en la SIIP. 
Mientras la rendición este en estado “abierta” podrá editar, agregar o borrar los gastos 
con los botones  
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ENVIAR RENDICIÓN CONTABLE 
Una vez finalizada la carga de comprobantes, en “Resumen General” podrá controlar y 
revisar lo ingresado. Podrá visualizar una tabla con el monto del subsidio, los gastos y 
devoluciones que ha cargado y el saldo. También puede ver un gráfico con el porcentaje 
de gastos por rubro. 
Luego del control podrá hacer el envío de la rendición haciendo click en el boton “Enviar 
rendición contable”. 
 
Importante: 

El sistema permitirá enviar la rendición siempre que: 
- No tenga saldo positivo en la tabla “resumen de gastos” 
- No haya superado la fecha límite de envío establecida por la SIIP 
- Haya bibliografía y/o equipamiento que no haya sido en las actas de donación con su 
correspondiente numero de CUDAP. 
 
Si luego de enviar la rendición es necesario hacer correcciones, podrá reabrir la 
rendición siempre que no haya sido recepcionada por la SIIP en el sistema. Si ya fue 
recepcionada, el director deberá solicitar a la SIIP la reapertura de la misma para su 
posterior edición. 

 
 
Al enviar podrá observar la siguiente pantalla 
 
 
 
 
 
 
 
 
IMPRIMIR RENDICIÓN 
Luego del envío, para imprimir la rendición debe ingresar a la opción “Resumen General” e 
ir al botón “Imprimir rendición contable”.  
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Mientras la rendición este en estado “abierto” podrá sacar impresiones borrador según la 
necesidad, en las hojas podrá observar la marca al agua “versión preliminar”. Verifique 
antes de la presentación que la versión papel a entregar sea la definitiva. 
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Presentación de la Documentación: 

El director de proyecto luego del envío e impresión de los formularios deberá armar una 

carpeta con la siguiente documentación: 

- Nota de elevación al Sr. Secretario con las aclaraciones pertinentes. 

- Detalle de gastos generados por sistema weke. 

- Comprobantes ordenados según detalle y pegados en hojas A4. 

El director deberá firmar y numerar cada hoja para luego, teniendo en cuenta los plazos 

establecidos,  presentar dicha carpeta por Mesa de Entradas de la UNCuyo con el objeto 

de que registren la presentación bajo un EXPEDIENTE*. Este número servirá como 

comprobante de entrega para el investigador y será cargado en el momento que sea 

recepcionada la carpeta por personal de la SIIP. 

 

 

 

 

 

 

 

DOCUMENTACIÓN DE MANEJO DE FONDOS 

Ordenanza Nº 40/2016-CS 

http://www.uncuyo.edu.ar/ciencia_tecnica_y_posgrado/upload/ordenanza-n-402016.pdf 

Resolución Nº 1270/2016-CS 

http://www.uncuyo.edu.ar/ciencia_tecnica_y_posgrado/upload/resolucion-n1270cs-2016.pdf 

Instructivo 

http://www.uncuyo.edu.ar/ciencia_tecnica_y_posgrado/upload/instructivo-

20161.pdf 

 
CONSULTAS:  
Sobre Weke: 
rponce@uncu.edu.ar 

 
Sobre manejo de fondos: 
rendiciones-sctyp@uncu.edu.ar 

* Indicaciones para la carga de la documentación en Mesa de Entradas: 
Solicitar a Mesa de Entrada que se ingrese en el sistema COMDOC 3 con las siguientes especificaciones: 
 
Titulo: Rendición de Cuentas SIIP UNCuyo - (APELLIDO y NOMBRE DE DIRECTOR RESPONSABLE) 
 
Texto: Eleva rendición de cuentas por un monto de $xxxx,xx.- correspondiente al subsidio otorgado al 
(NOMBRE y APELLIDO DE DIRECTOR RESPONSABLE) mediante Resolución Nº (ESPECIFICAR RESOLUCIÓN). 


