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1. INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestidn y Evaluacion (SIGEVA) es una aplicacidon desarrollada por
el Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Técnicas (CONICET) que ha sido cedida a la
Universidad Nacional de Cuyo para su utilizacién. El sistema ha sido adaptado para cubrir las
necesidades de la Universidad.

El SIGEVA es un sistema Web que permite gestionar el proceso de otorgamiento de
subsidios a proyectos y becas de investigacién. En esta etapa, el investigador puede postularse
en linea y verificar el estado de la documentacién presentada y su admisibilidad.

En este manual se incluyeron instrucciones para la postulacién por parte de el/la director/a a
una convocatoria de proyectos y la correspondiente asociacion de integrantes.

2. POSTULACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION — Director/a

El/la director/a del proyecto es el/la Unico/a investigador/a del equipo que debera
utilizar dos roles distintos del sistema:
e El rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT” para cargar sus datos del
Curriculum Vitae
e Elrol “Usuario presentacidn/solicitud” para cargar los datos del proyecto a postular.

2.1. Datos Personales

Para cargar sus datos personales, el/la director/a deberd ingresar al rol “Usuario banco
de datos de actividades de CyT”. Cuando el/la director/a realice la presentacion del proyecto, el
sistema realizara una copia de toda la informacion ingresada en el banco de datos hasta ese
momento. Por eso, al postular a una convocatoria, el director/a debe tener actualizado su
banco de datos.

2.2. Datos del Proyecto

El/la director/a de proyecto debera cargar, ademas de sus datos personales, los datos
correspondientes al proyecto de investigacion.

2.3. Ingreso y Seleccidon de Convocatoria:

Para cargar los datos del proyecto, es necesario ingresar al rol “Usuario
presentacion/solicitud” en la pantalla de seleccidn de roles, como muestra la siguiente imagen:

SISTEMA ROL

Sistemna Integral de Gestién y Evaluacidn Usuano banco de datos de actividades de CyT
Usuano presentacion/solicitud

Una vez ingresado al rol “Usuario presentacién/solicitud” la pantalla le mostrara las
convocatorias disponibles. Haga clic en “Postular” en la convocatoria correspondiente como se
muestra en la imagen a continuacion:
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v PROYECTO (3)

Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

Convocatoria Descripcion
Convocatoria proyectos de Convocatoria proyectos de ~7
Investigacion Institucionales 2025- Investigacion Institucionales 2025-
2027 2027
Convocatoria proyectos de Convocatoria proyectos de
Investigacion SIIP 2025-2027 Investigacion SIIP 2025-2027
Proyectos de Investigacion para Proyectos de Investigacion para
Investigadores/as noveles 2025-2027 Investigadores/as noveles 2025-2027

IMPORTANTE: Solo debe postular a la convocatoria el/la
director/a de proyecto

Las convocatorias habilitadas para proyectos de Investigacion de la SIIP-UNCuyo son:

e Proyectos de Investigacion SIIP 2025/2027 (promover la investigacion en todas las
ramas del conocimiento)

e Proyectos de Investigacion para investigadores/as noveles 2025-2027 (Incentivar a
investigadores/as noveles a iniciar actividades de investigacidn, por medio del desarrollo de
capacidades de planificar, gestionar proyectos y/o dirigir equipos)

e Proyectos de Investigacion Institucionales 2025/2027 (Promover la investigacion
orientada a lineas estratégicas definidas por la institucién)
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2.4. Pantalla Principal

La pantalla principal de la postulaciéon de un proyecto de investigacion se muestra a
continuacién:

PRINCIPAL CARATULA ANTECEDENTES CONVOCATORIAS

INSTRUCTIVO NAVEGACION  INSTRUCTIVO PRESENTACION ~ CONVOCATORIAS VIGENTES»  ARCHIVOS ADJUNTOS

PROYECTOS GENERICOS Proyectos 2025-2027

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacién Limite: 05/08/2024

T Eooie
- Datos de proyecto Sin Datos | |-G Con Datos

cionadas Con Datos Sin Datos
- R Sin Datos | |- O nanciamiento Sin Datos

ARCHIVOS ADJUNTOS

Sin datos

4 - O Sin datos

PRESENTACION

g e Presentacin)

(**) Cédigo del tramite

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

En la esquina superior derecha principal se le indica la “Fecha Limite de la
Presentacion”. La pantalla se encuentra dividida en cinco secciones:

e Caratula.
e Antecedentes.
e Archivos adjuntos.

Presentacion

e Seguimiento

Cada una de estas secciones contiene un conjunto de items que deberan completarse
para poder realizar la presentacion.

A medida que vaya completando y guardando los datos de los items de las secciones
“Cardtula”, “Antecedentes” y “Archivos Adjuntos”, se ird cambiando el estado de “Sin Datos” a
“Ok”. Estas pantallas se pueden completar en cualquier orden y en una o varias sesiones de
trabajo.

El drea central contiene el botéon que le permite enviar la presentaciéon en forma
electrénica “Enviar Presentacion” lo que implica terminar el tramite. Recuerde que una vez
enviados “electronicamente” los documentos, sélo podran ser visualizados y no modificados.

Teniendo en cuenta lo anterior, el sistema permite visualizar e imprimir la cardtula y el
formulario con los datos registrados durante su preparacion y obtener las impresiones
preliminares o borradores que considere necesarios que estaran rotulados con el titulo: “no
valido para presentar”.
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En el drea inferior de la pantalla principal podra visualizar y monitorear el estado de

avance del tramite. El formulario se considerara presentado cuando figure en SIGEVA como en
estado Enviado.

SEGUIMIENTO

Estado Actual: Abierto

ETAPAS

Etapa Presentacién
Etapa Gestion y Control -
Etapa de Resolucion -

18/06/2024

2.4.1. CARATULA

La seccion de la caratula permitira al/la director/a cargar la informacién relacionada al

proyecto de investigacién y los nombres de aquellos/as evaluadores/as que no deberian
convocarse/as para evaluarlo.

Esta seccidn se encuentra dividida en tres items:

FORMULARIOS A COMPLETAR

Caratula Estado
- Datos de proyecto Sin Datos
- Instituciones relacionadas Con Dates
- Recusacion Sin Datos
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2.4.1.1. - Datos del Proyecto
En el item “Datos de proyecto” el/la investigador/a deberd ingresar los datos
relacionados a la temdtica de investigacion del proyecto.

del proyecto

Descieina “e“"e”“:; 1704 - INFORMATICA-CONTROL DE PROCESOS -
b) 1703 - INFORMATICA-SISTEM, D/INFORMAC. PROGRAMAS E -
Campo de aplicacién: a) 1050 - Clencia y cultura-Informacion y documentaci -
b) 0659 - Comunicaciones-0tros -

Especialidad:
Comisidn propuesta: " Fisica, Astronomia y Geofisica -
Tipo de Actividad de I+D:  Desarrollo experimental o tecnolégico -

Desarrollo e Implementacion de Sistemas de
Titulo del proyecte:  |Comunicacién Documental en UNCuyo.

[maxime: 255 caractaras)

Implementacion de nuevas herramientas sobre B
comunicacién documental en las distintas Iz
Resumen del proyecto: [unidades académicas y demds organismos
dependientes de la UNCuyo a fin de mantener -
*|criterios unificados en la carga v sequimiento de

[maximo: 2500 caractenes)

Palabras clave: * Documentacion * Comunicacion " Sequimiento

Development and Implementation of Documentary

Titulo del proyecto |-, inication Systems in UNCuyo.

{inglés). 2

[maximo: 255 caractaras)

(mamimo: 2500 caractares)

Implementation of news documentary -
P A B communication tools in every academic unit and |_
D all UNCuyo's dependent organisms in order to

{inglés). ! > x g
maintain loading and monitoring of all -
*|documentation unified criteria.
Palabras clave (inglés); * Decumental * Communication * Following

Todos los campos de este apartado son obligatorios
Recuerde respetar los maximos establecidos para los campos:
e Titulo del proyecto: 255 caracteres.
e Resumen del proyecto: 2500 caracteres.
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2.4.1.2. - Instituciones Relacionadas

En este campo deberd mencionar aquellas instituciones que estdn relacionadas al
proyecto.

Instituciones relacionadas al proyecto

Buscar institucion Institucion seleccionsda Ejecuta Evalia % Financia

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO 100
[UNCU)

E EDIFICIO CICUNC ; UNIVERSIDAD

NACIONAL DE CUYD

Ejecota: Principal institucion en la cusl se ejecuts el Rnanciamiente, En case que of proyecto se lleva adelante an mas de una
Institucidn, agragar las qua correspenda.

Evalia: Institucidn responsable de la evaluacidn, Sa podrd ingresar mads de una institucién en case que sea nacesario,

Fimancia: Institucidn que otorgs &l financiamiento. Si el proyects Hens mis de una fuente de financiamiants, reflejsr &n 9 cusnts
aporta cade una de lis partes. La suma de las partes debe serigual 8 100%.

(o] [53x]

2.4.1.3. - Recusacion

En este item el/la director/a deberd ingresar el apellido, nombre de los/as
evaluadores/as y el motivo por el que no deberdn convocarse para evaluar esta postulacion.

Recusacion |n|[}f.|_ﬁs: EXTRANJEROS EN LA UNCUYO

Ingrese evaluadores que no deben ser convocados para analizar la presentacidon

Las recusacionss y excusaciones que s& formulen tendrin que ajustarse & lo previste an &l Are. 6% de la i
pdministrative HE 19,549 v sustentarse an las causales v en las sportunidades previstas &n los articolos 17 y 18 del Cddigo
Processl Civil ¥ Comercial de s Macidn. Las rescluciones gue s dicten con mothva de los incidentes de recusacidn o
excusacién y lag que los resuelvan, serdn irmecurribles v tendrdn [a intervencidn previa de la Direccldn del Servicio Jurdice
de este Consejo Macional,

Apellida Mombre Fundamento

[Guardar |  [Sale]
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2.4.2. ANTECEDENTES

La seccion de antecedentes permitird al/la director/a designar a su equipo de
investigacion, ingresar el presupuesto solicitado para la ejecucién del proyecto y relacionar otras
fuentes de financiamiento al proyecto.

La seccién de antecedentes estd dividida en tres items:

Antecedentes Estado

= Grupo de investigacion ok
= Recursos financiercs ok
- Ctras fuentes de finandamiento Sin Datos

2.4.2.1. - Grupo de Investigacion
El item “Grupo de investigacion” le permitird cargar las caracteristicas del grupo de
investigacion del proyecto.
En la pantalla podrd visualizar una tabla con todos los integrantes del grupo de
investigacion. Para que todos los integrantes figuren en esta tabla, debieron previamente
haberse asociado al proyecto con el cédigo de tramite informado por el/la director/a.

Grupo de investigacion

Hab

Apellido y nombre s Rol Horas(1) Lugar de trabajo @)
Vi
Ver| APELLIDO, NOMBRE o UNIVERSIDAD NACIONAL DE CU
Borrar 100 y
Ver| T S UNIVERSIDAD NACIONAL DE +
T APELLIDO, NOMBRE | Codirector v ‘ 100‘ cuYo / FACULTAD DE

Ver|
Borrar

ST fomecTense ¥, 50[CUvo  / SECRETARIA  DE

Recuerde habilitar a los integrantes que forman parte del equipo, marcandolos en la columna
derecha de la tabla.

Para asociar un/a investigador/a al proyecto, el/la director/a deberad informarle el
cédigo de tramite de este, que se encuentra en la solapa “Principal”, seccién “Presentacién”,
como se muestra resaltado en la imagen siguiente:

PRESENTACION |

(**) cédigo del tramite PDF - Presentacion

ﬁ
80020160500001UN[}

= Imprimir los formularios para presantar an UNCU

4

™) El erémite que deberd presentar ante UNCU deberd imprimirle uns vez que hayas presionade &l barén “Enviar
Prasentacidn”. Recuerds antes, haber registrado y revisade tods |s infarmacidn,

M - Recibir por amalil la presentacien

Cuando el/la director/a informa el cddigo del proyecto, el/la INVESTIGADOR/A
INTEGRANTE debera seguir las siguientes instrucciones:
e Ingresar con el rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT”
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e Acceder a la solapa “Tramite” del menu de solapas azules e ingresar el
cddigo informado por el director.
El sistema mostrard una pantalla como la siguiente:

fi Lifa comvocaloria.

Ingresar o codigo del trémite del cual participa

Codigo dol rdmale: *

RQTA

1} Anted de ncorpersras 8 partciper de uns Somvs
2} Raviza formacids cargads &n su bhence, v e ae iAcargare &l ErAmie, 3e sacard unk f2o de sus dtma
lusps podri actualizar sus dasos pars fecuras RLaCinnEs, pers AFEE nE be verdn refleedas en o trimite actl

3] Engreaam ol cidige dul brimite 8l cuil 30 gukire Incoipares, o 84 dispias dal cidige, eamunlguasa con al tiulir,

(] (]|

catidia, daba tesar li informacida dal baacs de detca actoilizads.

e Endicho campo deberdingresar el cédigo de tramite que fue informado
por el/la director/a del proyecto

e Una vez ingresado el cddigo, deberd presionar sobre el botén que dice
“Aceptar”. Se le solicitara una confirmacion de la asociacion, la cual le
mostrard el nombre y apellido del/la director/a del proyecto. Si el
nombre mostrado es correcto, deberd confirmar la asociacion.

Cuando el/la investigador/a ya se haya asociado al proyecto, su nombre aparecerd en la
tabla de integrantes del grupo de investigacion.

ACLARACION: Para que un integrante pueda vincularse a un proyecto, debe tener
completado como minimo los siguientes items del “Usuario banco de datos de actividades de
CyT”

e Solapa “Datos Personales”: ldentificacién, Direccién Residencial, Lugar de
Trabajo y Experticia en CyT.

e En solapa “Principal”, en el apartado “Otros Antecedentes”, debera subir un
archivo (doc o pdf) del Curriculum Vitae.

e VER instructivo de SINCRONIZACION DE DATOS DE CV para importar los datos
entre CVar y SIGEVA.

El sistema realizard una copia de los datos cargados en el banco de datos hasta ese
momento. Si tras asociarse a un proyecto, agrega o modifica la informacién que desea se
considere al momento de la evaluacién, debera solicitarle al/la director/a del proyecto que lo
desvincule, para luego vincularse de nuevo, con el banco de datos actualizado.

Caracteristicas del grupo de investigacidon

La tabla que se muestra en la opcidn de Grupos de Investigacion tiene seis columnas:
e Columna de comandos.

e Apellidoy Nombre.
e Rol
e Dedicacion (% Dedic)

e Lugar de trabajo
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e Habilitado (Hab)

Columna de comandos

En la columna de comandos, el/la director/a podra seleccionar 3 comandos distintos:

1. Editar: El comando “Editar” aparecera sélo al lado del nombre del/la director/a del
proyecto, y le permitird cambiar los datos de su banco de datos.

2. Ver: El comando “Ver” aparecerd al lado de los integrantes que no sean el/la director/a.
Permitira al/la director/a ver el banco de datos de los otros integrantes.

3. Borrar: El comando “Borrar” aparecera al lado de los integrantes que no sean el/la
director/a. Permitird desvincular a un investigador del proyecto. (El integrante sera
borrado de la tabla. Para volver a agregarlo, el/la investigador /a deberd volver a
asociarse al proyecto).

Rol

En el campo “Rol”, el director debera seleccionar el rol que cumplira el/la integrante en
el proyecto.

Dedicacidn

En el campo “Dedicacién”, el/la director/a deberd ingresar (para cada uno de los
participantes) el porcentaje de la dedicacidn al proyecto en relacion con el total de horas
dedicadas a la investigacidon. Debe ser un nimero entero entre 1y 100 (100% corresponde a una
cantidad de 20hs).
Dedicacién a proyectos SIIP de el/a Director/a: deberan tener una dedicacion a esta
funcién de 50 o 100% del tiempo dedicado a la investigacidon, de acuerdo a cantidad de
proyectos en los que participa (maximo 2 financiados por la SIIP con vigencia
simultanea).
Habilitado

En el campo “Habilitado”, el/la director/a podra habilitar o deshabilitar temporalmente
a los integrantes. Antes de realizar la presentacion definitiva, todos los/las integrantes deberdn
estar habilitados. Los/las que no, deberan ser borrados/as con el comando “Borrar”.
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En elitem “Recursos Financieros”, el/la director/a podra cargar el presupuesto (en pesos
argentinos) que solicita para la realizacion del proyecto de investigacion.

Recursos financieros Guardar m

Equipamient $ . $ $
@ 0,00/ | 0,00 0,00|| $0.00
Gastos de capital [Licencias (2) ‘ $ 0 00‘ ’ $ 0 OOI | $ 0 00| $ 0,00
(equipamiento) : ! g
Bibliografi $ $ $ _
@ 0,00/ || 0,00| | 0,00|[ ¥ 000
Total $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00
Bienes d $ . $ $
ol | 0,00/ | 0,00 0,00|| $0.00
Viai $ $ $
vidticos (4) || 0,00/ 0,00 0,00|| ¥ 000
Difusiér_n'y/o $ $ $
Gastos corrientes f;:lt:tcac;z: e ‘ 0 00‘ l 0 00’ ‘ 0 Ool $ 0,00
(funcionamiento) (5) d 2 ‘
S s $ $
terceros (6) || 0,00/ | 0,00 0,00|| *0.00
ot t $ $ $
(71)-05 gastos ‘ 0.00‘ | 0‘00‘ ‘ 0'00’ $ 0,00
Total $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00

A continuacion, se define la composicién de cada uno de los rubros del presupuesto:

(1) Equipamiento: Equipamiento, repuestos o accesorios de equipos, etc..

(2) Licencias: Adquisicion de licencias de tecnologia (software, o cualquier otro insumo que implique un
contrato de licencia con el proveedor).

(3) Bibliografia: En el caso de compra de bibliografia, ésta no debe estar accesible como suscripcion en

la Biblioteca Electronica.

(4) Viajes y viaticos: Viajes y viaticos en el pais: Gastos de viajes, viaticos de campafia y pasantias en
otros centros de investigacion estrictamente listados en el proyecto. Gastos de viaje en el exterior: (no
deberdn superar el 20% del monto del proyecto).

(5) Difusién y/o proteccion de resultados: Ej.: (Gastos para publicacion de articulos, edicién de libros
inscripcién a congresos y/o reuniones cientificas).
(6) Servicios de terceros: Servicios de terceros no personales (reparaciones, andlisis, fotografia, etc.).
(7) Otros gastos: Incluir, si es necesario, gastos a realizar que no fueron incluidos en los otros rubros.
NOTA: Recuerde que los montos ingresados deben estar expresados en pesos argentinos ($).

2.4.2.3. - Otras Fuentes de Financiamiento (Completar si corresponde)

En el item "Otras fuentes de financiamiento”, el/la director/a podra seleccionar cuales
de los financiamientos CyT que cargaron (en el banco de datos) él/la o su grupo de investigacion,
se encuentran relacionados al proyecto.
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NOTA: Recuerde que si un/a investigador/a modifica su banco de datos (incluyendo un nuevo
financiamiento CyT), debera desasociarse al proyecto y volverse a asociar para que el registro
aparezca en la tabla.

Las primeras seis columnas de la tabla son informativas. La columna “Ver” contiene un
botdn que le permitira ver los detalles del financiamiento cargado.

Finalmente, la columna “Sel.” permitird seleccionar los financiamientos relacionados
con el proyecto.

2.4.3. ARCHIVOS ADJUNTOS

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado

- Formulario de postulacién Sin datos

- Otros documentos Sin datos

La seccién de archivos adjuntos le permitira adjuntar segun el tipo de proyecto:

Proyecto de Investigacion SIIP 2025-2027
1. Formulario de postulacion

Proyecto Institucional SIIP 2025-2027
2. Formulario de postulacién

Proyecto para investigadores ndveles 2025-2027
3. Formulario de postulacién

Estos archivos deberan adjuntarse preferentemente en formato .pdf aunque se
aceptara en formato .doc o .rtf y no debera exceder de 25 MB.

Una vez seleccionado el item que desea adjuntar el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Adjuntar archivos Proyectos 2025-2027

Seleccione los archivos para adjuntar

Fecha de alta

Tipos de archivos a adjuntar Archivo adjunto

Formulario de postulacién

Otros documentos
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(*) En el apartado “OTROS DOCUMENTOS” se podran subir documentacién adicional que
respalde la presentacién. Por ejemplo: constancia o nimero de expediente con inicio de
trdmite en un comité de ética o de una CICUAL.

Luego de presionar el botéon adjuntar, el sistema le mostrard una pantalla que le
permitira seleccionar el archivo que desee adjuntar.

Adjuntar formulario de postulacion 7

Adjunte el Formulario de postulacion

Tamaiio maximo del archivo 35 (treinta y cinco) MegaBytes.

Formulario de

- - | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
postulacion:

Para buscar el archivo, es necesario presionar sobre el botdn “Seleccionar archivo”, el
cual abrirad una pantalla de exploracién de archivos, para que se pueda buscar y seleccionar el
archivo deseado.

Una vez seleccionado el archivo, se debera presionar el botén “Adjuntar”, el cual enviara
el archivo al sistema.

Finalizado este proceso, el sistema le mostrara el archivo adjunto y la fecha en la que
fue dado de alta. Para actualizar o modificar un archivo con el plan de trabajo que ya haya sido
adjuntado, primero se debe eliminar el actual, y luego cargar uno nuevo, presionando sobre el
botdn “Limpiar”.

3. CIERRE DE LA POSTULACION:

Una vez concluidos todos los pasos anteriores, puede completar el proceso de
postulacion haciendo clic en el botdn Enviar Presentacion.

PRESENTACION [& )| Enviar Presentacicn

(*#*) Codigo del tramite PDF - Presentacion

- Imprimir los formularios para presentar en UNCU

80020240100001UN

B4 - Recibir por email la presentacion

Nota: Una vez enviada la presentacion no podra hacer modificaciones en ningin
campo.

4. AVAL PARA LA POSTULACION:

Una vez enviada la postulaciéon en el SIGEVA, deberd gestionar el aval institucional.

Recuerde que la fecha de cierre en sistema es el 05 de septiembre de 2024.
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El aval debera gestionarlo mediante la secretaria de investigacion de su Unidad Académica
HASTA EL 12/09/24, remitiendo por correo electrénico el formulario de presentacién
generado por SIGEVA una vez enviada la misma. Podra encontrar la lista de contactos dentro
de la web de esta convocatoria: Enlace a convocatorias abiertas SIIP-UNCUYO

(**) Cédigo del tramite PDF - Presentacion

- Imprimir los formularios para presentar en UNCU

80020240100001UN

B4 - Recibir por email la presentacion

Cada Unidad Académica enviara a la SlIP-Rectorado una lista con el detalle de las
postulaciones avaladas.

CONSULTAS
PROYECTOS: proyectos.siip@uncu.edu.ar
SIGEVA: sigeva@uncu.edu.ar
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