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INSTRUCTIVO PARA DOCENTES INVESTIGADORES PARA LA RENDICION DE
FONDOS DE SUBSIDIOS OTORGADOS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION - CONVOCATORIA 2022-2024

Normativa Aplicable

e Ordenanza N240/2016 del Consejo Superior:
http://www.uncuyo.edu.ar/ciencia tecnica y posgrado/upload/ordenanza-n-

4020161.pdf

e Resolucion N21270/2016 del Consejo Superior:
http://www.uncuyo.edu.ar/ciencia tecnica y posgrado/upload/resolucion-n1270cs-

20161.pdf

e Instructivo elaborado por la SIIP para docentes investigadores respecto a la
administracion de fondos para la promocién de la investigacién en la Universidad
Nacional de Cuyo.

PAGOS
Los Proyectos Bienales Tipo 1y Tipo 4 se pagan en 2 cuotas.

La Resolucidon que aprueba los proyectos de investigacion de esta convocatoria,
establece que, para poder percibir el pago de la primera cuota del subsidio, el/la
director/a y codirector/a deben tener presentadas y aprobadas por la Secretaria, las
rendiciones de cuentas de proyectos anteriores.

Para acceder al financiamiento de la segunda cuota, deben tener presentada la
rendicion de cuentas de la primera cuota del subsidio o la correspondiente justificacién.

En caso de no cumplir con algun requisito para percibir el subsidio, podra regularizar su
situacion hasta dos meses antes de la fecha que se establece como finalizacién del
periodo de vigencia de los proyectos, caso contrario, no se hara efectivo el pago del
subsidio.

RENDICION DE CUENTAS

La rendicion de cuentas de la primera cuota debera ser presentada dentro de los 12
meses contados desde la fecha de inicio de los proyectos de investigacion.

La rendicion de la segunda cuota tendra su vencimiento coincidente con la fecha de
finalizacidn del proyecto.

GASTOS

Se aceptaran todos los gastos vinculados con el desarrollo de la investigacion, cuyos
comprobantes cumplan con los requisitos exigidos por la normativa vigente.


http://www.uncuyo.edu.ar/ciencia_tecnica_y_posgrado/upload/ordenanza-n-4020161.pdf
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REQUISITOS DE LOS COMPROBANTES

1) Deben estar extendidos a nombre del director/a del proyecto o de la Universidad
Nacional de Cuyo, para ello se informan los datos fiscales de la Universidad:
Razén Social: UNIVERSIDAD NACIONAL DE CUYO
Condicidn frente al IVA: SUJETO EXENTO
Domicilio: CENTRO UNIVERSITARIO S/N. CIUDAD DE MENDOZA.
MENDOZA
CUIT: 30-54666946-3

2) Deben contener al menos la siguiente informacidn:
- Concepto por el que se efectud el pago
- Importe
- Fecha

En caso de presentar comprobantes que no se hayan emitido a nombre de la UNCUYO
o de los responsables del subsidio, el gasto debera estar avalado por el beneficiario/a
del subsidio.

3) Se aceptaran los siguientes comprobantes:

a. Facturas, recibos u otro tipo de comprobantes siempre que cumplan con las
normas impositivas vigentes:

e Factura o Tique Factura ORIGINAL, tipo “B” emitidos por controlador fiscal y/o
de tipo electrdnico.

e Factura electrdnica tipo “C”. Se trata de las uUnicas facturas vélidas emitidas por
Monotributistas, segin normativa de AFIP.

De forma excepcional, se aceptaran facturas emitidas en forma manual, siempre
y cuando tengan CAl vigente al momento de emisidon. El CAl es el Cédigo de
Autorizacidn de Impresion de las facturas, es otorgado por AFIP y tiene una fecha
de vencimiento. Estos datos figuran en la parte inferior de las facturas de emision
manual. La fecha de la factura debe ser anterior a la fecha de vencimiento del
CAl, caso contrario el comprobante pasa a ser un comprobante NO valido.

e Tickets emitidos por controlador fiscal.

b. En el caso de servicios prestados por encuestadores, becarios y evaluadores se debe
presentar un recibo que contenga como minimo los siguientes datos:

e Nombre y apellido,

e Numero de documento,

e Lugary detalle de la actividad,

e Firma del encuestador/ becario/evaluador
e Firma del responsable del proyecto
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e Se debera adjuntar fotocopia del Documento Unico (DU) de la persona que presté el
servicio.

Cuando estas actividades son realizadas por personal de la Universidad Nacional de
Cuyo no pueden ser financiadas con el subsidio.

c. En el caso de asistencia a congresos, cuando la organizacidon no emita facturas o
recibos descriptos en el punto a), deberd presentar el recibo que entregue la
organizacidn, informarse tal situacién mediante una nota con caracter de declaracion
jurada y adjuntar el certificado de asistencia al congreso correspondiente.

La SIIP podra solicitar a los responsables la justificacién del gasto realizado cuando lo
considere pertinente.

FORMAS DE PAGO ACEPTADAS:

a. Pagos en efectivo y mediante transferencia electrénica de fondos.
Pagos con tarjeta de débito
Pagos con tarjeta de crédito, deberd adjuntar cupén emitido por el
posnet (o similar).

d. Pagos on line (pagos electrénicos).
Pagos en cuenta corriente: deberd verificarse la cancelacién
correspondiente, ya sea en el comprobante de gasto (sello “pagado”) o
recibo adicional.

f. Pagos en moneda extranjera: se deberd adjuntar factura (o comprobante
similar emitido en el exterior) y cotizacién oficial del dia en que se realizd
el gasto o su cancelacion.

MONTO MAXIMO DE COMPRA DIRECTA $50.000

El monto maximo de la compra de bienes o contratacion directa de servicios se regira
conforme a lo establecido por la Ord. N°01/2022-CS, y se ajustara conforme a las
ordenanzas que la modifiquen.

' Superado este monto se debera acompanar el comprobante del
gasto con un minimo de TRES (3) presupuestos.

Para compras realizadas en el exterior, para productos que no son elaborados en el
medio, o en caso de existencia de un solo proveedor, mediante nota que lo justifique,
no serd necesario el requisito que antecede.
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REGISTRO DE BIENES

Los bienes de uso (equipamiento) y la bibliografia adquirida, deberdn ser registrados
en la oficina de Bienes Patrimoniales de la Unidad Académica correspondiente y debera
constar en la rendicion de cuentas el nimero de inventario.

SISTEMA INFORMATICO

La SIIP proporciona una plataforma en la cual deberd cargarse un detalle de los
comprobantes incluidos en la rendicidon de cuentas: SISTEMA WEKE.

Los gastos se informan clasificandolos por rubros, a saber: bienes de consumo, servicios,
bibliografia, equipamiento, viajes.

Bienes de consumo: materiales y suministros consumibles.

Servicios:

- Servicios comerciales (transporte, imprenta, publicaciones 'y
reproducciones),

- Servicios de mantenimiento, reparacién y limpieza de equipamiento,

- Servicios técnicos y profesionales (consulta y asesoria relacionados con
estudios, investigaciones, andlisis, sistemas computarizados, entre otros),

- Servicios prestados por becarios, encuestadores, etc.

e Bibliografia: libros, revistas y otros elementos coleccionables. En este caso,
debera informar en el menu “alta de bienes”: numero de inventario y
responsable por la Unidad Académica.

e Equipamiento: bienes que no se agotan con el primer uso que de ellos se hace,
tienen una duracién superior a un afio. En este caso, deberd informar en el menu
“alta de bienes”: numero de inventario y responsable por la Unidad Académica.

e Viajes: Gastos que se realizan en el marco de un viaje:
- traslados (combustible, pasajes)
- alojamiento,
- comidas,
- costo de asistencia a cursos y/o congresos.

Debera justificar la vinculacién del viaje con el desarrollo del proyecto.
Los datos que deben cargarse en el sistema WEKE respecto a cada comprobante son:

1) Fecha

2) Tipo (Factura B, Factura C, Tique, otro)
3) Numero

4) Proveedor

5) Descripcion del gasto

6) Importe
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PARA LA PRESENTACION DE LAS RENDICIONES DE CUENTAS DEBERA SEGUIR LOS
SIGUENTES PASOS:

La presentacidn de la rendicion de
cuentas debera realizarse por medio de
un EXPEDIENTE ELECTRONICO.

Expediente

electronico

1) Redactar NOTA de elevacion dirigida al Director de Administracion y Finanzas de
la Secretaria de Investigacidn Internacionales y Posgrado (ver modelo de nota en
Anexo |).

2) Los COMPROBANTES que respaldan los gastos también deberan estar
adjuntarse en el expediente en formato PDF. En caso de tener comprobantes en
formato fisico, deberd escanearlos o sacarles una foto legible y convertirlos a
pdf.

3) Cargar informacidn de gastos en el sistema WEKE. Una vez cargados todos los
datos, hacer clic en el botén “Enviar” y luego hacer clic en el botéon “imprimir”.
El sistema generard un archivo PDF con el detalle de los gastos.

Se acompafia ilustracién que muestra estos pasos.

&« C A Noesseguro | weke.uncu.edu.ar/index.php o Q ¥ o H

ﬁ WEKE - SISTEMA DE RENDICION CONTABLE DE SUBSIDIOS

Observaciones Generales del Investigador

Ingrese aquellas observaciones o comentarios que crea pertinentes para el auditor de la rendicion

€ Volver a Inicio
@ Datos del Proyecto
32 Rendicion Contable -

B GUARDAR OBSERVACIONES

Resumen General

Bienes de Consumo

Servicios
Bibliografia Presentacion de Rendicion Contable

Equipamiento

Impresién de Rendicion Contable

Viajes

22 Imprimir

Saldos de Cuotas / Devoluciones

Rendicion
(genera PDF)

4 Planillas de Viajes

Alta de Bienes

1

Reestructuracion de Rubros
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4) En caso que la compra supere el monto de $50.000, debera presentar en el
expediente al menos 3 presupuestos, de distintos proveedores que coticen
bienes con caracteristicas similares.

5) En caso de haber adquirido equipamiento y/o bibliografia, deberd acompanar el
correspondiente registro patrimonial del bien o dejar constancia del nimero de
inventario avalado por el responsable de la oficina de bienes patrimoniales de la

Unidad Académica.

6) En el caso de tener gastos pertenecientes al rubro “viajes”, debera generar un
archivo PDF con las Planillas de Viajes que emite el sistema WEKE y los
comprobantes de gastos también deben estar incluidos en el expediente por el
cual se presenta la rendicion.

IMPORTANTE:

PDF

Todos los comprobantes deberdn estar
AGRUPADOS en un UNICO archivo PDF.

Pueden unirse los archivos correspondientes, por ejemplo, con la herramienta de “unir
pdf”’ de la pagina ilovepdf.com

Para ingresar a la web de ilovepdf.com, puede hacer clic en el siguiente link:
https://www.ilovepdf.com/es/unir pdf

< C @ ilovepdf.com/es

l vPDF UNIR PDF

COMPRIMIR PDF CONVERTIR POF v TODAS LAS HERRAMIENTAS PDF v Acceder Registro

* =@ :

Herramientas online para amantes de los PDF

Herramientas online y completamente gratuitas para unir PDF, separar PDF, comprimir PDF,

convertir documentos Office a PDF, PDF a JPG y JPG a PDF. No se necesita instalacion.

.

Unir PDF

N >

Comprimir PDF PDF a Word PDF a Powerpoint
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/2 UNCUYO | siip

* .2 UNIVERSIDAD SECRETARIA DE INVESTIGACION,
%L NACIONAL DE CUYO INTERNACIONALES Y POSGRADO

¢Cémo se presenta el expediente electrénico?

Enviando un e-mail a la direccion de correo electrénico que corresponda de acuerdo a
la Unidad Académica:

UNIDAD ACADEMICA RO EIETINEG
Facultad de Artes y Disefio tramiteselectronicos@fad.uncu.edu.ar
Facultad de Ciencias Agrarias mesadeentrada@fca.uncu.edu.ar
Facultad de Ciencias Aplicadas a la Industria | mesadeentradas@fcai.uncu.edu.ar
Facultad de Ciencias Econémicas mesa_entradas@fce.uncu.edu.ar
Facultad de Ciencias Exactas y Naturales mesadeentradas@fcen.uncu.edu.ar
Facultad de Ciencias Médicas entradas@fcm.uncu.edu.ar
Facultad de Ciencias Politicas y Sociales mesaentradafcp@gmail.com
Facultad de Derecho mesaentrada@derecho.uncu.edu.ar
Facultad de Educacion me@educacion.uncu.edu.ar
Facultad de Filosofia y Letras recepcion@ffyl.uncu.edu.ar
Facultad de Ingenieria liliana.abate@ingenieria.uncuyo.edu.ar
Facultad de Odontologia alopez@fodonto.uncu.edu.ar
Instituto Balseiro cyt.mesadeentrada@ib.edu.ar
Instituto Tecnoldgico Universitario mesa.entrada@itu.uncu.edu.ar

¢Qué documentacion debe enviar?

Debera enviar 3 archivos:

NOTA de elevacién dirigida al Director de Administracién y Finanzas de
la Secretaria de Investigacién Internacionales y Posgrado (ver modelo
de nota en Anexo I).

Detalle de gastos emitido por el sistema WEKE

Comprobantes de gastos, y documentacién adicional: comprobantes
de pago, recibos, presupuestos, alta patrimonial.
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TENER EN CUENTA QUE TODOS PDF
LOS ARCHIVOS DEBEN ESTAR EN

FORMATO PDF 2

Si la documentacidon no se presenta de
IMPORTANTE esta manera, Mesa de Entradas NO
generara el expediente electrdnico.

Se recomienda solicitar a Mesa de Entrada el numero de expediente generado para
tener registro del mismo y poder hacer un seguimiento de la presentacién.

CONTACTO:

Correo electrdnico: rendiciones-sctyp@uncu.edu.ar

Tel. 4135000 o 44940009 Interno 3069


mailto:rendiciones-sctyp@uncu.edu.ar
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ANEXO I: Modelo de nota de elevacion

MENDOZA, de de 2023
Ref.: Presentacion de rendicion de cuentas de la
cuota .eeeeeeeeens del subsidio a Proyecto de
Investigacion SIIP 2022-2024.

D[ =Tox 0]

Pase a Rendicidn de cuentas SIIP (Secretaria de
Investigacion, Internacionales y Posgrado).

Sefor Director

Direccién de Administracion y Finanzas

Secretaria de Investigacion, Internacionales y Posgrado
Universidad Nacional de Cuyo

Lic. Daniel De Lucia

S / D

Tengo el agrado de dirigirme a usted para elevarle la
rendicion de cuentas de los fondos otorgados en concepto de subsidio al Proyecto de
Investigacion de la convocatoria de la SIIP 2022-2024, correspondiente a la

Sin otro particular, lo saludo atentamente.

Apellido y Nombre:
Director (o Co) del Proyecto de Investigacién




