


Pantalla 1
uBSe observa Manual COMDOC3, Formularios modelos y flujograma. Documentacion de apoyo.
ubDebera colocar usuario COMDOC y contrasefia.

Ingresar
ld Comdoc X
&« C 0 @ Noseguro | comdoc3.intranetuncu.edu.ar/comdocll/webtier/Signin Qa « 0amMOenA| | o o :

i Aplicaciones @ I Facebook @ Inicio [UNC.. @ Digesto uni.. &% Webmail U...
UMDU

Comunicaciones Documentales

® (1) WhatsA... © ZOOM » Otros favoritos

Universidad Nacional de Cuyo

UNCUYO - Universidad Nacional de Cuyo - Centro Informatico Tecnologico
SOLICITUD DE ACCESO
Manual Comdoc 3

Formularios Modelos y Flujogramas

Usuario:

fguevara@uncu
Debe ser de la forma login@organismo

Contraseia:

Ingresar

0:14
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Pantalla 2
wSegun cada caso, le dara opciones de Mesa de Entradas para ingresar. Elije la correspondie
wAceptar

l & Comdoc x
& > C } @ Noseguro | comdoc3.intranet.uncu.edu.ar/comdocll/webtier/SigninOk

* oamen @ :
i# Aplicaciones @ [ Facebook @ Inicio | UNC.. @ Digesto uni... % WebmailU... @ (1) WhatsA.. @ ZOOM » Otros favoritos

C 0 M D 0 C Universidad Nacional de Cuyo

Comunicarionez Doramentalez

UNCUYO - Universidad Nacional de Cuyo - Centro Informatico Tecnologico
SOLICITUD DE ACCESO
Manual Comdoc 3

Formularios Modelos v Flujogramas

Fanny Guevara (fguevara@uncu), seleccione el area en la que desea iniciar la sesidn.

Area:| REC_MESAENTRADA v
REC_ARCHIVO
REC_COMMESAENTR
E REC_DGA
REC_JUNTAELECTO
REC_MESA_ANEXO

REC_MESAENTRADA

Comdoc version 3.0.6
Desarrollado por 12 DGTIC del MECON

Balcarce 186, 7° piso, oficina 740, Buenos Aires
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Pantalla 3
wConstatar sus datos.
wingresar
l & Comdoc x
& C {t @ Noseguro | comdoc3.intranetuncu.edu.ar/comdocll/webtier/SigninOk a v 0aeamM®©nA o :

i# Aplicaciones @ W Facebook @ Inicio |UNC.. @ Digesto uni... &% WebmailU... @ (1) WhatsA.. @ Z00M » Otros favoritos

C 0 M D 0 C Universidad Nacional de Cuyo

Comunicaciones Documentales

UNCUYO - Universidad Nacional de Cuyo - Centro Informatico Tecnologico
SOLICITUD DE ACCESO
Manual Comdoc 3

Formularios Modelos y Flujogramas

Fanny Guevara (fguevara@uncu) del area rec_mesaentrada@uncu, bienvenida/o a Comdoc

Ingresar

Comdoc version 3.0.6
Desarrollado por la DGTIC del MECON
Balcarce 186, 7° piso, oficina 740, Buenos Aires
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Pantalla 4
ubDeberad marcar la opci6ocumentos Electronicos que no han sido incluidos a Expediente
Electronico

l 5 Comdoc X x
& C Y @ Noseguro | comdoc3.intranetuncu.edu.ar/comdocll/webtier/Comdocll a & 0 MO A o :
i Aplicaciones @ [ Facebook @ Inicio |UNC... @ Digesto uni.. % Webmail U.. @ (1) WhatsA... @ ZOOM » Otros favoritos

Registrar/recibir papeles | Completar datos | Iniciar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual |
Actualizar depositario | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Resumen Exp Elect | Buscar | Busqueda simple | Listados | Ver borradores | Cambiar contrasena | Salir del sistema

Expedientes Electronicos pendientes de Aceptar por su 0

Area

Expedientes Electronicos pendientes en su drea para 36

resolver -
Aceptados en los ultimos 15 dias: 31
Aceptados hace mas de 15 dias: 5

Expedientes Electronicos enviados a otra Area pendientes 26

de aceptar por la otra Area

Documentos Electronicos (LOC VIAINC ...) que no han 5

sido incluido a Expediente Electronico
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Pantalla 5 \
wComienza la carga de los borradores.

uHe sugiere bajar con el cursor para iniciar la carga por orden de ingreso al siste
teniendo en cuenta la fecha del mismao.

& 5> C {Y & comdociintranetuncu.edu.ar//comdocll/webtier/Comdocll Q + @ M T » o :
i Aplicaciones @ @ Facebook @ Inicio | UNC... Digesto uni... % Webmail U.. @ (1) WhatsA... @ ZOOM [ PRUEBA » Otros favoritos

Reaistrar/recibir papeles | Completar datos | Inidar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Actualizar depositario | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Resumen Exp Elect
Buscar | Bisqueda simple | Listados | Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Resumen Expediente Electronico

Documentos Electronico (LOC VIAINC ...) que no han sido incluido a Expediente Electronico

CUDAP Titulo Fecha Alta  Area que Envia

PREC- Pago de beca Estudiantes extranjeros de acuerdo a Resolucion N® 1304/2020. Nui 1297/2020. Cuota Septiembre 2020 08-09-2020 rec_dacal@uncu
CUY:0000900/2020 8 ! e R P “ 16:15 ~dacd

CONV- $/ TRANSFORMACION DE EXP-CUY: 1431/2020- INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES $.A. - s/Firma 19-08-2020 ree secrelinstlesadm@uncy
CUY:0000072/2020  de CONVENIO MARCO. 09:40 - g e
PRV- . . . ) 13-08-2020 . =
CUY-0004203/2020 American protection- s/pago de la factura por $ 9.167.40 mes de octubre 13:34 rec_auditorsegu@uncu
PRV- 13-08-2020 .

S / § 20- 5005- 2. @
CUY-0004199/2020 S/Pago a favor de CASTRO RAUL ARMANDO CUIT 20-11185095-0 Fact B N° 2-466. 13:20 rec_contrataciones@uncu
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Pantalla 6 \
wAccede a los documentos anexados.En una hoja borrador, anotar cuantos adjuntos
el borrador, quién es el causante (firma) y a quién se transfiere el documento. En est
OFaz2s LI2NJaSNJ aLl 32 RS 0SOlIé¢ St NBalLR
uDebera abrir el documento que contiene la nota de elevacion y constatar
firma.(causante)

oConstatados los documentos anexos, iilaNU AZU tildarIniciar carpeta

x

l & Comdoc x
& C Y @ Noseguro | comdoc3.intranetuncu.edu.ar/comdocll/webtier/Comdocll w 0O a M nAa ° :

i Aplicaciones @ [ Facebook @ Inicio |UNC... @ Digesto uni... £ Webmail U... @ (1) WhatsA.. @ ZOOM » Otros favoritos

Registrar/redbir papeles | Completar datos | Inidar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Actualizar depositario | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Resumen Exp Elect | Buscar | Basqueda simple
Listados | Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

s

Resumen Expediente EXgctronico

Asignar/modificar vencimiento | Iniciar carpeta | Incluir en carpeta | Dar copia | Cambiar estado | Tomar base | Imprimir | Enmendar error | Agregar avance general | Agregar avance particular | Ver avances | Agregar referencias | Ver referencias | Agregar palabras clave
| Ver palabras clave | Asignar etapa | Ver etapas | Volver al documenta | Volver

PBEC-CUY:0000057/2020
REC_SECRELINSTLEGADM@uncu

Firmado electronicamente por Objetivo: Requiers accion

Usuario: ifarrando@uncu - Ismael Farrando Clasificacion: Documente de trabajo
Area: REC_SECRELINSTLEGADM@uncu - REC - Sec. de Rel Inst. . Asuntos Legales v Adm. Naturaleza: GESTION
Fecha y hora: 23-Abr-2020 12:49:48 Estado: Pendiente - Vio.:

Destinatario: REC_MESAENTRADA @uncu - Rectorado - Mesa de Entrada
Titulo: Pago de beca a favor de la Srta. Gomez, Macarena Anvelen v ots. Mes de Abnil. Res. §040/2019

Texto

Pago de beca a favor de 1z Srta. Gomez, Macarena Anvelen v ots. Mes de Marzo. Res. 60402019

Archives anexos
'E Form 3 BIS Gomez Macarena Anyelen y otros Gomez M Abril pdf
Form 3 Gomez Macarena Anyelen y otros Nota Abril xls
T R_RE_6040_2019.pdf

0:21
06,/05/2020
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Pantalla 7 . Inicio de carga
1.- Expediente Electronico

2.- Titular segun la Guia de Titulacion para Mesa de Entradas. ldem Texto
3.- Cargar causante (Quién eleva EE- firmante: Nombre y area)

4.- Cargar Resp. Local: (Aquién va dirigido el EE)
5.- Cargar palabra clave segun Tesauro
6.- Iniciar carpeta

<« > C 0
i Aplicaciones @ @ Facebook @ Inicio | UNC... Digesto uni...

& comdoc3.intranetuncu.edu.ar//comdocll/webtier/Comdocll

% Webmail U...

X

*x amo »@ :

® (1) WhatsA... @ ZOOM () PRUEBA » Otros favoritos

Registrar/redbir papeles | Completar datos | Inidar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Motificar transf. manual | Actualizar depositario | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Resumen Exp Elect | Buscar | Busqueda simple

Listados | Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Paso 1 de2 - Ingresar datos

Tipo de carpeta: [ Expadiente Electronico (C) v

Titulo: [eblizataric]
|Pagn de beca Estudiantes extranjeros de acuerdo a Resolucion N® 1304/2020. Nui 1297/2020. Cuota Se‘

Causante:
[Lic. Daniel De Lucia SIP |

hl « Tahlizat: COMSULTAR
Resp local: [cbliz =

10] |REC_REGESTCONTA@uncu

Texto: [oblizatoria]

Pago de beca Estudiantes extranjeros de acuerdo a Resolucion N° 1304/2020. Nui 1297/2020. Cuota Septiembre
2020

EI Plazo:

Vencimiento: | | v |

Indiques vencimiants o plazs

H EUSCAR £

Palabras clave: | incentivo; TESAURD

Documentos y carpetas a agregar:
Para agregar un CUDAP, tipéala, utilice el lector de eddizos de barras o prasione el botén "Consultar d
PEEC-CUY:0000900/2020

P
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s
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Pantalla 8

Constatar datos de borrador

Confirmar

& C 0 # comdoc3.intranetuncu.edu.ar//comdocll/webtier/Comdocll * Q m @ b o :

i# Aplicaciones @ @ Facebook @ Inicio | UNC... Digesto uni... £ Webmail U.. @ (1)WhatsA.. @ ZOOM &l PRUEBA » Otros favoritos

Registrar/recibir papeles | Completar datos | Inicar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Actualizar depositario | Archivarfdesarchivar | Ver resumen | Resumen Exp Elect | Buscar | Bisqueda simple
Listados | Ver borradores | Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Iniciar carpeta

Paso 2 de 2 - Informacion de elementos a agregar en la nueva carpeta

Cudap Titulo Mensaje
PBEC-CUY:0000900/2020 Pago de beca Estudiantes extranjeros de acuerdo a Resolucion N° 1304/2020. Nui 1297/2020. Cuota Septiembre 2020

Usuario: feuevara@uncy - Fanny Guevara | Arvea: REC MESAENTRADA@uncu - Rectorado - Mesa de Entrada Cambiar a Area: v |

== @ E o E E” ""\ E Escritorio " am [z (O 51 .l ESP 09![1;?;;020




Pantalla 9 \
wControlar datos cargados: Que sea Exp Electrénico. CausBetgp. Local. Titulo.
«Menu azul: Transferir

& c 0 8 comdoc3.intranet.uncu.edu.ar//comdocll/webtier/Comdocl| Q * Q m @ » o :
i Aplicaciones @ @ Facebook @ Inicio |UNC... B Digesto uni.. % Webmail U.. @ (1) WhatsA.. @ ZOOM & PRUEBA » | [1 Otros favoritos

Registrar/recbir papeles | Completar datos | Inidiar carpeta | Crear documentn papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf. manual | Actuslizar depositario | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Resumen Exp Elact | Buscar | Bisqueda simple | Listados | Ver borradores
Cambiar contrasefia | Salir del sistema

Cambiar responsable local | Asignar/medificar vendimiento | Transferir | Natificar transf, manual | Actuslizar depositario | Agregar contenides | Dasglosar contenides | Incluir en carpeta | Iniciar carpeta | Cambiar estada | Archivar | Imprimir | Enmendar error | Agregar avance general |
Agregar avance particular | Ver avances | Agregar referencias | Ver referencias | Reimprinir cardtula | Agregar palabras clave | Var palabras clave | Tomar bass | Asignar etaps | Ver etapas | Volvar 2 la carpeta | Valver

CUDAP: EXP_E-CUY:0004090/2020
Organismo: UNCU
Datos de registracion
Fecha y hora: 08-5ep-2020 234302
Area: REC MESAENTRADA@unen - Rectorado - Mesa de Entrada
Datos de procedencia
Procedencia:
Nimero original:
Causante: Lic. Daniel De Lucia SITP

Responsable local Desde
REC_REGESTCONTA/@uncu - Rectorado - Dir. Reg. y Estados Contables 08-Sep-2020 23:45:02

Titule: Pago de beca Estudiantes extranjeros de acuerde a Resolueion N° 1304/2020. Nui 1297/2020. Cuota Septiembre 2020

Texto
Pago de beca Estudiantes extranjeros de acverdo a Resolucton N° 1304/2020. Nut 1297/2020. Cuota Septiembre 2020

Fecha de impresion: 08-Sep-202023:45:03

P EXP_E-CUY-0004080,2020

CUDA
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Pantalla 10 \
wControlar transferencia. Que se encuentren incorporados los documentos adjuntos
oEn esta pantalla se pueden incorporar motivo

wilransferir
& c Q 8 comdoc3intranet.uncu.edu.ar//comdocll/webtier/Comdocll Q * @. F!1 @ » o :

i Aplicaciones @ @ Facebook @ Inicio| UNC... B Digesto uni.. &% Webmail U.. @ (1) WhatsA.. © ZOOM (£ PRUEBA » | [1 Otros favoritos

Registrar/redbir papeles | Completar datos | Inidar carpeta | Crear documento papel | Emitir documento | Almacenar documento | Transferir | Notificar transf, manual | Achuslizar depositario | Archivar/desarchivar | Ver resumen | Resumen Exp Elect | Buscar | Bisqueda simple | Listados | Ver borradores:
Cambiar contrasefia | Salir del sistema

s

Transferir documentos o carpetas ayuda

Destinatario: [chlizatoric] |mm&@m || et || coNsULTAR |

Documentacion:

Para azregar un CUDAP tipéslo, wtilice el lector de cdizos de barras o los botones "Consultar documentacidn” o "Lister documentacion transferible”
EXP E-CUY:0004090/2020 = Pago de beca Estudiantes extranjeros de acuerdo a Resolucion N°

130472020, Nt 12972020, Cuota Septiembre 2020

mmmmmm |( R
Motivo:
e
Usnario: fauevara@umen - Fanny Guevara | Area: REC_ MESAENTRADA@unc - Rectorado - Mesa d= Entrada Cambiara Area:

*®E ° By E
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Pantallall

winformacion de transferencia
uDeben incorporare N° de fs., teniendo en cuenta que cada documento adjuntado se
Siendo 3 documentos = 3fs.

uSe debeconfirmar mostrando agregados




