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"

Año de Homenaje al Almirante Guillermo 

 Brown en el Bicentenario del Combate 

 Naval de Montevideo" 

Modelo de nota para solicitar el adelanto de fondos     Sr.   Coordinador General del Programa de   Inclusión Social e Igualdad de Oportunidades   Ing. Agr.  José Guillermo Rodríguez   S            /              D     Por la presente me dirijo a Usted a fin de solicitar un adelanto de fondos con cargo a rendir  cuentas por un monto total de PESOS……………… ($........), a fin de ser utilizados en la  compra de bienes y servicios, q ue se detallan a continuación, que han sido previstos en el  marco del proyecto “………………………………….” (Programa: 57, Subprograma: 06,  Actividad:……..), aprobado en la convocatoria 2013 del Programa de Inclusión Social e  Igualdad de Oportunidades “Dr. Gustavo Andr és Kent”.  

Bienes y/ servicios a contratar  Valor estimativo en pesos  

  

  

Cabe destacar que se solicita el adelanto de fondos y no se utiliza el Régimen de  Contrataciones del Estado Nacional debido a que es imprescindible adquirir los bienes  y/servicios  en un plazo no superior a los 15 días, a fin de garantizar la correcta ejecución de  las actividades y el logro de los objetivos propuestos en el proyecto. Asimismo, el/los  proveedor/es requiere/n que el pago se realice en contado efectivo y a contra - entreg a.   En caso de gastos mayores a $3500 : Se acompañan los siguientes presupuestos (detallar  en un cuadro los proveedores, sus montos y adjuntar los originales de los presupuestos).   El plazo de rendición será 30 días.   Sin otro particular, lo saluda cordialment e.   Director:…………………………   DNI:………………………………..   Nº de Legajo: …………………..      



Nomenclador de gastos
Inciso
Partida Principal

Partida Parcial

2 Bienes de consumo

2.1 Productos alimenticios agropecuarios y forestales

211 Alimentos para personas

212 Alimentos para animales

213 Productos pecuarios

214 Productos agroforestales

215 Madera, corcho y sus manufacturas

219 Otros no especificados precedentemente (n.e.p.)

2.2 Textiles y vestuario

221 Hilados y telas

222 Prendas de vestir

223 Confecciones textiles

229 Otros n.e.p.

2.3 Productos de papel, cartón e impresos

231 Papel de escritorio y cartón

232 Papel para computación

233 Productos de artes gráficas

234 Productos de papel y cartón

235 Libros, revistas y periódicos

236 Textos de enseñanza

237 Especies timbradas y valores

239 Otros n.e.p.

2.4 Productos de cuero y caucho

241 Cueros y pieles

242 Artículos de cuero

243 Artículos de caucho

244 Cubiertas y cámaras de aire

249 Otros n.e.p.

2.5 Productos químicos, combustibles y lubricantes

251 Compuestos químicos

252 Productos farmacéuticos y medicinales

253 Abonos y fertilizantes

254 Insecticidas, fumigantes y otros

255 Tintas, pinturas y colorantes

256 Combustibles y lubricantes

257 Específicos veterinarios

258 Productos de material plástico

259 Otros n.e.p.

2.6 Productos de minerales no metálicos

261 Productos de arcilla y cerámica

262 Productos de vidrio

263 Productos de loza y porcelana

264 Productos de cemento, asbesto y yeso

265 Cemento, cal y yeso

269 Otros n.e.p.

2.7 Productos metálicos

271 Productos ferrosos

272 Productos no ferrosos

273 Material de guerra

274 Estructuras metálicas acabadas

275 Herramientas menores

279 Otros n.e.p.

2. 8 Minerales

281 Minerales metalíferos

282 Petróleo crudo y gas natural

283 Carbón mineral

284 Piedra, arcilla y arena

289 Otros n.e.p.

29 Otros bienes de consumo

291 Elementos de limpieza

292 Utiles de escritorio, oficina y enseñanza

293 Utiles y materiales eléctricos

294 Utensilios de cocina y comedor

295 Utiles menores médico, quirúrgico y de laboratorio

296 Repuestos y accesorios

299 Otros n.e.p.

3 Servicios no personales

3.1 Servicios básicos

311 Energía eléctrica

312 Agua

313 Gas

314 Teléfonos, télex y telefax

315 Correos y telégrafo

319 Otros n.e.p.

3.2 Alquileres y derechos

321 Alquiler de edificios y locales

322 Alquiler de maquinaria, equipo y medios de transporte

323 Alquiler de equipos de computación

324 Alquiler de fotocopiadoras

325 Arrendamiento de tierras y terrenos

326 Derechos de bienes intangibles

327 Alquiler con opción a compra

329 Otros n.e.p.

3.3 Mantenimiento, reparación y limpieza

331 Mantenimiento y reparación de edificios y locales

332 Mantenimiento y reparación de vehículos

333 Mantenimiento y reparación de maquinaria y equipo

334 Mantenimiento y reparación de vías de comunicación

335 Limpieza, aseo y fumigación

336 Mantenimiento de sistemas informáticos

339 Otros n.e.p.

3.4 Servicios técnicos y profesionales

341 Estudios, investigaciones y proyectos de factibilidad

342 Médicos y sanitarios

343 Jurídicos

344 Contabilidad y auditoría

345 De capacitación

346 De informática y sistemas computarizados

347 De turismo

348 Geriátricos

349 Otros n.e.p.

3.5 Servicios comerciales y financieros

351 Transporte

352 Almacenamiento

353 Imprenta, publicaciones y reproducciones

354 Primas y gastos de seguros

355 Comisiones y gastos bancarios

356 Internet

359 Otros n.e.p.

3.6 Publicidad y propaganda

3.7 Pasajes y viáticos

371 Pasajes

372 Viáticos

379 Otros n.e.p.

3.8 Impuestos, derechos, tasas y juicios

381 Impuestos indirectos

382 Impuestos directos

383 Derechos y tasas

384 Multas y recargos

385 Regalías

386 Juicios y mediaciones

389 Otros n.e.p.

3.9 Otros servicios

4. Bienes de uso

4.1 Bienes preexistentes

411 Tierras y terrenos

412 Edificios e instalaciones

413 Otros bienes preexistentes

4.2 Construcciones

421 Construcciones en bienes de dominio privado

422 Construcciones en bienes de dominio público

4.3 Maquinaria y equipo

431 Maquinaria y equipo de producción

432 Equipo de transporte, tracción y elevación

433 Equipo sanitario y de laboratorio

434 Equipo de comunicación y señalamiento

435 Equipo educacional y recreativo

436 Equipo para computación

437 Equipo de oficina y muebles

438 Herramientas y repuestos mayores

439 Equipos varios

4.4 Equipo militar y de seguridad

4.5 Libros, revistas y otros elementos coleccionables[image: image1.jpg]
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Sr.

Coordinador General del Programa de

Inclusión Social e Igualdad de Oportunidades

Ing. Agr. José Guillermo Rodríguez

S			    /			      D



Por la presente me dirijo a Usted a fin de solicitar un adelanto de fondos con cargo a rendir cuentas por un monto total de PESOS……………… ($........), a fin de ser utilizados en la compra de bienes y servicios, que se detallan a continuación, que han sido previstos en el marco del proyecto “………………………………….” (Programa: 57, Subprograma: 06, Actividad:……..), aprobado en la convocatoria 2013 del Programa de Inclusión Social e Igualdad de Oportunidades “Dr. Gustavo Andrés Kent”.

		Bienes y/ servicios a contratar

		Valor estimativo en pesos



		

		



		

		





Cabe destacar que se solicita el adelanto de fondos y no se utiliza el Régimen de Contrataciones del Estado Nacional debido a que es imprescindible adquirir los bienes y/servicios en un plazo no superior a los 15 días, a fin de garantizar la correcta ejecución de las actividades y el logro de los objetivos propuestos en el proyecto. Asimismo, el/los proveedor/es requiere/n que el pago se realice en contado efectivo y a contra-entrega.

En caso de gastos mayores a $3500: Se acompañan los siguientes presupuestos (detallar en un cuadro los proveedores, sus montos y adjuntar los originales de los presupuestos).

El plazo de rendición será 30 días.

Sin otro particular, lo saluda cordialmente.

Director:…………………………

DNI:………………………………..

Nº de Legajo: …………………..
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Formulario n° 3 Asignación de becas con Prestación de Servicios a alumnos de la UNCuyo 

		TÍTULO DEL PROGRAMA / PROYECTO

		Programa de Inclusión Social e Igualdad de Oportunidades – (Agregar además título del proyecto)



		APROBADO POR (RES. U ORD.)

		Res. 741/09 R



		MARCO LEGAL

		Ordenanza/s  N°  79/06 CS



		RED PROGRAMÁTICA

		Programa:  57

		Dependencia: 94



		

		Subprograma: 06

		Origen de los fondos (PO-FU-RP): PO



		

		Actividad: (Completar con el código de cada proyecto)

		Rubro de financiamiento: 5



		UNIDAD ACADÉMICA / SECRETARÍA / DEPENDENCIA EJECUTORA

		Vicerrectorado – (Agregar la Facultad o Instituto Académico)



		RESPONSABLE OPERATIVO DEL PROYECTO

		Completar



		INFORME DE RESULTADOS

		Fecha Informe de avance: Completar

		Fecha de Informe final: Completar



		NOMBRE Y APELLIDO

		DOCUMENTO DE IDENTIDAD

		SITUACIÓN DE REVISTA

		 TAREA EN EL PROYECTO

		LUGAR DE DESEMPEÑO

		PERIODO 

		MONTO MENSUAL 

		CANTIDAD DE MESES

		MONTO TOTAL



		

		

		N° REGISTRO

		UNIDAD ACADÉMICA 

		

		

		ALTA 

		BAJA

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		TOTALES GENERALES:

		

		







FIRMA DEL/LA DIRECTORA/A











Formulario n° 4 Asignación de becas de capacitación pre-profesional universitaria para alumnos de la universidad

		TÍTULO DEL PROGRAMA / PROYECTO

		Programa de Inclusión Social e Igualdad de Oportunidades – (Agregar además título del proyecto)



		APROBADO POR (RES. U ORD.)

		Res. 741/09 R



		MARCO LEGAL

		Ordenanza/s  N°  54/09 CS



		RED PROGRAMÁTICA

		Programa:  57

		Dependencia: 94



		

		Subprograma: 06

		Origen de los fondos (PO-FU-RP): PO



		

		Actividad: (Completar con el código de cada proyecto)

		Rubro de financiamiento: 5



		UNIDAD ACADÉMICA / SECRETARÍA / DEPENDENCIA EJECUTORA

		Vicerrectorado – (Agregar la Facultad o Instituto Académico)



		RESPONSABLE OPERATIVO DEL PROYECTO

		Completar



		INFORME DE RESULTADOS

		Fecha Informe de avance: Completar

		Fecha de Informe final: Completar



		NOMBRE Y APELLIDO

		N° DOCUMENTO DE IDENTIDAD

		SITUACIÓN DE REVISTA

		 TAREA EN EL PROYECTO

		LUGAR DE DESEMPEÑO

		PERIODO 

		MONTO MENSUAL DE LA BECA

		CANTIDAD DE MESES

		MONTO TOTAL



		

		

		N° REGISTRO

		UNIDAD ACADÉMICA 

		

		

		ALTA 

		BAJA

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		TOTALES GENERALES:

		

		





FIRMA DEL/LA DIRECTORA/A




FORMULARIO N° 5

ASIGNACIÓN DE BECAS DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA PARA ALUMNOS DE LA UNIVERSIDAD

		TÍTULO DEL PROGRAMA / PROYECTO

		Programa de Inclusión Social e Igualdad de Oportunidades – (Agregar además título del proyecto)



		APROBADO POR (RES. U ORD.)

		Res. 741/09 R



		MARCO LEGAL

		Ordenanza/s  N°  54/09 CS



		RED PROGRAMÁTICA

		Programa:  57

		Dependencia: 94



		

		Subprograma: 06

		Origen de los fondos (PO-FU-RP): PO



		

		Actividad: (Completar con el código de cada proyecto)

		Rubro de financiamiento: 5



		UNIDAD ACADÉMICA / SECRETARÍA / DEPENDENCIA EJECUTORA

		Vicerrectorado – (Agregar la Facultad o Instituto Académico)



		RESPONSABLE OPERATIVO DEL PROYECTO

		Completar



		INFORME DE RESULTADOS

		Fecha Informe de avance: Completar

		Fecha de Informe final: Completar



		NOMBRE Y APELLIDO

		N° DOCUMENTO DE IDENTIDAD

		SITUACIÓN DE REVISTA

		 TAREA EN EL PROYECTO

		LUGAR DE DESEMPEÑO

		PERIODO 

		MONTO MENSUAL DE LA BECA

		CANTIDAD DE MESES

		MONTO TOTAL



		

		

		N° REGISTRO

		UNIDAD ACADÉMICA 

		

		

		ALTA 

		BAJA

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		TOTALES GENERALES:

		

		





FIRMA RESPONSABLE DEL PROYECTO

Modelo de nota de solicitud de Incentivo por Ord. 36/04 CS.

Sr.

Coordinador General del Programa de

Inclusión Social e Igualdad de Oportunidades

Ing. Agr. José Guillermo Rodríguez

S			    /			      D



Por la presente me dirijo a Usted a fin de solicitar la asignación de Incentivos para ………………………………………………... que se desempeñarán como ……………………... en el  proyecto denominado “……………………………………………………………………………………………………. dirigido por ………………………………………. (Programa: 57, Subprograma: 06, Actividad:……..), aprobado en la convocatoria 2013 del Programa de Inclusión Social e Igualdad de Oportunidades “Dr. Gustavo Andrés Kent”.

El incentivo se otorga durante los meses de………………………….. por un monto mensual de …………….($.......) y un monto total de ………………………..($................)



Sin otro particular, lo saluda cordialmente.

Director:…………………………

DNI:………………………………..

Nº de Legajo: …………………..












FORMULARIO N° 1

SOLICITUD DE ASIGNACIÓN DE INCENTIVOS A DOCENTES / PERSONAL DE APOYO DE LA UNCUYO EN EL MARCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

		TÍTULO DEL PROGRAMA / PROYECTO

		Programa de Inclusión Social e Igualdad de Oportunidades – (Agregar además título del proyecto)



		APROBADO POR (RES. U ORD. CONSEJO SUPERIOR))

		Res. 741/09 R



		MARCO LEGAL DE LA FIGURA DE PAGO

		Ord. 36/04 CS



		RED PROGRAMÁTICA

		Programa: 57

		Dependencia: 94



		

		Subprograma: 06 

		Origen de los fondos (PO-FU-RP): PO



		

		Actividad: (Completar con el código de cada proyecto)

		Rubro de financiamiento: 5



		UNIDAD ACADÉMICA / SECRETARÍA / DEPENDENCIA EJECUTORA DEL PROYECTO 

		Vicerrectorado – (Agregar la Facultad o Instituto Académico)



		RESPONSABLE OPERATIVO DEL PROYECTO

		Completar 



		NOMBRE Y APELLIDO

		N° DOCUMENTO DE IDENTIDAD

		SITUACIÓN DE REVISTA

		FUNCIÓN/ TAREA EN EL PROYECTO



		PERIODO 

		MONTO MENSUAL 

		CANTIDAD DE MESES

		MONTO TOTAL



		

		

		N° LEGAJO

		CARGO

		UNIDAD ACADÉMICA O DEPENDENCIA

		

		ALTA

		BAJA

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		TOTAL GENERAL

		





FIRMA DEL/LA DIRECTORA/A



FORMULARIO N° 1 - BIS

PEDIDO DE EROGACIÓN MENSUAL DE INCENTIVOS A DOCENTES / PERSONAL DE APOYO DE LA UNCUYO 

		TÍTULO DEL PROGRAMA / PROYECTO

		Programa de Inclusión Social e Igualdad de Oportunidades – (Agregar además título del proyecto)



		APROBADO POR (RES. U ORD. CONSEJO SUPERIOR)

		Nº 741/09 R - Ord. 36/06 CS



		ANTECEDENTES:

		Expediente N°: (Completar)

		Resolución/es: (Completar)



		RED PROGRAMÁTICA

		Programa: 57

		Dependencia: 94



		

		Subprograma: 06

		Origen de los fondos (PO-FU-RP): PO



		

		Actividad: (Completar con el código de cada proyecto)

		Rubro de financiamiento: 5



		UNIDAD ACADÉMICA / SECRETARÍA / DEPENDENCIA EJECUTORA DEL PROGRAMA/PROYECTO 

		Vicerrectorado – (Agregar la Facultad o Instituto Académico)



		RESPONSABLE OPERATIVO DEL PROYECTO

		Completar 



		NOMBRE Y APELLIDO

		N° DOCUMENTO DE IDENTIDAD

		SITUACIÓN DE REVISTA

		FUNCIÓN/ TAREA EN EL PROYECTO



		PERIODO QUE SE EROGA

		MONTO MENSUAL DEL INCENTIVO

		MONTO TOTAL



		

		

		N° LEGAJO

		CARGO

		UNIDAD ACADÉMICA O DEPENDENCIA

		

		MES/ES

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		



		TOTAL GENERAL:

		







FIRMA DEL/LA DIRECTORA/A



Modelo de nota de solicitud Liquidación de Gastos.

Sr.

Coordinador General del Programa de

Inclusión Social e Igualdad de Oportunidades

Ing. Agr. José Guillermo Rodríguez

S			    /			      D



Por la presente me dirijo a Usted a fin de solicitar el pago de la factura que se adjunta a fs….. a nombre de………………………………………………... quien realizó las siguientes actividades …………………………………….para el proyecto denominado “……………………………………………………………………………………………………. (Programa: 57, Subprograma: 06, Actividad:……..), dirigido por ………………………………………., aprobado en la convocatoria 2013 del Programa de Inclusión Social e Igualdad de Oportunidades “Dr. Gustavo Andrés Kent”.



Sin otro particular, lo saluda cordialmente.





Director:…………………………

DNI:………………………………..

Nº de Legajo: …………………..












ACUERDO  DE BECA DE CAPACITACIÓN PRE-PROFESIONAL UNIVERSITARIA (Modelo)

El presente acuerdo de Beca de Capacitación Pre-Profesional Universitaria se realiza entre la Universidad Nacional de Cuyo – (dependencia organizadora), representada por (Completar con la Unidad Académica que corresponda) en adelante LA UNIVERSIDAD – (dependencia) y  la…………………………….., DNI N° ………………………, estudiante de la carrera de ………………………….., en adelante EL ESTUDIANTE y se regulará por las siguientes cláusulas:

PRIMERA: La Capacitación Pre-Profesional Universitaria prevista en el presente Acuerdo tiene por objeto posibilitar al estudiante la realización de actividades formativas, no obligatorias, complementarias con la formación académica. 

SEGUNDA: Las características y condiciones de las actividades que integran la Capacitación Pre-Profesional Universitaria serán las siguientes:

Dependencia organizadora: Completar

Dependencia donde se realizarán las actividades: Completar

Tareas a desarrollar: 

…………………………………………………………………...

Objetivos pedagógicos específicos:

1. Vincular al estudiante con el trabajo específico orientado en su perfil profesional

1. Promover la participación en equipos interdisciplinarios para el abordaje de la problemática del sector público.

1. Enriquecer el accionar profesional mediante su capacitación metodológica y técnica. 

1. Formar al estudiante en aspectos que le serán de utilidad en su posterior búsqueda laboral.

1. ………………………………………………………………….

TERCERA: Para el seguimiento y supervisión de la Capacitación Pre-Profesional Universitaria prevista, LA UNIVERSIDAD/ (dependencia) designa como Tutor Institucional a:………………………….,  DNI …………………………………., cuyo cargo es………………………………………………

CUARTA: La duración de la Capacitación Pre-Profesional Universitaria será de ……………. meses, a partir del día ……………………………... La actividad caducará  automáticamente si EL ESTUDIANTE deja de pertenecer a LA UNIVERSIDAD como estudiante activo o si obtiene su título académico.

QUINTA: EL ESTUDIANTE recibirá, durante el período de la Capacitación Pre-Profesional Universitaria una Beca cuyo monto asciende a la suma de pesos  …………………………, como estímulo y reintegro de gastos de comida, transporte y otros en los que pudiera incurrir con motivo de la actividad de Capacitación Pre-Profesional Universitaria y no podrá ser considerada con carácter remunerativo.



SEXTA: La Capacitación Pre-Profesional Universitaria se realizará en el siguiente horario: ………………………..

SÉPTIMA: En caso de enfermedad o accidente, EL ESTUDIANTE, además de dar aviso a LA UNIVERSIDAD/ (dependencia), deberá presentar ante la misma los certificados médicos correspondientes.  Cada enfermedad o accidente que impida al ESTUDIANTE concurrir a las actividades de capacitación por hasta QUINCE (15) días no afectará el derecho a percibir la Beca.  Vencido este plazo LA UNIVERSIDAD podrá extinguir el presente acuerdo sin derecho a indemnización alguna.

OCTAVA: LA UNIVERSIDAD/ (dependencia) se compromete a brindar al ESTUDIANTE los conocimientos necesarios para cumplir acabadamente con los fines de la Capacitación Pre-Profesional Universitaria prevista.  Asimismo se compromete a reunir las  condiciones de higiene y seguridad que determina la Ley N° 19.587 y a no afectar al ESTUDIANTE a actividades diferentes de las acordadas.

NOVENA: EL ESTUDIANTE podrá solicitar permisos por exámenes en las condiciones que acuerde la autoridad correspondiente.

DÉCIMA: EL ESTUDIANTE deberá considerar como información confidencial toda la que reciba o llegue a su conocimiento con motivo de la Capacitación Pre-Profesional Universitaria, sea información relacionada con las actividades de LA UNIVERSIDAD/ (dependencia), sus proveedores, los procesos o métodos, fórmulas y toda otra información a la que tenga acceso EL ESTUDIANTE, directa o indirectamente, durante o después de la expiración del presente Acuerdo.  Asimismo EL ESTUDIANTE deberá cumplir sus obligaciones con diligencia, puntualidad, regularidad y dedicación.  El incumplimiento por parte del ESTUDIANTE de las obligaciones indicadas en esta cláusula, será considerado infracción grave, constituyendo causa suficiente para que LA UNIVERSIDAD/ (dependencia) deje sin efecto el presente Acuerdo.

DÉCIMA PRIMERA: Al producirse el vencimiento del presente Acuerdo, el Tutor Institucional deberá elevar un informe a la autoridad correspondiente, con una evaluación de las actividades desarrolladas por EL ESTUDIANTE.

 DÉCIMO SEGUNDA: LA UNIVERSIDAD/ (dependencia) extenderá al ESTUDIANTE un certificado de realización de la actividad de Capacitación Pre-Profesional Universitaria, en el que conste la duración de la misma y se detallen las actividades realizadas.

DECIMO TERCERA: Las partes convienen que, ante cualquier divergencia derivada de la aplicación o interpretación del presente Acuerdo, resolverla mediante negociación directa y amistosa pudiendo, en caso de no llegarse a ninguna solución dentro de los TREINTA (30) días, someter las respectivas cuestiones a la jurisdicción de los Tribunales Federales con sede en la ciudad de Mendoza.

En prueba de conformidad se firman TRES (3) ejemplares de un mismo tenor y a un solo efecto……….





Firma del ESTUDIANTE		          Firma del Responsable

                                    Fecha				          Fecha		
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